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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 008/2012
PROCESSO N° 01580.040979/2011-07

Razao Social:

CNPJ N°

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado: Telefone: Fax:

Pessoa para contato:

Recebemos, através do acesso a pagina www.ancine.gov.br, nesta data, cépia do
instrumento convocatério da licitagdo acima identificada.

Local: , de de 2012.
Assinatura

Senhor(a) Licitante,

Objetivando comunicagao futura entre a Agéncia Nacional do Cinema e essa
empresa, solicitamos a Vossa Senhoria o preenchimento e remessa do recibo de entrega do
Edital supra, ao Setor de Licitagdes e Contratos — Pregao, por meio do fax (21) 3037-6378 ou
e-mail:mariana.furuguem@ancine.gov.br.

O nao encaminhamento do recibo exime o Pregoeira e Equipe de Apoio da
comunicagao de eventuais retificagbes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de
quaisquer informacoées adicionais.

MARIANA FURUGUEM
Pregoeira
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PREGAO ELETRONICO N.° 008/2012
PROCESSO N.° 01580.040979/2011-07

TIPO DE LICITAGAO: MENOR PREGO GLOBAL

FUNDAMENTO LEGAL: LEI 10.520, DE 17 DE JULHO DE 2002, DECRETO N° 3.555, DE 08
DE AGOSTO DE 2000, DECRETO N° 5.450, DE 31 DE MAIO DE 2005, INSTRUCAO
NORMATIVA N°. 2/2008 SLTI/MPOG E ALTERACOES POSTERIORES.

DATA DE ABERTURA: 30/05/2012
HORARIO DE BRASILIA: 11h00min

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.qov.br

A AGENCIA NACIONAL DO CINEMA - ANCINE, autarquia federal de natureza especial,
instituida pela Medida Proviséria 2228-1, de 6 de setembro de 2001, com Escritério Central na
Cidade do Rio de Janeiro/RJ, na Avenida Graca Aranha, 35 — Centro — CEP 20030-002,
mediante a Pregoeira designada pela Portaria n.° 310 de 23 de setembro de 2011, publicada
em 26/09/2011, torna publico para ciéncia dos interessados, que realizara licitacdo na
modalidade de PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, TIPO MENOR PRECO GLOBAL, na
data, horario e endereco eletrbnico acima indicados, conforme autorizagdo contida no
Processo n.° 01580.040979/2011-07, em conformidade com o que dispde a Lei n.° 10.520,
de 17 de julho de 2002, o Decreto n° 3.555,de 08 de agosto de 2000, o Decreto n°® 5450, de
31 de maio de 2005, e subsidiariamente as normas da Lei n.° 8.666/93, a Instrucao
Normativa n® 2 da SLTI, de 30 de abril de 2008, alterada pelas IN n°® 3, de 15/10/2009 e n° 4,
de 11/11/2009, nas condigdes previstas neste Edital.

1 DO OBJETO

1.1 A presente licitacdo tem por objeto a contratagdo de pessoa juridica especializada na
prestacdo de servicos de Instrutoria em Legislacdo Arquivistica — Gestdo de
Documentos Publicos, para até 25 (vinte e cinco) servidores, a ser executada nas
dependéncias do Escritdrio Central da Agéncia Nacional do Cinema- ANCINE, no Rio
de Janeiro/RJ, conforme condicdes e especificacbes do Anexo | -Termo de Referéncia
deste Edital.

2 DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO
21 Poderéao participar deste Pregédo as empresas que:

211 Atendam as condicdes deste Edital e apresentem os documentos nele
exigidos, em original ou por qualquer processo de copia autenticada por
Cartédrio de Notas e Oficio competente, ou por servidor, a vista dos originais.

2.1.2 Estejam cadastradas e habilitadas no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, nos termos do paragrafo 1°, artigo 1° do Decreto
3.722, de 09 de janeiro de 2001, publicado no D.O.U. de 10.01.2001, alterado
pelo Decreto n°. 4.485/ 22.11.2002 e o paragrafo 2°, artigo 3° do Decreto n°.
5450/2005.
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3.1

3.2

3.3

3.4

2.1.2.1 Cabera a LICITANTE interessada em participar do Pregédo, na f
Eletrénica, credenciar-se previamente no SICAF perante a Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informacdo - SLTI do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestdo, por intermédio do sitio
www.comprasnet.gov.br, conforme §2° do Art. 3° do Decreto n°.
5450/2005.

2.1.3 Nao estejam sob faléncia, recuperacdo judicial, concurso de credores,
dissolugdes ou liquidacoes.

2.1.4 Nao estejam reunidas em consoércio, nem sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias umas das outras.

2.1.5 Nao tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgédo da Administracao
Publica, direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal ou
ndo estejam com o direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica
suspenso.

2.1.6 A participacdo no Pregéo Eletronico dar-se-a pela utilizagdo da senha privativa
de acesso da LICITANTE.

2.1.7 Para a participagao no Pregao Eletronico, a LICITANTE devera manifestar, em
campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo e que sua Proposta esta em conformidade com as exigéncias do
Instrumento Convocatério.

2.1.8 A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e
Proposta sujeitara a LICITANTE as sancbes previstas no Decreto n°.
5450/2005.

2.1.9 Nao poderao participar LICITANTES em razdo de sancao restritiva de direito
decorrente de infracdo administrativa ambiental, nos termos do artigo 72, § 8°,
inciso V, da Lei n° 9.605, de 1998.

DO CREDENCIAMENTO

O credenciamento dar-se-a pela atribuicido de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrbnico, no sitio
www.comprasnet.gov.br.

As LICITANTES ou seus REPRESENTANTES LEGAIS deverdo estar previamente
credenciados junto ao 6rgao provedor, no prazo minimo de 3 (trés) dias uteis antes da
data de realizagdo do Pregéo.

O credenciamento da LICITANTE dependera do registro cadastral atualizado no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, que também sera
requisito obrigatério para fins de habilitagao.

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal da
LICITANTE ou de seu REPRESENTANTE LEGAL e na presuncao de sua capacidade
técnica para realizagcédo das transagdes inerentes ao Pregao Eletronico.

G\ONA(
$P* Oo




-

Agéncia Nacional do Cinema andine o

A i P e
do Cemema

3.5 O uso da senha de acesso pela LICITANTE € de sua responsabilidade exclusi
incluindo qualquer transagio efetuada diretamente ou por seu REPRESENTANJIgycING
nao cabendo ao provedor do sistema ou a ANCINE, promotora da licitacéo,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

3.6 Em se tratando de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei
Complementar n°. 123, de 14.12.2006 e para que essa possa gozar dos beneficios
previstos no capitulo V da referida Lei, € necessario, a época do credenciamento
acrescentar as expressoes “Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte” ou suas
respectivas abreviacbes, “ME” ou “EPP”, a sua firma ou denominagao, conforme o
caso.

4 DO ENVIO ELETRONICO DA PROPOSTA DE PREGOS

4.1 A LICITANTE se responsabilizara por todas as transacgdes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras sua Proposta e
Lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por sesu REPRESENTANTE, nao
cabendo ao provedor do sistema ou a ANCINE, promotora da licitacao,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros;

4.2 Incumbira a LICITANTE acompanhar as operacdes no Sistema Eletrénico durante o
processo licitatorio, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negocios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao;

4.3 A participagdo no Pregdo dar-se-a por meio da chave de identificagdo e da senha de
acesso privativa da LICITANTE e subseqliente encaminhamento da Proposta de
Precos com valor unitario e global, das 09 horas do dia 18 de MAIO de 2012 as
11h do dia 30 de MAIO de 2012, horario de Brasilia, exclusivamente por meio do
Sistema Eletrénico;

4.4 A LICITANTE devera remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio do
Sistema Eletrénico, via internet, a proposta com descri¢gdo do objeto ofertado e o prego
e, se for o caso, seus anexos;

4.4.1 Até a data e hora marcadas para a abertura da sessao, a LICITANTE podera
retirar ou substituir a Proposta anteriormente apresentada, quando, entdo,
encerrar-se-a, automaticamente, a fase de Recebimento de Proposta;

4.5 As Propostas, obrigatoriamente, atenderdo aos seguintes requisitos, sob pena de
desclassificagao:

4.5.1 Prazo de validade, ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data
de sua apresentacgao;

4.5.2 Preco unitario e global, de acordo com os precos praticados no mercado,
conforme estabelece o artigo 43, inciso IV, da Lei n°. 8.666/93, em algarismo e
por extenso, expresso em moeda corrente nacional (R$), considerando as
quantidades constantes do ANEXO | do presente Edital;

4.5.3 Apresentar Planilha de Precos conforme modelo constante do ANEXO IV;
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4.7

4.8

4.9
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5.1

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

4.5.4 Incluir no prego todos os custos e despesas necessarios ao cumpr
integral do objeto deste Edital e seus anexos, tais como: custos diret
indiretos, tributos, impostos, materiais, encargos sociais e trabalhistas,
seguros, frete, lucro e outros de qualquer natureza. A falta de tal declaragéo
sera considerada como inclusa nos precos toda e qualquer despesa,;

A Proposta de Precos podera conter o nome do banco, o cddigo da agéncia e o
numero da conta-corrente da empresa, para efeito de pagamento;

A apresentacdo da Proposta implicara plena aceitagao, por parte da LICITANTE, das
condicbes estabelecidas neste Edital e seus Anexos;

Sera desclassificada a Proposta que nao esteja em conformidade com os requisitos
estabelecidos no Edital e seus Anexos, for omissa ou apresentar irregularidades
insanaveis;

A desclassificacdo da Proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todas as LICITANTES;

A LICITANTE VENCEDORA devera encaminhar sua Proposta de Precos, nos termos
do subitem 4.5, com o preco unitario e global do item atualizado em conformidade
com os lances eventualmente ofertados, mediante o envio através do fax (0XX21)
3037-6378 e posterior encaminhamento da original, no prazo maximo de 2 (dois) dias
Uteis a contar do encerramento da Sessdo Publica, para o0 seguinte endereco:
Avenida Graga Aranha, 35 - térreo — Protocolo Geral — Centro — Rio de Janeiro -
RJ, CEP: 20030-002.

DA DIVULGAGAO DAS PROPOSTAS DE PREGO

A partir das 11:00 horas do dia 30/05/2012, e em conformidade com o subitem 4.3
deste Edital, tera inicio a sessao publica do Pregao Eletrénico n°. 008/2012, com a
divulgagado das propostas de preco recebidas e inicio da etapa de lances, conforme
disposi¢des editalicias.

DA FORMULAGAO DOS LANCES

Classificadas as propostas, a Pregoeira dara inicio a fase competitiva, quando entao
todas as LICITANTES poderdao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informada do seu recebimento e respectivo
horario de registro e valor.

Assim como as propostas, os lances serao ofertados pelo VALOR GLOBAL.

As LICITANTES poderao oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado para
a abertura da sessao e as regras de aceitagdo dos mesmos estabelecidas no edital.

A LICITANTE somente podera oferecer lance inferior ao seu ultimo lance ofertado,
mesmo que este seja superior ao menor lance registrado no sistema.

Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.
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6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

71

7.2

real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas de
LICITANTES, vedada a identificacdo da detentora do lance.

6.6.1 As LICITANTES poderao dar lances superiores ao menor preco ofertado com a
finalidade de ter um pregco competitivo na hipotese de um ou mais licitante ser
inabilitado, conforme previsto no item 6.3.

No caso de desconexdo com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do pregéo,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel as LICITANTES para a recepcgao
dos lances.

6.7.1 A Pregoeira, quando possivel, dara continuidade a sua atuagcédo no certame, sem
prejuizo dos atos realizados;

6.7.2 Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
do Pregdo sera suspensa e tera reinicio somente apdés comunicagdo da
Pregoeira aos participantes, no enderego eletrdnico utilizado para divulgagéo.

A etapa de lances da sessao publica sera encerrada por decisdo da Pregoeira,
mediante aviso de fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrénico as
LICITANTES, apds o que transcorrera periodo de tempo de 01 até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado também pelo sistema eletrénico, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepcgao de lances.

Encerrada a etapa de lances da sessao publica, a LICITANTE detentora do menor
preco devera comprovar, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, sua habilitacao
regular para o presente Pregdo, mediante a apresentacdo da documentacao
mencionada no item 8 deste Edital, através do envio via fax (021) 3037-6378, com
posterior encaminhamento do original, ou copia autenticada, no prazo maximo de 2
(dois) dias uteis para o Protocolo Geral, no seguinte endereco: Avenida Graga
Aranha, 35 — Térreo — Centro — Rio de Janeiro - RJ, CEP: 20030-002.

O nao-encaminhamento, no prazo fixado, da documentacao original ou autenticada,
implicara inabilitacdo da LICITANTE e a sujeitara as sangdes previstas nos subitens
10.1 e 10.2.3 do Anexo V — Minuta de Contrato.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGOS E DA HABILITAGAO

O julgamento obedecera ao critério de MENOR PRECO GLOBAL para o objeto deste
Edital.

Encerrada a etapa de lances, a Pregoeira julgara a proposta de MENOR PRECO
GLOBAL e podera encaminhar contraproposta diretamente a LICITANTE que tenha
apresentado o lance de menor preco, para que seja obtido preco melhor, bem como
decidir sobre a sua aceitacdo quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao
estimado para contratacdo, e apds a verificagdo da habilitacdo da LICITANTE
conforme disposicdes do Edital;

7.2.1 A negociacdo sera realizada por meio de sistema eletrénico, podendo ser
acompanhada pelas demais LICITANTES;
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7.3

7.4

7.5

7.6

8.1

7.2.2 Ocorrendo empate, sera assegurada preferéncia de contratagdo p

microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos daNl@cCINE

Complementar n°. 123/2006, da seguinte forma:

a) Entende-se por empate aquelas situagdbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam
iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao melhor prego;

b) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora
do certame, situagdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

c¢) Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma da alinea “b”, serdao convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipétese da alinea “a”, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

d) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido na
alinea “a”, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta;

e) Na hipétese da ndo-contratacdo nos termos previstos no subitem 7.2.2, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame;

f) O disposto no subitem 7.2.2 somente se aplicara quando a melhor oferta
inicial nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno
porte;

g) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se a LICITANTE
desatender as exigéncias habilitatorias, a Pregoeira examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente até a apuragcdo de uma proposta ou
lance que atenda ao Edital. Nesta hipotese, o Pregoeiro, por meio eletrénico, podera
ainda negociar com a LICITANTE para obter preco melhor.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, a LICITANTE sera
declarada VENCEDORA.

No julgamento da habilitacdo e das propostas, a Pregoeira podera sanar erros ou
falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificacao;

A Ata da Sessdo sera disponibilizada na Internet para acesso livre, imediatamente
apos o encerramento da Sessao Publica.

DA HABILITAGAO

O cadastro regular da LICITANTE sera verificado “on-line” no Sistema Integrado de
Cadastramento Unificado — SICAF, sendo necessaria a complementacdo desse
cadastro com a apresentagao dos seguintes documentos:

7
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8.1.1 Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamegf&cine
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade
por acdes, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores;

8.1.2 Atestado de Capacidade Técnica (declaragao ou certidao), fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a prestacéo de
servigos objeto desta licitagao;

8.1.2.1 A capacidade técnica da LICITANTE devera ser comprovada através
de atestados expedidos por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, em papel timbrado do emissor, constando o endereco de
prestacdo dos servicos para permitir diligéncia, caso necessario,
comprovando o desempenho da empresa LICITANTE em
fornecimento pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto desta licitagao;

8.1.2.2 Quando emitido(s) por pessoa juridica de direito privado, o(s)
atestado(s) mencionado(s) no subitem anterior devera(ao) apresentar
firma reconhecida;

8.1.2.3 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em
nome e com CNPJ da matriz e/ou filial da empresa licitante.

8.1.3 Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) da LICITANTE, emitida
pela Justica do Trabalho, em cumprimento a Lei n° 12.440/2011 e a
Resolucédo Administrativa TST n° 1470/2011;

8.1.4 Comprovacao da boa situacao financeira da LICITANTE, aferida com base nos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e liquidez Corrente (LC);
caso os referidos indices ndo estejam disponiveis no SICAF ou apresentem
resultado igual ou inferior a 1 (um);

8.1.4.1 Se, no documento de comprovacgao, algum dos indices referidos no
subitem 8.1.4 apresentarem resultado igual ou inferior a 1 (um), sera
possivel a habilitacdo da empresa desde que comprovado o capital
minimo ou valor de patriménio liquido correspondente a 10% (dez por
cento) do valor da contratagdo, de acordo com os paragrafos 2° e 3°,
do artigo 31, da Lei n°. 8.666/93;

8.1.5 O valor limite global estimado para a presente contratacdo é de R$23.382,00
(vinte e trés mil trezentos e oitenta e dois reais);
8.1.6 Declaractes preenchidas no sistema e verificadas pela Pregoeira:

8.1.6.1 Declaragao, sob as penalidades cabiveis, da inexisténcia de fatos
impeditivos para a sua habilitacao neste certame;

8.1.6.2 Declaracao de que a empresa cumpre o disposto no Inciso XXXIII
do art 7° da Constituicao Federal e no Inciso XVIII do art. 78 da Lei
8.666/1993, conforme o art. 14, Inciso VI, do Decreto n° 5.450/2005; e,
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8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.1.6.3 Declaragao de Elaboracao Independente de Proposta, confor
estabelecida na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n°2/2009, publi
no DOU de 17/09/2009;

8.1.6.4 Declaracao de que é Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
Cooperativa, de acordo com o art. 11 do Decreto n° 6.204/2007, se
for o caso.

Os documentos necessarios a Habilitacdo poderédo ser apresentados em original, ou
em coépia autenticada por Cartério competente, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa
oficial ou em copias simples, desde que acompanhados dos originais, para
conferéncia do Pregoeiro:

8.2.1 Nao serao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em
substituicao aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

Fica esclarecido que a comprovagao da condigcado de inscrito no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ), exigéncia prevista no inciso |, do artigo 29, da Lei n.°
8.666/93, sera feita pela Pregoeira, mediante consulta a pagina da Secretaria da
Receita Federal — SRF na Internet, no endereco www.receita.fazenda.gov.br, no
servico de “Emissao de Comprovante de Inscricao e Situagcao Regular”, nos termos da
IN n° 568/2005. Procedida a consulta na prépria sessdo, os comprovantes da
condicdo de inscrito no CNPJ serdo impressos e juntados a documentacdo de
habilitagdo da LICITANTE.

A comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de assinatura do Contrato, em conformidade
com o disposto no art.42 da Lei Complementar n°. 123/2006.

As microempresas e empresas de pequeno porte deverdao apresentar toda a
documentacgao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricao (LC 123/06, art.43).

8.5.1 Havendo alguma restricio na comprovagdao da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a LICITANTE for declarada a VENCEDORA do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da ANCINE, para a regularizacado da
documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

8.5.2 A nao-regularizacdo da documentacido, no prazo previsto no subitem 8.5.1,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes
previstas no art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
ANCINE convocar as LICITANTES REMANESCENTES, na ordem de
classificagdo, para a assinatura do Contrato, ou revogar a licitagao.

Para fins de habilitagao, a verificacdo pela Pregoeira nos sitios oficiais de 6rgao e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, conforme disposto no
§4° do art. 25 do Decreto n° 5.450/2005.

As LICITANTES que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para
a Habilitagao na presente licitacdo ou os apresentar em desacordo com o estabelecido
neste Edital, serdo inabilitadas.
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9 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

9.1 Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para a abertura da sessio publica,
qualquer pessoa podera impugnar o Ato Convocatério do Pregéo, na forma eletrénica.

9.2 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacao no prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas.

9.3 Acolhida a impugnagao contra o Ato Convocatério sera designada nova data para a
realizagao do certame.

9.4 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverao ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessdo, exclusivamente, por meio Eletrbnico via _internet, no endereco
mariana.furuguem@ancine.gov.br.

10 DOS RECURSOS

10.1 Declarada a VENCEDORA, qualquer LICITANTE podera, durante a sessdo publica, de
forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencao de
recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentar as
razdes de recurso, ficando as demais LICITANTES, desde logo, intimadas para,
querendo, apresentarem contra-razbées em igual prazo, que comecgara a contar do
término do prazo da recorrente.

10.2 A falta de manifestagcdo imediata e motivada da LICITANTE quanto a intencdo de
recorrer, nos termos do subitem 10.1 deste Edital, importara a decadéncia do direito
de recurso e adjudicacao do objeto pelo Pregoeiro a CONTRATADA.

10.3 E assegurada as LICITANTES vista imediata dos atos do Pregdo, com a finalidade de
subsidiar a preparagado de recursos e de contra-razdes, observados os prazos legais
pertinentes.

10.4 O acolhimento do recurso importara a invalidagcado apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.5 Nao serdo conhecidos o0s recursos interpostos apds os respectivos prazos legais, bem
como os que forem enviados em desacordo com o disposto no subitem 10.1;

10.6 Os autos do Processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados na
SGI/GA/Setor de Licitagbes e Contratos, situada na Rua Teixeira de Freitas, 31 — 2°
andar — Lapa - Rio de Janeiro — RJ. Fone (021) 3037-6377.

11 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

11.1 A adjudicagido do objeto do presente certame sera viabilizada pelo Pregoeiro sempre
gue nao houver recurso.

11.2 A homologacdo da licitagdo € de responsabilidade da autoridade competente e s6

podera ser efetivada depois da adjudicacdo do objeto a LICITANTE VENCEDORA
pela Pregoeira, ou, caso haja recurso, pela propria autoridade competente.

10
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12 DO CONTRATO

121 Para o fiel cumprimento das obrigacbes assumidas, sera firmado Contrato entre a
LICITANTE VENCEDORA e a ANCINE, de acordo com a legislagao vigente, com
vigéncia de 35 (trinta e cinco) dias, contados a partir da data de sua assinatura,
conforme minuta constante no ANEXO V, a qual serd adaptada a proposta da
LICITANTE VENCEDORA.

12.2 A ANCINE convocara a LICITANTE VENCEDORA, para assinar o Contrato e retirar a
Nota de Empenho, a qual tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da notificacdo para comparecer a Administracdo, sob pena de decair do
direito a contratacao.

12.3 Antes da assinatura do Contrato, a ANCINE realizara consulta ao CADIN — Cadastro
Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal, conforme dispde o art.
6°, Inciso Ill da Lei n°® 10.522, de 17 de julho de 2002.

12.4 E facultado a ANCINE, quando a convocada nao assinar o Termo de Contrato no
prazo e condigdes estabelecidos, ou ndo apresentar situagao regular perante o SICAF,
convocar as LICITANTES remanescentes, em ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, para celebrar o Contrato, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
cabiveis. Nesta hipétese, o Pregoeiro podera ainda negociar com a LICITANTE para
obter preco melhor.

12.5 O prazo de convocagao podera ser prorrogado, uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela parte, durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado
aceito pela ANCINE.

13 DO PREGCO E DO PAGAMENTO
13.1 Pelos servigcos executados, a ANCINE pagara a LICITANTE VENCEDORA ao término

do Curso o valor total de R$ ( ), estando nele incluidas
todas as despesas necessarias a sua perfeita execucao.

13.2 O pagamento sera efetuado até o 5° (quinto) dia util do més subseqiiente ao da
prestacdo dos servigcos, mediante a apresentacdo da Nota-Fiscal/Fatura, em 02
(duas) vias, devidamente atestadas por servidor designado pela ANCINE, conforme
disposto no art. 67 e 73 da Lei n°. 8.666/93 e nas condi¢cbes estipuladas na Clausula
Sexta do Contrato a ser formalizado com a LICITANTE VENCEDORA, conforme
Instrumento Contratual constante do ANEXO V deste Edital.

14 DA DOTACAO ORGAMENTARIA

141 As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo programadas em dotacdo

orcamentaria propria, prevista no Orgcamento Geral da Unido para o exercicio de 2012,
na classificacdo abaixo:
Programa de Trabalho: 13.128.2107.4572.0001 — Capacitacado de Servidores Publicos
Federais em Processo de Qualificagdo e Requalificagdo - Nacional; Elemento de
Despesa: 3.3.90.39.48; Fonte 0100; Nota de Empenho: , Emitida em: , nNo
valor estimado de RS..................... (oo ).
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15 DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

15.1 A vigéncia do Contrato compreende o periodo de 35 (trinta e cinco) dias, contados a
partir da data de sua assinatura.

16 DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA

17.1 As obrigacdes estao dispostas na Clausula Quarta da Minuta do Contrato constante
do ANEXO V deste Edital.

18 DAS OBRIGAGOES DA ANCINE

18.1 As obrigacdes estdo dispostas na Clausula Quinta da Minuta do Contrato constante
do ANEXO V deste Edital.

19 DA EXECUGAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

19.1. A fiscalizacao sera exercida nos termos do artigo 67, paragrafo 1°, da Lei n° 8.666/93
e em conformidade com a Clausula Nona da Minuta de Contrato constante do
ANEXO V deste Edital.

20 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

20.1 A LICITANTE VENCEDORA que, convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo assinar o Contrato, deixar de entregar documentacao exigida no Edital,
apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto,
nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucédo do Contrato, comportar-se de
modo inidéneo, fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a
ampla defesa, ficara impedida de licitar e de contratar com a Unido, e sera
descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas na Clausula Décima da Minuta de Contrato constante do ANEXO V deste
Edital e das demais cominagdes legais.

21  DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessido sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subseqliente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que nao haja comunica¢ao do Pregoeiro em contrario.

21.2 A Autoridade competente para aprovagéo do procedimento licitatério somente podera
revoga-lo por razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar o ato, devendo anula-
lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato
escrito e fundamentado.

21.2.1 A anulagao do procedimento licitatério induz a do Contrato.

12



-

Agéncia Nacional do Cinema andine o

A i P e
do Cemema

21.3 As LICITANTES nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anula
procedimento licitatério, ressalvado o direito da CONTRATADA de boa-fé de
ressarcida pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do Contrato.

21.4 Qualquer modificagdo no presente EDITAL sera divulgada pela mesma forma que se
divulgou o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteragao nao afetar a formulagao da proposta.

21.5 E facultada ao Pregoeiro ou & autoridade competente, em qualquer fase da licitagdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria
constar do mesmo desde a realizacdo da sessao publica.

21.6 As LICITANTES sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

21.7 A ANCINE podera acrescentar ou suprimir em até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor atualizado do contrato, mantidas as mesmas condi¢cdes estipuladas no presente
Edital, sem que caiba a CONTRATADA qualquer reclamacéo.

21.7.1 E facultada a supressdo além do limite acima estabelecido mediante acordo
entre as partes.

21.8 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

| Termo de Referéncia

| Planilha Estimativa de Custos

1] Modelo de Proposta Comercial

v Planilha de Precgos

Vv Minuta de Contrato

21.9 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento, vencendo-se os prazos somente em dias de
expediente normais.

21.10 O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nado importara no
afastamento da LICITANTE, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacédo
e a exata compreensao da sua proposta, durante a realizagdo da sessao publica de
pregéo.

21.11 Para fins de aplicagdo da sancdo administrativa constante do subitem 20.1 do
presente Edital, o lance é considerado proposta.

21.12 As normas que disciplinam este Pregado serdo sempre interpretadas em favor da

ampliacao da disputa entre as interessadas, desde que nao comprometam o interesse
da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratagao.
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2113

2114

2115

21.16

2117
21.18

E permitido a qualquer LICITANTE o conhecimento do processo licitatori
qualquer interessada, a obtencdo de coépia autenticada, mediante o pagament
custo de reprodugao gréafica do texto do Edital.

As participantes deste Pregado Eletrbnico tém direito publico subjetivo a fiel
observancia do procedimento estabelecido no Decreto 5450/05, podendo qualquer
interessada acompanhar o seu desenvolvimento em tempo real, por meio de Internet.

Qualquer pedido de esclarecimento em relagado a eventuais duvidas na interpretagédo
do presente Edital e seus anexos devera ser encaminhado, por escrito, ao Pregoeiro,
através do endereco eletrbnico mariana.furuguem@ancine.gov.br. As solicitagcoes
de esclarecimento serao respondidas somente por escrito, via Internet.

A copia do texto integral deste Edital esta disponivel, para consulta por parte das
interessadas, no Protocolo Geral — ANCINE, situada na Avenida Graga Aranha, 35 -
Térreo — Centro — Rio de Janeiro/RJ - CEP: 20030-002, no horario de 09:00h as
12:00h e de 14:00h as 18:00h telefone: (21) 3037-6377, Fax.: 3037-6378 e no sitio
www.comprasnet.qov.br.

A homologacgao do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratagao.

Aos casos omissos aplicar-se-a as demais disposicdes constantes da legislacao
vigente.

21.19 O Foro para dirimir os possiveis litigios que decorrerem dos procedimentos licitatorios,

sera o da Justiga Federal, Secao Judiciaria do Rio de Janeiro/RJ.

Rio de Janeiro, de 2012.

Mariana Furuguem
Pregoeira
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ANEXO |
PREGAO ELETRONICO N.° 008/2012

PROCESSO N° 01580.040979/2011-07

TERMO DE REFERENCIA

Contratagcao de pessoa juridica para a realizagao de Curso de Legislagcao
arquivistica - Gestao de documentos publicos.

1.1. O presente instrumento tem por objeto especificar as condi¢bes para a contratagao de
pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos de instrutoria em Legislacdo
arquivistica (gestao de documentos publicos), para até 25 (vinte e cinco) servidores.

2.1. Esta contratagao justifica-se pela necessidade de capacitar os servidores da ANCINE
quanto a aplicacdo da Legislacdo Arquivistica para se implantar uma gestdo documental,
onde viabilizara a racionalizagcdo e eficiéncia na producgao, classificagdo, tramitacao, uso,
arquivamento, avaliacdo, selecao e recuperacado das informacgbes produzidas e/ou recebidas
pela ANCINE, em fase corrente e intermediaria, visando a eliminagcado ou ao recolhimento para
a guarda permanente. A gestdo da informacado e do conhecimento € um recurso valioso e
imprescindivel para a Institui¢ao.

2.2. Atualmente, existem inumeras caixas-arquivos, contendo documentos que ainda nao
tiveram o devido tratamento arquivistico e havendo mais servidores capacitados, favorecera
as Unidades Organizacionais da ANCINE para que possam compartilhar, armazenar, gerar,
criar, analisar, traduzir e fornecer a informacao exata de maneira rapida e precisa.

2.3. Importante ressaltar que a protecao de documentos e a atividade de Gestao Arquivistica
sao obrigacbes constitucionais (CF, art. 23, Il e art. 216, IV, § 2° e 4°) e a ANCINE necessita
dessa contratacdo para disseminar a legislagao arquivistica.

2.4. A operacionalizagdo da gestdo de documentos conta com muitos resultados positivos
diante de um cenario em que as mudangas sao constantes e evolutivas. Repensar as
praticas através do desenvolvimento de alternativas e evolugcdo em funcdo de novas
tecnologias ou de novos conhecimentos na busca da qualidade e eficiéncia da Agéncia requer
um conhecimento teorico da legislagdo aplicado ao conhecimento técnico do servidor sobre
as atribuicdes da Agéncia.

2.5. Capacitar os servidores permitira uma melhor avaliagdo das metodologias e das normas
existentes, formando um conjunto de pessoas com competéncias e habilidades variadas,
pensando e atuando juntas para que o fluxo e a tramitacdo dos documentos, os assuntos
selecionados, os prazos definidos, os cuidados de conservacao estabelecidos e o
arquivamento final espelhem a realidade institucional contribuindo para a sua interpretacao.
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2.6. Administrar ou gerenciar documentos, a partir da aplicagdo da legislacédo, de concgjtos
teorias da Arquivologia, garantira a ANCINE obter maior controle sobre as informagées qdé&cine
produzem e/ou recebem, racionalizar os espagos de guarda de documentos, desenvolver com
mais eficiéncia e rapidez suas atividades, atender adequadamente clientes e cidadaos,
demonstrando os ganhos financeiros, funcionais, ambientais e a melhoria da imagem
institucional.

2.7. Além das unidades internas com as quais se relaciona, uma equipe de gestdo de
documentos interage constantemente com os diversos setores produtores/acumuladores de
documentos. A qualidade desta relagdo com a estrutura da Agéncia € essencial para o bom
desempenho da gestdo da documental proporcionando agilidade na recuperacdo das
informagdes, racionalizagdo da massa documental, economia de espacos fisicos destinados a
guarda de documentos e reducao dos custos operacionais.

2.8. O curso tem como principal meta preparar todos os servidores integrantes da Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD) e servidores que atuem com informacgao
ou em arquivos e (ou) protocolos, detalhando todos os aspectos fundamentais das atividades.
O curso em questao visa ampliar a compreensao dos principios e das diretrizes das normas
Arquivisticas, e assim facilitar o entendimento para que:

2.8.1. Consolidem os conhecimentos sobre a legislagao arquivistica;

2.8.2. Esclarecam suas duvidas na aplicagdo da Legislagcdo e da gestdo de

documentos; e
2.8.3. Tenham condicbes de revisar o plano de classificacdo de documentos e
elaborar a tabela de temporalidade da Agéncia.

3.1. Apresentar alternativas para a gestao de arquivos publicos com o propésito de viabilizar
programas de gestdo de documentos que condicionem a Agéncia a preservar e proporcionar
acesso aos seus documentos e processos; e

3.2. Orientar como pode ser estruturada uma Comissdao Permanente de Avaliacdo de
Documentos - CPAD, visando operacionalizar a elaboragdo e manutencido de procedimentos
e instrumentos de avaliacido e destinagcao de documentos de arquivo.

4.1. O curso sera realizado nas dependéncias da ANCINE no horario de 9 as 18h, em data
a ser definida pela contratante, para até 25 (vinte e cinco) servidores.

4.2. O curso “Gestao de Documentos Publicos” se divide em 12 (doze) moddulos, e
apresenta carga horaria total de 30 (trinta) horas, a saber:

4.21. TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA BASICA PARA COMPREENDER A
AVALIAGAO E DESTINACAO DE DOCUMENTOS: Conceitos relacionados a
gestado de documentos que visam a facilitar o entendimento de publicacbes e
legislagdes arquivisticas, bem como o dominio das acbes relacionadas a
avaliagcéo e destinacao de documentos.

4.2.2. LEGISLAGAO ARQUIVISTICA: Avaliando alguns dispositivos da Constituigao
da Republica Federativa do Brasil de 1988; Lei 8.159, de 08 de janeiro de
1991; Decreto 4.073, de 03 de janeiro de 2002; Decreto 4.553, de 27 de
dezembro de 2002; Resolugbes 5, 7, 14 e 20 do Conselho Nacional de
Arquivos.
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4.2.3. ELABORACAO DO ATO NORMATIVO: Dicas para se elaborar u
normativo para regulamentar a politica de arquivos do 6rgdo, em espesidlycine
atividades relacionadas a avaliacéo e destinagdo de documentos de arquivo.

4.2.4. DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS - CPAD:
Elaborando a portaria que institui a CPAD; Elaborando o Regimento Interno da
CPAD.

4.2.5. LEVANTAMENTO DA PRODUGAO DOCUMENTAL: Instrumentos para
levantamento da produgcdo documental e da analise e conclusdo do
levantamento.

4.2.6. IDENTIFICACAO DA MASSA DOCUMENTAL ACUMULADA: Histéria da
instituicdo e relacionamento com os documentos acumulados e os aspectos
relacionados as areas de negécio; Instrumentos para identificar a massa
documental acumulada.

4.2.7. PROGRAMA DE CONSERVAGAO PREVENTIVA EM ACERVOS
ARQUIVISTICOS: Indicar medidas preventivas que visem aumentar a
longevidade dos acervos arquivisticos como forma de se evitar acdes
corretivas.

4.2.8. LEVANTAMENTO DA LEGISLACAO INSTITUCIONAL, NORMAS E
PROCEDIMENTOS INTERNOS E RELACIONAMENTOS COM A PRODUGAO
DOCUMENTAL: Levantamento da legislagdo que identifique prazos
prescricionais; Avaliagao de ambientes externos: atores que se relacionam com
a instituicao para auxiliar na definicao de valores primarios e secundarios.

4.2.9. ELABORANDO CODIGO DE CLASSIFICAGAO DE ASSUNTOS: Objetivo de
um Cdédigo de Classificagdo de Assuntos; O que é classificacdo; Elementos da
classificacédo; Tipos de classificacdo; Principios da classificacdo; Estrutura de
um Codigo de Classificagcdo por Assuntos; Montagem de indice alfabético
remissivo.

4.2.10. DA ELABORAGAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE E DE DESTINAGAO
DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO: Avaliando o uso e a fungao dos conjuntos
documentais; Critérios de avaliacdo e de destinacdo de documentos de
arquivo: guardas eventuais, temporarias e permanentes; Definindo valores
primarios e secundarios; Do layout da Tabela de Temporalidade e de
Destinagdo de Documentos de Arquivo; Definigdo de prazos de guarda: prazos
prescricionais e precaucionais; Uso de suporte como forma de preservagao
e/ou acesso aos documentos arquivisticos.

4.2.11. MONTANDO UM DOSSIE PARA SOLICITAR A APROVAGAO DA TABELA
DE TEMPORALIDADE A INSTITUICAO ARQUIVISTICA DA ESFERA DE
COMPETENCIA: Sugestdes para compor dossié do desenvolvimento dos
trabalhos de elaboracdo da Tabela de Temporalidade e de Destinagcdo de
Documentos de Arquivo.

4.2.12. AVALIACAO DE ALGUMAS INSTITUICOES: Uso de Tabelas e codigos de
outros 6rgaos e procedimentos adotados para avaliagdo, destinagdo de
documentos e implantag&do do gerenciamento eletronico de documentos.
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4.3. Este curso conta com um completo conteudo programatico, abrangendo to
requisitos que devem estar contemplados no termo de referéncia, no intuito de capaci
administrador publico para a correta utilizagdo da legislagao arquivistica.

4.4. Cumpre informar que o cronograma de execugao do curso sera estabelecido por acordo
entre a ANCINE e a instituicdo contratada.

4.5. Ap6s a aprovacdo do cronograma de execugdao, em caso de eventuais atrasos no
cumprimento dos prazos determinados, independentemente da vontade das partes, sera feita
a compensagao em numero de dias de atraso.

5.1. A Contratada, em até 05 (cinco) dias uteis apdés a assinatura do contrato, devera
apresentar ANCINE a documentacdo comprobatéria da capacitacdo do(s) instrutor(es) para
ministrar treinamento. Tal capacitacao devera ser comprovada por meio de Curriculum Vitae,
que demonstre a area de conhecimento do(s) instrutor(es);

5.2. Elaborar conteldo programatico do Curso Gestdo de Documentos Publicos, tomando-se
como base as disposi¢des constantes neste Termo de Referéncia;

5.3. Elaborar, em conjunto com a CONTRATANTE, o planejamento, o cronograma e a
proposta metodolégica do curso;

5.4. Responsabilizar-se, em conjunto com os instrutores, pela elaboragdo, diagramacao,
impressao, encadernacao e distribuicdo de apostilas e demais materiais a serem utilizados
para leitura durante o curso;

5.5. Elaborar, distribuir e fiscalizar as listas de presenca a serem utilizadas ao longo do curso,
que deverao ser entregues ao término de cada médulo ou parte dele, por meio de documento
oficial e meio eletronico;

5.6. Elaborar e entregar a8 ANCINE dos certificados somente para os alunos que obtiverem,
no minimo, 80% de frequéncia de acordo com a presencga e/ou aproveitamento nas atividades
do curso, informando-as, bem como suas respectivas cargas horarias;

5.7. Solicitar prévia e expressa aprovacdo da CONTRATANTE quanto aos procedimentos a
serem adotados no curso;

5.8. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugdo do contrato,
correndo as expensas da CONTRATADA as correspondentes despesas, no todo ou em parte,
de servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes durante ou apds sua
prestacao;

5.9. Manter, durante o periodo da vigéncia do contrato, todas as condi¢gdes de habilitacdo e
qualificacao exigidas para a contratacao;

5.10. Assegurar todas as condi¢cdes para que a CONTRATANTE fiscalize a execugéo do
contrato;

5.11. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE;

18



Ty

Agéncia Nacional do Cinema andine

Ay i Pl ol
do Cemema

C\ONAL
Na Oo

v

3 Q
S/ rounne \ 2
5 <
2 S

5.12. Ao final do curso o instrutor devera apresentar ao gestor do contrato um rekator]

iarticiiantes Nno curso.

6.1. Recusar qualquer servigo executado fora das condigbes estabelecidas;

6.2. Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

6.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condicdes e prazos
estabelecidos, para viabilizar a execugao das agdes programadas;

6.4. Participar de forma integrada do planejamento e da execugéo do curso;

6.5. Proporcionar as facilidades necessarias para que a instituicdo contratada possa executar
0s servigos descritos nesta proposta dentro das normas estabelecidas;

6.6. Exercer permanente fiscalizagdo da execugdo dos servigos, com o registro das
ocorréncias relacionadas, e da execugdo do objeto contratado, determinando as medidas
necessarias a regularizacao da falhas observadas;

6.7. Notificar a instituicdo contratada a respeito de imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas na execugao dos servigos, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

6.8. Facilitar aos profissionais responsaveis pela execu¢cdo dos servigos 0 acesso a
documentos e arquivos, respeitados os critérios de sigilo aplicaveis.

7.1. Deverdo constar na proposta o valor global pelos servigos, comtemplando 12 médulos
com carga horaria de 30 horas.

7.2. No preco apresentado encontram-se incorporados todos os impostos, encargos,
obrigacdes, taxas e demais despesas que, direta ou indiretamente, tenham relagdo com o
objeto deste Termo de Referéncia.

8.1. O pagamento sera efetuado apds a prestacao efetiva do servico e atesto do servidor
designado pela autoridade competente.

8.2. A CONTRATADA devera comprovar a regularidade relativa ao Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (CRF — FGTS), a Seguridade Social (CND - INSS) e a Fazenda Nacional
(Certidao Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o),
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional — PGFN, para que seja efetuado o pagamento.
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8.3. Antes de efetuar o pagamento sera verificada a regularidade da contratada junto
Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores - SICAF, mediante consulta “on-line”,
documento sera anexado ao processo de pagamento.

8.4. A Nota Fiscal devera estar de acordo com as descricdes contidas na Nota de
Empenho e apresentar o mesmo numero de CNPJ constante da proposta e dos documentos
entregues.

8.5. Incumbe a CONTRATADA informar os dados bancarios para pagamento a seguir
discriminados:

a) Banco (nome e numero);

b) Agéncia (nome e c6digo);

c) Conta Corrente (incluir DV).

8.6. Na hipdtese de constatagdo de qualquer incorregdo na documentagdo que
desaconselhe o pagamento, o prazo para efetivagao deste sera contado a partir da respectiva
regularizagao, sem qualquer acréscimo no valor contratado.

8.7. Para todos os fins, considerar-se-4 como data do pagamento o dia da emissédo da
Ordem Bancaria.

8.8. Os pagamentos a serem efetuados a CONTRATADA estdo sujeitos a retencao de
tributos e contribuicbes na forma determinada pelas Leis n° 9.430/96 e n°. 8.212/91, e
alteragdes posteriores, bem como legislagdes vigentes, quando for o caso, ficando a
CONTRATADA incumbida de fazer as comprovagdes necessarias na hipétese de nao
retengao.

8.9. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo de Nota Fiscal de Servico,
devidamente atestada por servidor designado pela ANCINE, conforme disposto no art. 67 e
73 da Lei n°. 8666/93, in verbis:

Art. 67. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
por um representante da Administragdo especialmente designado,
permitida a contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de
informacgédes pertinentes a essa atribuicéo.

§ 10 O representante da Administragdo anotard em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do contrato,
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados.

§ 20 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil
para a adogcdo das medidas convenientes.

Art. 73. Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em

até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes,

20



-

Agéncia Nacional do Cinema andine o

A i P e
do Cemema

C\ONAL
Na Oo

Vu
S .
= [ FOLHAN.
o
«

apos o decurso do prazo de observagdo, ou vistoria que compxove
adequacgdo do objeto aos termos contratuais, observado o disposte fdticiNe
art. 69 desta Lei;

Il - em se tratando de compras ou de locacao de equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade
do material com a especificagdo;

b) definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e conseqliente aceitagao.

§ 10 Nos casos de aquisicdo de equipamentos de grande vulto, o
recebimento far-se-a mediante termo circunstanciado e, nos demais,
mediante recibo.

§ 20 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a
responsabilidade civil pela solidez e seguranga da obra ou do servico,
nem ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato, dentro dos
limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 30 O prazo a que se refere a alinea "b" do inciso | deste artigo ndo
podera ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais,
devidamente justificados e previstos no edital.

§ 40 Na hipodtese de o termo circunstanciado ou a verificagdo a que se
refere este artigo ndo serem, respectivamente, lavrado ou procedida
dentro dos prazos fixados, reputar-se-40 como realizados, desde que
comunicados a Administragdo nos 15 (quinze) dias anteriores a
exaustao dos mesmos.

8.10. No caso de eventual atraso de pagamento, e por culpa da CONTRATANTE mediante
pedido da CONTRATADA, o valor devido devera ser acrescido de atualizagcao financeira, e
sua apuracgao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em
que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis
por cento) ao ano, mediante aplicagado das seguintes formulas:
I= (TX/100)
365

EM=1x N x VP, onde:

I = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

9.1 O cronograma de execucao do curso sera estabelecido por acordo entre a ANCINE e
a CONTRATADA.

9.2 Apo6s a aprovagao do cronograma de execugao, em caso de eventuais atrasos no
cumprimento dos prazos determinados, sera feita a compensacdo em numero de dias de
atraso.
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ANEXO II

PREGAO ELETRONICO N° 008/2012
PROCESSO N° 01580.040979/2011-07

PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS

Curso de “Gestao de Documentos Publicos” a ser realizado nas dependéncias da ANCINE,
no horario de 9 as 18h, em data a ser definida pela LICITANTE VENCEDORA, constando de
12 (doze) Modulos e apresentando carga horaria total de 30 (trinta) horas.

12 (doze) Médulos,
VALOR GLOBAL com a carga horaria | R$23.382,00 (vinte e trés mil trezentos e
de 30 horas. oitenta e dois reais)

22



-

Agéncia Nacional do Cinema andine o

A i P e
do Cemema

G\ONA(
$P* Oo

Vu
S .
= [ FOLHAN.
o
4

ANEXO Il

PREGAO ELETRONICO N° 008/2012
PROCESSO N° 01580.040979/2011-07

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(em papel timbrado da licitante)

Rio de Janeiro, , de de 2012.

A

AGENCIA NACIONAL DO CINEMA

Avenida Graga Aranha, 35 — Centro — Rio de Janeiro/RJ
Att.: Pregoeiro(a)

Prezados Senhores

Tendo examinado minuciosamente as normas especificas do Pregao n.° 008/2012-
ANCINE, para a contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servicos de
Instrutoria em Legislacdo Arquivistica — Gestao de Documentos Publicos, para até 25 (vinte e
cinco) servidores, a ser executada nas dependéncias do Escritorio Central da Agéncia
Nacional do Cinema- ANCINE, no Rio de Janeiro/RJ, conforme especificacbes e condicdes
estabelecidas no ANEXO | — Termo de Referéncia do Edital, e, apdés termos tomado
conhecimento de todas as condigbes la estabelecidas, passamos a formular a seguinte
proposta:
1- Propomos prestar, sob nossa integral responsabilidade, os servigcos objeto do referido
Pregao, pelo preco global de R$ ( ), cujo Contrato sera pelo
periodo de 35 (trinta e cinco) dias.
2- Nos precos indicados acima estdo incluidos, além dos servigos a serem executados, os
demais custos com saléarios, uniformes, lucro, BDI, beneficios, encargos, tributos e demais
contribuicdes pertinentes.
3- Declaramos que conhecemos a legislacdo de regéncia desta licitacdo, que recebemos
todos os documentos e informacdes necessarias a elaboracdo da proposta, que
concordamos, sem qualquer restricdo, com as condicbes estabelecidas pelo Edital,
comprometendo-nos a executar o objeto do mesmo, rigorosamente e ainda que
comunicaremos a ANCINE a eventual superveniéncia de fato que implique em alteragao da
habilitacao e qualificagao desta firma.
4- Declaramos que atendemos a todas as caracteristicas e especificacbes do objeto da
licitacao, inclusive quanto aos prazos e quantidades, constantes deste Edital e seus anexos.
5- Declaramos também que nenhum direito a indenizacdo ou a reembolso de quaisquer
despesas nos sera devido, caso nossa proposta ndo seja aceita pela ANCINE, seja qual for o
motivo.
6- A presente proposta é valida por 60 (sessenta) dias, a contar da data estabelecida para a
sua abertura.

7- Os pagamentos deverao ser creditados a conta corrente n.° ................. , agéncia ............. ,
Banco ......cccceeeveveeeinnnnn.

8- O procurador da empresa, cujo CN.P.J/MF é ................cc....... , que assinara o Contrato, é
O SF(8) eune CPF NS i,

9- O Sindicato ao qual estido vinculados os empregados da PROPONENTE ¢
(informar o sindicato).

(localidade e data)
(assinatura autorizada da Proponente)
Carimbo/CNPJ da licitante
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ANEXO IV
PREGAO ELETRONICO N° 008/2012

PROCESSO N° 01580.040979/2011-07

PLANILHA DE PRECOS

Curso de “Gestao de Documentos Publicos” a ser realizado nas dependéncias da ANCINE,
no horario de 9 as 18h, em data a ser definida pela LICITANTE VENCEDORA, constando de
12 (doze) Modulos e apresentando carga horaria total de 30 (trinta) horas.

12 (doze) Médulos,
VALOR GLOBAL com a carga horaria RS (oo, )
de 30 horas.
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ANEXO V
PREGAO ELETRONICO N° 008/2012

PROCESSO N° 01580.040979/2011-07

CONTRATO ADMINISTRATIVO N.° 12012

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVIGOS DE
INSTRUTORIA EM LEGISLACAO ARQUIVISTICA -
GESTAO DE DOCUMENTOS A SER EXECUTADA
NAS DEPENDENCIAS DO ESCRITORIO CENTRAL
NO RIO DE JANEIRO QUE ENTRE SI CELEBRAM
A AGENCIA NACIONAL DO CINEMA — ANCINE E A
EMPRESA

A AGENCIA NACIONAL DO CINEMA — ANCINE, autarquia federal de natureza especial,
instituida pela Medida Proviséria n°® 2228-1, de 6 de setembro de 2001, com Escritério
Central na Cidade do Rio de Janeiro/RJ, na Avenida Graga Aranha, 35,— Centro, inscrita no
CNPJ/MF sob o N° 04.884.574/0001-20, neste ato representada por sua Secretaria de Gestao
Interna, ANNA SUELLY MACEDO SAMICO, Carteira de ldentidade n°. 10.564, expedida
pelo MRE/DF e inscrita no CPF n°. 603.388.907-00, conforme Portaria n°. 148, de 3 de julho
de 2009, residente e domiciliada nesta Cidade, doravante denominada CONTRATANTE, e de

Outro, @ empresa ......c.ccccceeeevvieeiiieeiineenn, inscrita no CNPJ/MF sob o N.° ....ooviiniiiininnn,
estabelecida na cidade de ...................... ydocalizada na .......oeviieiii neste
ato representada pelo Sr. ... , ocupando o cargo de .................,
portador da Cédula de ldentidade N.° .............. , expedida pelo ........cceeeieiiieiieiinnnn, inscrito no
CPF sob o n.° ..., , daqui por diante designado CONTRATADA, conforme o

Processo N.° 01580.040979/2011-07, referente ao PREGAO ELETRONICO N.° 008/2012
tém, entre si, justo e avengado, e celebram o presente Contrato, sob o regime de execugao
indireta, sujeitando-se as CONTRATANTES as normas da Lei N.° 8.666/93 e suas alteracbes
posteriores, da Lei 10.520/2002, do Decreto 5.450/05, da Instrucao Normativa SLTI/MP n° 2,
de 30 de abril de 2008 e demais normas que regem a espécie, bem como as clausulas abaixo
discriminadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratagao de pessoa juridica especializada na prestacado de servigos de Instrutoria
em Legislagdo Arquivistica — Gestdo de Documentos Publicos, para até 25 (vinte e
cinco) servidores, a ser executada nas dependéncias do Escritério Central da Agéncia
Nacional do Cinema- ANCINE, no Rio de Janeiro/RJ, conforme condigdes e
especificagdes do Anexo | - Termo de Referéncia do Edital.

1.2 Fazem parte integrante do presente Contrato, independente da transcrigdo, a Proposta

de Precos da CONTRATADA, o Edital do PREGAO N.° 008/2012, seus Anexos e
demais elementos constantes no Processo N.° 01580.040979/2011-07.
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CLAUSULA SEGUNDA — DA ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS

2.1 O curso sera realizado nas dependéncias da ANCINE no horario de 9 as 18h, em data
a ser definida pela CONTRATANTE, para até 25 (vinte e cinco) servidores.

2.2 O curso “Gestao de Documentos Publicos” se divide em 12 (doze) méddulos, e
apresenta carga horaria total de 30 (trinta) horas, a saber:

2.2.1. TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA BASICA PARA COMPREENDER A
AVALIACAO E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS: Conceitos relacionados a
gestao de documentos que visam a facilitar o entendimento de publicacées e
legislagdes arquivisticas, bem como o dominio das acgdes relacionadas a
avaliacao e destinagao de documentos.

2.2.2. LEGISLAGAO ARQUIVISTICA: Avaliando alguns dispositivos da Constituicdo
da Republica Federativa do Brasil de 1988; Lei 8.159, de 08 de janeiro de
1991; Decreto 4.073, de 03 de janeiro de 2002; Decreto 4.553, de 27 de
dezembro de 2002; Resolucbes 5, 7, 14 e 20 do Conselho Nacional de
Arquivos.

2.2.3. ELABORAGAO DO ATO NORMATIVO: Dicas para se elaborar um ato
normativo para regulamentar a politica de arquivos do 6rgédo, em especial,
atividades relacionadas a avaliagéo e destinagdo de documentos de arquivo.

2.2.4. DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS - CPAD:
Elaborando a portaria que institui a CPAD; Elaborando o Regimento Interno da
CPAD.

2.2.5. LEVANTAMENTO DA PRODUGAO DOCUMENTAL: Instrumentos para
levantamento da produgcdo documental e da anadlise e conclusdo do
levantamento.

2.2.6. IDENTIFICACAO DA MASSA DOCUMENTAL ACUMULADA: Histéria da
instituicdo e relacionamento com os documentos acumulados e os aspectos
relacionados as areas de negdcio; Instrumentos para identificar a massa
documental acumulada.

2.2.7. PROGRAMA DE CONSERVAGAO PREVENTIVA EM ACERVOS
ARQUIVISTICOS: Indicar medidas preventivas que visem aumentar a
longevidade dos acervos arquivisticos como forma de se evitar agodes
corretivas.

2.2.8. LEVANTAMENTO DA LEGISLACAO INSTITUCIONAL, NORMAS E
PROCEDIMENTOS INTERNOS E RELACIONAMENTOS COM A PRODUGAO
DOCUMENTAL: Levantamento da legislagdo que identifique prazos
prescricionais; Avaliagdo de ambientes externos: atores que se relacionam com
a instituicdo para auxiliar na definicao de valores primarios e secundarios.

2.2.9. ELABORANDO CODIGO DE CLASSIFICAGAO DE ASSUNTOS: Objetivo de
um Cadigo de Classificagdo de Assuntos; O que é classificacdo; Elementos da
classificacao; Tipos de classificagao; Principios da classificacido; Estrutura de
um Cadigo de Classificacdo por Assuntos; Montagem de indice alfabético
remissivo.
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2.2.10. DA ELABORAGAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE E DE DESTI
DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO: Avaliando o uso e a fungao dos conj
documentais; Critérios de avaliacdo e de destinacdo de documentos de
arquivo: guardas eventuais, temporarias e permanentes; Definindo valores
primarios e secundarios; Do layout da Tabela de Temporalidade e de
Destinagdo de Documentos de Arquivo; Definigdo de prazos de guarda: prazos
prescricionais e precaucionais; Uso de suporte como forma de preservagao
e/ou acesso aos documentos arquivisticos.

2.2.11. MONTANDO UM DOSSIE PARA SOLICITAR A APROVAGAO DA TABELA
DE TEMPORALIDADE A INSTITUICAO ARQUIVISTICA DA ESFERA DE
COMPETENCIA: Sugestdes para compor dossié do desenvolvimento dos
trabalhos de elaboracdo da Tabela de Temporalidade e de Destinagdo de
Documentos de Arquivo.

2.2.12. AVALIACAO DE ALGUMAS INSTITUICOES: Uso de Tabelas e codigos de
outros 6rgaos e procedimentos adotados para avaliagdo, destinagdo de
documentos e implantag&o do gerenciamento eletronico de documentos.

CLAUSULA TERCEIRA - DO LOCAL DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

31

3.2

Os servicos serao executados no Escritério Central da ANCINE no Rio de Janeiro/RJ
localizado na Av. Graga Aranha, n® 35 — Centro.

Os servigos serao executados nas dependéncias da CONTRATANTE, observando-se
o horario de 08 as 19 horas, preferencialmente no horario de expediente da
CONTRATANTE, das 09 as 18 horas, de segunda-feira a sexta-feira.

CLAUSULA QUARTA- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

41

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

A CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato, devera
apresentar ANCINE a documentagao comprobatéria da capacitagdo do(s) instrutor(es)
para ministrar treinamento. Tal capacitagdo devera ser comprovada por meio de
Curriculum Vitae, que demonstre a area de conhecimento do(s) instrutor(es);

Elaborar conteudo programatico do Curso Gestdo de Documentos Publicos, tomando-
se como base as disposicdes constantes no Anexo I-Termo de Referéncia do Edital;

Elaborar, em conjunto com a CONTRATANTE, o planejamento, o cronograma e a
proposta metodolégica do curso;

Responsabilizar-se, em conjunto com os instrutores, pela elaboragdo, diagramacéo,
impresséo, encadernacdo e distribuicdo de apostilas e demais materiais a serem
utilizados para leitura durante o curso;

Elaborar, distribuir e fiscalizar as listas de presenca a serem utilizadas ao longo do
curso, que deverao ser entregues ao término de cada médulo ou parte dele, por meio
de documento oficial e meio eletronico;

Elaborar e entregar 8 CONTRATANTE dos certificados somente para os alunos que
obtiverem, no minimo, 80% de frequéncia de acordo com a presenga e/ou
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aproveitamento nas atividades do curso, informando-as, bem como suas resp&ctiv
cargas horarias;

4.7 Solicitar prévia e expressa aprovagdo da CONTRATANTE quanto aos procedimentos
a serem adotados no curso;

4.8 Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugao do contrato,
correndo as suas expensas as correspondentes despesas, no todo ou em parte, de
servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes durante ou apés sua
prestacao;

4.9 Manter, durante o periodo da vigéncia do contrato, todas as condigdes de habilitacédo e
qualificagéo exigidas para a contratagéao;

410 Assegurar todas as condigdes para que a CONTRATANTE fiscalize a execugado do
contrato;

411 Prestar as informacbdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE;

412 Ao final do curso o instrutor devera apresentar ao gestor do contrato um relatério,
constando as informacdes principais do treinamento bem como o desempenho dos
participantes no curso.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Recusar qualquer servico executado fora das condi¢des estabelecidas;

5.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA,;

5.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condicdes e prazos
estabelecidos, para viabilizar a execug¢ao das a¢des programadas;

5.4. Participar de forma integrada do planejamento e da execugao do curso;

5.5. Proporcionar as facilidades necessarias para que a instituicio CONTRATADA possa
executar os servigos descritos nesta proposta dentro das normas estabelecidas;

5.6. Exercer permanente fiscalizacdo da execucdo dos servigos, com o registro das
ocorréncias relacionadas, e da execucao do objeto contratado, determinando as
medidas necessarias a regularizagio da falhas observadas;

5.7. Notificar a instituichio CONTRATADA a respeito de imperfeicbes, falhas ou
irregularidades constatadas na execugédo dos servigos, para que sejam adotadas as
medidas corretivas necessarias;

5.8. Facilitar aos profissionais responsaveis pela execucdo dos servigos 0 acesso a
documentos e arquivos, respeitados os critérios de sigilo aplicaveis.
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CLAUSULA SEXTA- DO PREGO E DO PAGAMENTO

6.1 Pelos servicos executados, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA ao término do
Curso o valor total de R$ ( ), estando nele incluidas todas as
despesas necessarias a sua perfeita execucao.

6.2 O pagamento sera efetuado até o 5° dia util do més subseqiiente ao da prestacao
dos servigos, mediante a apresentacido da Nota-Fiscal/Fatura, em 2 (duas) vias,
devidamente atestadas por servidor designado pela CONTRATANTE, conforme
disposto no art. 67 e 73 da Lei n°. 8.666/93.

6.3 A CONTRATADA devera emitir Nota-Fiscal/Fatura de Servico contendo,
impreterivelmente, as informag¢des do primeiro ao ultimo dia do més, para conferéncia
do servigo prestado, especificamente para esta contratagdo, ndo podendo incluir
servigos relativos a outros Contratos.

6.4 A Nota-Fiscal/Fatura de Servico podera conter codigo de barras para agilizar o
pagamento. O valor correspondente ao cédigo de barras devera ser liquido, sem
impostos ou dedugdes, devendo, no entanto, constar no corpo da Nota-Fiscal/Fatura
de Servico os impostos devidos. Caso as Notas-Fiscais/Fatura de Servico emitidas
tenham em seu codigo de barras o valor bruto, a CONTRATADA devera emitir
novamente as respectivas notas seguindo as orientagdes acima descritas.

6.5 Sendo identificada cobrancga indevida, os fatos seréao informados a CONTRATADA € a
contagem do prazo para pagamento sera reiniciado a
partir da reapresentacao da Nota-Fiscal/Fatura de Servi¢o, devidamente corrigida.

6.6 No caso de eventual atraso de pagamento, e por culpa da CONTRATANTE mediante
pedido da CONTRATADA, o valor devido devera ser acrescido de atualizagcao
financeira, e sua apuracado se fara desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacéo das seguintes
formulas:

I= (TX/100)
365

EM=1x N x VP, onde:

I = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

6.7 Os pagamentos serdo creditados em nome da CONTRATADA mediante ordem
bancaria em conta-corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para
pagamento de faturas com cddigo de barras, uma vez satisfeitas as condigbes
estabelecidas neste Contrato.

6.8 Os pagamentos, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria,
serao realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobrancga de forma a permitir o
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6.9

6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as ret
tributarias.

Os pagamentos somente poderao ser efetuados apds a comprovacao da regularidade
da CONTRATADA no SICAF, por meio de consulta “ON LINE” pela CONTRATANTE,
ou mediante a apresentacdo da documentacdo obrigatoria (RECEITA FEDERAL,
DIVIDA ATIVA DA UNIAO, FGTS e INSS), devidamente atualizadas.

Em cumprimento ao disposto no art. 64 da Lei n° 9430, de 27/12/96, a
CONTRATANTE retera, na fonte, o imposto sobre a renda da Pessoa Juridica — IRPJ,
bem assim a contribui¢do sobre o lucro liquido, a contribui¢cdo para a seguridade social
— COFINS e a contribuicdo para o PIS/IPASEP sobre os pagamentos que efetuar a
pessoas juridicas que nao apresentarem a copia do Termo de Opgéo pelo Regime de
Tributacado Simplificada (SIMPLES).

A CONTRATADA devera apresentar a Nota-Fiscal/Fatura de Servico contendo o
mesmo CNPJ do Empenho, para efeito de pagamento.

No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota-Fiscal/Fatura
de Servigo, serdo os mesmos restituidos a CONTRATADA para as corregoes
necessarias, nao respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes
de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

A critério da CONTRATANTE poderdo ser utilizados os pagamentos devidos para
cobrir possiveis despesas com multas, indenizacbes a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA.

O pagamento podera ser sustado pela CONTRATANTE, caso ocorra inadimplemento
das obrigagdes da CONTRATADA ou erros e vicios na Nota-Fiscal/Fatura de Servico,
o que implicara na devolugao do valor eventualmente pago.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

71

As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo programadas em dotagcao
orcamentaria propria, prevista no Orgcamento Geral da Unido para o exercicio de 2012,
na classificacdo abaixo:

Programa de Trabalho: 13.128.2107.4572.0001 — Capacitagcado de Servidores Publicos
Federais em Processo de Qualificagdo e Requalificagdo - Nacional; Elemento de
Despesa: 3.3.90.39.48; Fonte 0100; Nota de Empenho: , Emitida em: , o
valor estimado de RS..................... (oo ).

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA

8.1

O presente Contrato tera vigéncia de 35 (trinta e cinco) dias, contados a partir da
data de sua assinatura.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZAGAO

9.1

Nos termos do art. 67, paragrafo 1°, da Lei n° 8.666/93, a CONTRATANTE designara
um representante para acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do Contrato, anotando em
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registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do Con¥ato
determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observa

9.2 A existéncia da Fiscalizacdo da CONTRATANTE de nenhum modo diminui ou altera a
responsabilidade da CONTRATADA na prestacao dos servigos a serem executados;

9.3 Quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo, inerentes ao objeto do presente Contrato,
deverdao ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para a
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 A CONTRATADA que, deixar de entregar documentacao exigida no edital, apresentar
documentacgao falsa, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla
defesa, ficara impedida de licitar e de contratar com a Unido, e sera descredenciada
no SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no
edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

10.2 Pela inexecucao total ou parcial do objeto do certame, a CONTRATANTE aplicara,
garantida a prévia defesa, a CONTRATADA, as seguintes sangdes, segundo a
gravidade da falta cometida:

10.2.1 Adverténcia por escrito nos casos de faltas leves, assim entendidas como
aquelas que n&o acarretem prejuizos significativos ao objeto da contratagéo;

10.2.2 Multa compensatoéria no percentual de 10% (dez por cento) do valor total do
Contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
observada a prorrogacao do prazo, apos regularmente convocada, sem
prejuizo da aplicagdo de outras sancdes previstas no subitem 10.1 deste
Contrato;

10.2.3 Multa de mora no percentual de 0,5% (meio por cento), calculada sobre o
valor total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10%
(dez por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias;

10.2.4 Multa de mora no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total do Contrato, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera
ensejar a rescisao do Contrato;

10.2.5 Suspensdo temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de
contratar com a CONTRATANTE, por prazo nao superior a 02 (dois) anos, nos
termos do inciso Il do art.87 da Lei 8666/93;

10.2.6 Declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica, nos termos do inciso IV do art. 87 da Lei n°. 8.666/93.

10.3 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de suspensao

de licitar, a CONTRATADA devera ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo
das multas previstas neste Contrato e das demais cominacdes legais.
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10.5

10.6

10.7

10.8

10.9

10.10

defesa prévia da CONTRATADA, no respectivo processo no prazo de 5 (cinco)
uteis.

A multa, aplicada apds regular Processo Administrativo sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

Nao sera aplicada multa se, comprovadamente, o atraso na entrega dos produtos
advir de caso fortuito ou motivo de for¢ga maior.

Da sancao aplicada cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias uteis da notificacao, a
autoridade superior aquela que aplicou a sangéao, ficando sobrestada até o julgamento
do pleito.

As sanc¢des aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Em qualquer hipétese de aplicagcdo de sangdes sera assegurado a CONTRATADA o
contraditério e ampla defesa.

A critério da Administragcdo poderdo ser suspensas as penalidades, no todo ou em
parte, quando o atraso for devidamente justificado pela CONTRATADA e aceito pela
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

1.1

11.2

A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, com as
conseqliéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento.
Constituem motivo para rescisdo deste Contrato:

a) o nao cumprimento de Clausulas Contratuais, do Termo de Referéncia,
especificagdes ou prazos;

b) o cumprimento irregular de Clausulas Contratuais, do Termo de Referéncia,
especificagdes e prazos;

¢) a lentiddo no cumprimento das Clausulas Contratuais, levando a CONTRATANTE,
a presumir a impossibilidade da realizagado do servico, nos prazos estipulados;

d) o atraso injustificado no inicio do servico;

e) a paralisacdo do servico, sem justa causa e prévia comunicacdo a
CONTRATANTE;

f) a subcontratacdo total ou parcial do objeto do Contrato, associacdo da
CONTRATADA com outrem, a cessao ou transferéncia total ou parcial, bem como
a fusdo, cisdo ou incorporacido que afetem a boa execucdo deste, sem prévio
conhecimento e autorizagdo da CONTRATANTE;

g) o desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugao assim como as de seus superiores;

h) o cometimento reiterado de faltas registradas pela CONTRATANTE durante a
vigéncia do Contrato;

i) a decretagio de faléncia, ou instauragao de insolvéncia civil,

j) adissolucdo da firma CONTRATADA;

k) a alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
CONTRATADA, que prejudique a execugao do Contrato;

1) razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
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determinadas pela maxima autoridade da CONTRATANTE, e exaradss
processo administrativo a que se refere este Contrato;

n) a supressao do servico, por parte da CONTRATANTE, acarretando modificagdo do
valor inicial do Contrato além do limite permitido no paragrafo 1° do art. 65, da Lei
n.° 8.666/93, respeitando o disposto no paragrafo 2° desse artigo;

0) suspensdo de sua execugao, por ordem escrita da CONTRATANTE, por prazo
superior a 120 (cento e vinte dias), salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que
totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de
indenizagbes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacbes e
mobilizagdes e outras previstas, assegurado a CONTRATADA, nesses casos 0
direito de optar pela suspensao do cumprimento das obrigagdes assumidas até que
seja normalizada a situacao;

p) o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
CONTRATANTE decorrentes de servigo, ou parcela deste, ja executados e aceitos,
salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou
guerra, assegurado a CONTRATADA o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situacgao;

q) a néo liberagao, por parte da CONTRATANTE de area ou local para a prestagéo do
servigo, nos prazos contratuais;

r) a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugéo do Contrato;

s) a rescisdo do Contrato podera ser determinada por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, nos casos enumerados nas alineas “a” a “I” e “q” desta
Clausula.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

121 A CONTRATANTE podera acrescentar ou suprimir até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do Contrato, mantidas as mesmas condicbes estipuladas,
sem que caiba a CONTRATADA qualquer recusa ou reclamacao.

12.2 E facultada a supressdo além do limite acima estabelecido mediante acordo entre as
partes.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA ALTERAGAO

13.1 Este Contrato poderad ser alterado nos casos previstos no artigo 65, da Lei n.°
8.666/93, sempre por intermédio de Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICAGAO

141 A CONTRATANTE providenciara a publicacdo deste Contrato, por extrato, no Diario

Oficial da Unido, no prazo maximo de 20 (vinte) dias, contados da data de sua
assinatura.

33



-

Agéncia Nacional do Cinema andine o

A i P e
do Cemema

G\ONA(
$P* Oo

Vu

3 Q
S/ rounne \ 2
5 <
2 S

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 O Foro competente para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Instrumento
Contratual é o da Sec¢ao Judiciaria do Rio de Janeiro/RJ.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apés lido e achado
conforme, as partes, a seguir, firmam o presente Contrato, em 4 (quatro) vias, de igual teor e
forma, para um s6 efeito, conforme dispde o artigo 60, da Lei n.° 8.666/93.

Rio de Janeiro, de de 2012.

CONTRATANTE: Agéncia Nacional do Cinema - ANCINE

Anna Suelly Macedo Samico
Secretaria de Gestao Interna

CONTRATADA: CONTRATADA

Representante
TESTEMUNHAS:

Nome/CPF:

Nome/CPF:
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