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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 005/2012
PROCESSO N° 01416.000031/2011-02

Razao Social:

CNPJ N°

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado: Telefone: Fax:

Pessoa para contato:

Recebemos, através do acesso a pagina www.ancine.gov.br, nesta data, cOpia do
instrumento convocatério da licitacdo acima identificada.

Local: , de de 2012.
Assinatura

Senhor(a) Licitante,

Objetivando comunicacao futura entre a Agéncia Nacional do Cinema e essa
empresa, solicitamos a Vossa Senhoria o0 preenchimento e remessa do recibo de entrega do
Edital supra, ao Setor de Licitagbes e Contratos — Pregéo, por meio do fax (21) 3037-6378 ou
e-mail:marilia.moreira@ancine.gov.br.

O nado encaminhamento do recibo exime o Pregoeira e Equipe de Apoio da
comunicacdo de eventuais retificagbes ocorridas no instrumento convocatorio, bem como de
quaisquer informagdes adicionais.

MARILIA MOREIRA
Pregoeira


http://www.ancine.gov.br/
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PREGAO ELETRONICO N.° 005/2012
PROCESSO N.° 01416.000031/2011-02

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO GLOBAL

FUNDAMENTO LEGAL: LEI 10.520, DE 17 DE JULHO DE 2002, DECRETO N° 3.555, DE 08
DE AGOSTO DE 2000, DECRETO N° 5.450, DE 31 DE MAIO DE 2005, INSTRUGCAO
NORMATIVA N°. 2/2008 SLTI/MPOG E ALTERACOES POSTERIORES.

DATA DE ABERTURA: 09/04/2012
HORARIO DE BRASILIA: 11h00min

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.qov.br

A AGENCIA NACIONAL DO CINEMA - ANCINE, autarquia federal de natureza especial,
instituida pela Medida Proviséria 2228-1, de 6 de setembro de 2001, com Escritrio Central na
Cidade do Rio de Janeiro/RJ, na Avenida Graga Aranha, 35 — Centro — CEP 20030-002,
mediante a Pregoeira designada pela Portaria n.° 310 de 23 de setembro de 2011, publicada
em 26/09/2011, torna publico para ciéncia dos interessados, que realizara licitacdo na
modalidade de PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, TIPO MENOR PRECO GLOBAL, na
data, horario e endereco eletrdnico acima indicados, conforme autorizagdo contida no
Processo n.° 01416.000031/2011-02, em conformidade com o que dispde a Lei n.° 10.520,
de 17 de julho de 2002, o Decreto n°® 3.555,de 08 de agosto de 2000, o Decreto n° 5450, de
31 de maio de 2005, e subsidiariamente as normas da Lei n.° 8.666/93, a Instrucdo
Normativa n® 2 da SLTI, de 30 de abril de 2008, alterada pelas IN n° 3, de 15/10/2009 e n° 4,
de 11/11/2009, nas condi¢des previstas neste Edital.

1 DO OBJETO

1.1 A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica especializada na
prestacéo de servicos complementares de gestdo documental e arquivologia, para as
unidades do Escritério Central da Agéncia Nacional do Cinema- ANCINE, no Rio de
Janeiro/RJ, conforme condicBes e especificacdes do Anexo | -Termo de Referéncia
deste Edital.

2 DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
21 Poderéao participar deste Pregdo as empresas que:
2.1.1 Atendam as condicbes deste Edital e apresentem o0s documentos nele

exigidos, em original ou por qualquer processo de coépia autenticada por
Cartorio de Notas e Oficio competente, ou por servidor, a vista dos originais.

2.1.2 Estejam cadastradas e habilitadas no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, nos termos do pardgrafo 1°, artigo 1° do Decreto
3.722, de 09 de janeiro de 2001, publicado no D.O.U. de 10.01.2001, alterado
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3.1

3.2

3.3

5450/2005.

2.1.2.1 Cabera a LICITANTE interessada em patrticipar do Pregado, na forma
Eletrdnica, credenciar-se previamente no SICAF perante a Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informagdo - SLTI do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestdo, por intermédio do sitio
www.comprasnet.gov.br, conforme 8§2° do Art. 3° do Decreto n°.
5450/2005.

2.1.3 Nao estejam sob faléncia, recuperacdo judicial, concurso de credores,
dissolucdes ou liquidacdes.

2.1.4 Nao estejam reunidas em consércio, nem sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias umas das outras.

2.1.5 Na&o tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgdo da Administragdo
Publica, direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal ou
ndo estejam com o direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica
suspenso.

2.1.6 A participacdo no Pregéo Eletrénico dar-se-a pela utilizacdo da senha privativa
de acesso da LICITANTE.

2.1.7 Para a participagdo no Pregéo Eletrénico, a LICITANTE devera manifestar, em
campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo e que sua Proposta estd em conformidade com as exigéncias do
Instrumento Convocatorio.

2.1.8 A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e
Proposta sujeitara a LICITANTE as sancdes previstas no Decreto n°.
5450/2005.

2.1.9 Na&o poderado participar LICITANTES em raz&@o de sancgdo restritiva de direito
decorrente de infracdo administrativa ambiental, nos termos do artigo 72, § 8°,
inciso V, da Lei n° 9.605, de 1998.

DO CREDENCIAMENTO

O credenciamento dar-se-& pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrbnico, no sitio
www.comprasnet.gov.br.

As LICITANTES ou seus REPRESENTANTES LEGAIS deverdo estar previamente
credenciados junto ao 6rgédo provedor, no prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis antes da
data de realizagdo do Pregéao.

O credenciamento da LICITANTE dependera do registro cadastral atualizado no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, que também sera
requisito obrigatorio para fins de habilitacéo.

O\ONA{
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34 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal
LICITANTE ou de seu REPRESENTANTE LEGAL e na presuncéo de sua capaci

técnica para realizacao das transacodes inerentes ao Pregéo Eletrénico.

BCINE

35 O uso da senha de acesso pela LICITANTE é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu REPRESENTANTE,
ndo cabendo ao provedor do sistema ou a ANCINE, promotora da licitagao,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

3.6 Em se tratando de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei
Complementar n°. 123, de 14.12.2006 e para que essa possa gozar dos beneficios
previstos no capitulo V da referida Lei, € necessario, & época do credenciamento
acrescentar as expressodes “Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte” ou suas
respectivas abreviacbes, “ME” ou “EPP”, a sua firma ou denominacido, conforme o
caso.

4 DO ENVIO ELETRONICO DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1 A LICITANTE se responsabilizard por todas as transacdes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras sua Proposta e
Lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu REPRESENTANTE, nao
cabendo ao provedor do sistema ou a ANCINE, promotora da licitagao,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
gue por terceiros.

4.2 Incumbira & LICITANTE acompanhar as opera¢des no Sistema Eletronico durante o
processo licitatério, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexéo.

4.3 A participagcdo no Pregdo dar-se-a por meio da chave de identificacdo e da senha de
acesso privativa da LICITANTE e subseqiiente encaminhamento da Proposta de
Precos com valores unitario e global anual das 09h00Omin do dia 27 de marco de
2012 as 11:00 horas do dia 09 de abril de 2012, horéario de Brasilia, exclusivamente
por meio do Sistema Eletrbnico.

4.4 A LICITANTE devera remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio do
Sistema Eletrénico, via internet, a proposta com descricdo do objeto ofertado e o prego
e, se for o caso, seus anexos.

4.4.1 Até a data e hora marcadas para a abertura da sessédo, a LICITANTE podera
retirar ou substituir a Proposta anteriormente apresentada, quando, entéo,
encerrar-se-4a, automaticamente, a fase de Recebimento de Proposta.

4.5 As Propostas, obrigatoriamente, atenderdo aos seguintes requisitos, sob pena de
desclassificagéao:

45.1 Prazo de validade, néo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data
de sua apresentacao;

4.5.2 Preco unitario, mensal e global anual, de acordo com 0s pregos praticados
no mercado, conforme estabelece o artigo 43, inciso 1V, da Lei n°. 8.666/93, em
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algarismo e por extenso, expresso em moeda corrente nacional
considerando as quantidades constantes do ANEXOV do presente Edital;

4.5.3 Conter Proposta Comercial e Planilha de Custos e Planilha de Formacao
dos Precos (uma Planilha para cada Funcdo) conforme modelos constantes
dos ANEXOS Ill, IV e V, com detalhamento de todos os elementos que influem
no custo operacional, inclusive tributos e encargos sociais, excecdo feita
guanto a impostos e taxas de obrigacao exclusiva da LICITANTE, que serédo
incluidas na taxa de administracao, discriminando:

4.5.3.1 A remuneracao dos profissionais envolvidos na prestacédo dos servicos
ndo deve ser inferior aos valores de R$ 4.500,00 para o cargo de
Supervisor; R$ 4.000,00 para o cargo de Arquivista e R$ 1.600,00 para
0 cargo de Apoio.

4.5.3.1.1 O Supervisor Técnico, responsavel pela qualidade dos

4.5.3.2

4.5.3.3

4534

4.5.3.5

servigos prestados pelos demais profissionais alocados, ndo
devera receber remuneracdo inferior a remuneracdo dos
Arquivistas Plenos.

Encargos sociais incidentes sobre a remuneragdo fixada,
minuciosamente discriminados e expressos sob forma de percentual;

Demais componentes, que incluem as despesas administrativas e o
lucro, discriminados pela LICITANTE como um valor percentual
conforme estabelece a IN SLTI/MPOG 02/2008;

Incluir no prego todos os insumos que o compdem, tais como as
despesas com mao-de-obra, impostos, taxas, frete, seguros e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo dos
servicos objeto desta licitagdo. Incluem-se dentre o0s encargos
indiretos aqueles em que a lei tributaria e/ou previdenciaria,
porventura, atribua a obrigagdo e/ou responsabilidade pelo
adimplemento ao tomador de servi¢os;

Conforme recomendacdo do TCU, os tributos IRPJ e CSLL néo
podem ser incluidos nos precos propostos, seja como item
especifico da planilha ou orcamento, (item 9.3.2, TC-023.556/2007-1,
Ac6rdao n°. 2.251/2007-TCU - Plenario);

4.6 A proposta de precos podera conter o nome do banco, o cddigo da agéncia e o
namero da conta-corrente da empresa, para efeito de pagamento.

4.7 A apresentacao da proposta implicara a plena aceitacao, por parte da LICITANTE, das
condicbes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

4.8 Seréa desclassificada a proposta que nao esteja em conformidade com o0s requisitos
estabelecidos no Edital e seus Anexos, for omissa ou apresentar irregularidades
insanaveis.

4.9 A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema,

com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
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4.10 A LICITANTE devera anexar ao sitio comprasnet, apds convocacdo da Pregoei
Proposta de Precos atualizada ao lance vencedor, no prazo de 2 (duas) Nerdscine
contadas da convocacdo; ou, na impossibilidade de anexar a Proposta ao referido
sitio, enviar via fax para o n° (021) 3037-6378.

4.11 Apl6s a analise da Proposta anexada ao sitio ou enviada via fax serd solicitado o
encaminhamento dos originais assinados pelo representante legal, nos termos do
subitem 4.5, para Avenida Graca Aranha, 35 — térreo — Protocolo Geral — Centro -
Rio de Janeiro — RJ - CEP: 20.030-002; essa documentacdo devera ser recebida na
ANCINE no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis a contar da solicitacdo sob pena de
desclassificacdo da LICITANTE.

5 DA DIVULGACAO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1 A partir das 11:00 horas do dia 09/04/2012, e em conformidade com o subitem 4.3
deste Edital, terd inicio a sesséo publica do Pregdo Eletrénico n°. 005/2012, com a
divulgacdo das propostas de preco recebidas e inicio da etapa de lances, conforme
disposices editalicias.

6 DA FORMULACAO DOS LANCES

6.1 Classificadas as propostas, a Pregoeira dara inicio a fase competitiva, quando entéo
todas as LICITANTES poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informada do seu recebimento e respectivo
horario de registro e valor.

6.2  Assim como as propostas, os lances seréo ofertados pelo VALOR GLOBAL ANUAL,
com a estimativa de todos os postos preenchidos.

6.3  As LICITANTES poderédo oferecer lances sucessivos, observado o horério fixado para
a abertura da sesséo e as regras de aceitacdo dos mesmos estabelecidas no edital.

6.4 A LICITANTE somente podera oferecer lance inferior ao seu ultimo lance ofertado,
mesmo que este seja superior ao menor lance registrado no sistema.

6.5 N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.6 Durante o transcurso da sessdo publica, as LICITANTES ser&o informadas, em tempo
real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais
LICITANTES, vedada a identificacdo da detentora do lance.

6.6.1 Os LICITANTES poderéo dar lances superiores ao menor preco ofertado com a
finalidade de ter um preco competitivo na hip6tese de um ou mais licitante ser
inabilitado, conforme previsto no item 7.4.

6.7 No caso de desconexdo com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do pregéo,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel as LICITANTES para a recepgao
dos lances.

6.7.1 A Pregoeira, quando possivel, dard continuidade & sua atuacao no certame, sem
prejuizo dos atos realizados;
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6.7.2 Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a SeSsFO'CINE
do Pregdo serd suspensa e tera reinicio somente ap0s comunicagdo da
Pregoeira aos participantes, no endereco eletronico utilizado para divulgacéo.

6.8 A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por decisdo da Pregoeira,
mediante aviso de fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrénico as
LICITANTES, ap0s o que transcorrera periodo de tempo de 01 até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado também pelo sistema eletrénico, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepc¢éao de lances.

6.9 Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, a LICITANTE detentora do menor
preco deverd comprovar, no prazo maximo de 2 (duas) horas, sua habilitacdo regular
para o presente Pregdo, mediante a apresentacdo da documentacdo mencionada no
item 8 deste Edital, através do envio via fax (021) 3037-6378, com posterior
encaminhamento do original, ou copia autenticada, no prazo maximo de 2 (dois) dias
Uteis para o Protocolo Geral, no seguinte endereco: Avenida Gracga Aranha, 35 —
Térreo — Centro — Rio de Janeiro - RJ, CEP: 20030-002.

6.10 O nao-encaminhamento, no prazo fixado, da documentacdo original ou autenticada,
implicara inabilitacdo da LICITANTE e a sujeitara as sangfes previstas nos subitens
15.1 e 15.2.3 do Anexo VIl — Minuta de Contrato.

7 DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS E DA HABILITACAO

7.1 O julgamento obedecera ao critério de MENOR PRECO GLOBAL ANUAL para o
objeto deste Edital.

7.2 A remuneracdo dos profissionais envolvidos na prestagdo dos servigcos ndo deve ser
inferior ao recomendado pela Resolugdo n° 1/2010 da Associagdo dos Arquivistas do
Estado do Rio de Janeiro — AAERJ disponibilizada ho ANEXO VI deste Edital.

7.2.1 O Supervisor Técnico, responsavel pela qualidade dos servigos prestados
pelos demais profissionais alocados, ndo devera receber remuneragéo inferior
a remuneracgao dos Arquivistas Plenos.

7.3 Encerrada a etapa de lances, a Pregoeira julgara a proposta de MENOR PRECO
GLOBAL e podera encaminhar contraproposta diretamente a LICITANTE que tenha
apresentado o lance de menor preco, para que seja obtido preco melhor, bem como
decidir sobre a sua aceitagdo quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao
estimado para contratacdo, e apés a verificacdo da habilitacdo da LICITANTE
conforme disposicdes do Edital,

7.3.1 A negociacdo sera realizada por meio de sistema eletrdnico, podendo ser
acompanhada pelas demais LICITANTES;

7.3.2 Ocorrendo empate, sera assegurada preferéncia de contratagcdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n°. 123/2006, da seguinte forma:
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7.4

7.5

7.6

7.7

8.1

a) Entende-se por empate aquelas situagbes em que as proRost
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sS&j
iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao melhor preco;

b) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
poderd apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora
do certame, situacao em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

c) N&o ocorrendo a contratagcdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma da alinea “b”, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipétese da alinea “a”, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

d) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido na
alinea “a”, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
gue primeiro podera apresentar melhor oferta;

e) Na hipotese da nado-contratacdo nos termos previstos no subitem 7.3.2, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame;

f) O disposto no subitem 7.3.2 somente se aplicara quando a melhor oferta
inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno
porte;

g) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitdvel, ou se a LICITANTE
desatender as exigéncias habilitatérias, a Pregoeira examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na
ordem de classificacao, e assim sucessivamente até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda ao Edital. Nesta hip6tese, o Pregoeiro, por meio eletrdnico, podera

ainda negociar com a LICITANTE para obter preco melhor.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, a LICITANTE sera
declarada VENCEDORA.

No julgamento da habilitagdo e das propostas, a Pregoeira podera sanar erros ou
falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacao;

A Ata da Sessao sera disponibilizada na Internet para acesso livre, imediatamente
apos o encerramento da Sesséao Publica.

DA HABILITACAO

O cadastro regular da LICITANTE ser& verificado “on-line” no Sistema Integrado de

Cadastramento Unificado — SICAF, sendo necessaria a complementacdo desse
cadastro com a apresentacdo dos seguintes documentos:
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8.1.1 Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devid
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de societtadécine
por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

8.1.2 Certiddo emitida pela Junta Comercial comprovando a qualidade de
microempresa ou empresa de pequeno porte para as Licitantes que
desejarem gozar dos beneficios previstos na Lei Complementar n°® 123/2006;

8.1.3 Atestado de Capacidade Técnica (declaracdo ou certidao), fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a prestagédo de
servigos complementares de gestdo documental e arquivologia;

8.1.3.1 A capacidade técnica da LICITANTE deverd ser comprovada através
de atestados expedidos por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, em papel timbrado do emissor, constando o enderego de
prestacdo dos servicos para permitir diligéncia, caso necessario,
comprovando o desempenho da empresa LICITANTE em
fornecimento pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto desta licitacéo;

8.1.3.2 Quando emitido(s) por pessoa juridica de direito privado, o(s)
atestado(s) mencionado(s) no subitem anterior devera(ao) apresentar
firma reconhecida;

8.1.3.3 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em
nome e com CNPJ da matriz e/ou filial da empresa licitante.

8.1.4 A remuneracdo dos profissionais envolvidos na prestacdo dos servicos nado
deve ser inferior aos valores de R$ 4.500,00 para o cargo de Supervisor; R$
4.000,00 para o cargo de Arquivista e R$ 1.600,00 para o cargo de Apoio.

8.1.5 O Supervisor Técnico, responsavel pela qualidade dos servicos prestados
pelos demais profissionais alocados, ndo devera receber remuneragéo inferior
a remuneracgao dos Arquivistas Plenos.

8.1.6 Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor da
sede da LICITANTE (Rio de Janeiro — 1°, 2°, 3° e 4° Oficios de Registros de
Distribuicdo). As LICITANTES situadas em outros municipios, que ndo o da
capital, e em outros Estados da Federacdo deverdo apresentar, juntamente
com as certidbes negativas exigidas, declaragédo oficial da Comarca de sua
sede, indicando quais os Cartérios ou Oficios de registros que controlam a
distribuicdo de faléncias e concordatas. As certidfes deverdo ter sido
expedidas com data inferior a 90 (noventa) dias da data da abertura da
proposta;

8.1.7 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) da LICITANTE, emitida
pela Justica do Trabalho, em cumprimento a Lei n° 12.440/2011 e a
Resolugcéo Administrativa TST n° 1470/2011;

8.1.8 Comprovacéo da boa situacao financeira da LICITANTE, aferida com base nos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e liquidez Corrente (LC);
caso os referidos indices ndo estejam disponiveis no SICAF ou apresentem
resultado igual ou inferior a 1 (um);


https://aplicacao2.jt.jus.br/cndtCertidao/legislacao/L12440.pdf
https://aplicacao2.jt.jus.br/cndtCertidao/legislacao/2012_ra1470_consolidada.pdf
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8.2

8.3

8.4

8.5

8.1.8.1Se, no documento de comprovacdo, algum dos indices referi
subitem 8.1.8 apresentarem resultado igual ou inferior a 1 (um),
possivel a habilitacdo da empresa desde que comprovado o capital
minimo ou valor de patriménio liquido correspondente a 10% (dez por
cento) do valor da contratacdo, de acordo com os paragrafos 2° e 3°,
do artigo 31, da Lei n°. 8.666/93;

8.1.9 O wvalor limite global estimado para a presente contratacdo € de
R$1.166.997,12 (um milhdo, cento e sessenta e seis mil, novecentos e
noventa e sete reais e doze centavos);

8.1.10 Apresentar a Ultima Convencado Coletiva de Trabalho que versou sobre os
beneficios da categoria, objeto deste Pregao;

8.1.11 Declaragdes preenchidas no sistema e verificadas pela Pregoeira:

8.1.11.1 Declaracédo, sob as penalidades cabiveis, da inexisténcia de fatos
impeditivos para a sua habilitacdo neste certame;

8.1.11.2 Declaracdo de que a empresa cumpre o disposto no Inciso XXXIII
do art 7° da Constituicdo Federal e no Inciso XVIII do art. 78 da Lei
8.666/1993, conforme o art. 14, Inciso VI, do Decreto n° 5.450/2005; e,

8.1.11.3 Declaracdo de Elaboracdo Independente de Proposta, conforme
estabelecida na Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n°2/2009, publicada
no DOU de 17/09/20009.

Os documentos necessdrios a Habilitagcdo poderdo ser apresentados em original, ou
em copia autenticada por Cartério competente, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa
oficial ou em copias simples, desde que acompanhados dos originais, para
conferéncia do Pregoeiro:

8.2.1 Nao serao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

Fica esclarecido que a comprovacao da condicdo de inscrito no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ), exigéncia prevista no inciso |, do artigo 29, da Lei n.°
8.666/93, sera feita pela Pregoeira, mediante consulta a pagina da Secretaria da
Receita Federal — SRF na Internet, no endereco www.receita.fazenda.gov.br, no
servico de “Emissao de Comprovante de Inscrigdo e Situagado Regular’, nos termos da
IN n°. 568/2005. Procedida a consulta na propria sessdo, os comprovantes da
condicdo de inscrito no CNPJ serdo impressos e juntados a documentacdo de
habilitacdo da LICITANTE.

A comprovacédo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de assinatura do Contrato, em conformidade
com o disposto no art.42 da Lei Complementar n°. 123/2006.

As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricado (LC 123/06, art.43).

8.5.1 Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 2 (dois) dias Gteis, cujo termo inicial correspondera ao
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momento em que a LICITANTE for declarada a VENCEDORA do cexta
prorrogaveis por igual periodo, a critério da ANCINE, para a regularizacad.dacine
documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais
certidbes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

8.5.2 A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem 8.5.1,
implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢les
previstas no art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
ANCINE convocar as LICITANTES REMANESCENTES, na ordem de
classificagdo, para a assinatura do Contrato, ou revogar a licitagao.

Observacéao:

A Lei Complementar n° 123 de 14/12/2006 (Republicada no DOU de
06.03.2012, S. 1, ps. 1 a 12 em atendimento ao disposto no art. 5° da Lei
Complementar n°® 139, de 10 de novembro de 2011), que instituiu o Estatuto
Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte estabeleceu a
definicdo de Microempresa e de Empresa de Pequeno Porte, a saber:

“Art. 3° Para os efeitos desta Lei Complementar, consideram-se
microempresas ou empresas de pequeno porte a sociedade empresaria, a
sociedade simples e o empresario a que se refere o art. 966 da Lei n° 10.406,
de 10 de janeiro de 2002, devidamente registrados no Registro de Empresas
Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas, conforme o caso, desde
que:

| — no caso da microempresa, aufira, em cada ano-calendario, receita
bruta igual ou inferior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais);;

Il — no caso da empresa de pequeno porte, aufira, em cada ano-
calendario, receita bruta superior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil
reais) e igual ou inferior a R$ 3.600.000,00 (trés milhGes e seiscentos mil
reais).

(.

§ 4° N&o se inclui no regime diferenciado e favorecido previsto nesta Lei
Complementar, para nenhum efeito legal, a pessoa juridica:

| — de cujo capital participe outra pessoa juridica;

Il — que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de
pessoa juridica com sede no exterior;

Il — de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como
empresario ou seja sécia de outra empresa que receba tratamento juridico
diferenciado nos termos desta Lei Complementar, desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput deste artigo;

IV — cujo titular ou sdcio participe com mais de 10% (dez por cento) do
capital de outra empresa néo beneficiada por esta Lei Complementar, desde
que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput
deste artigo;

V — cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa
juridica com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite
de que trata o inciso Il do caput deste artigo;

11
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VI — constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
VIl — que participe do capital de outra pessoa juridica;

VIl — que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento
e investimento ou de crédito imobilidrio, de corretora ou de distribuidora de
titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil,
de seguros privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

IX — resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco)
anos-calendério anteriores;

X — constituida sob a forma de sociedade por agbes.”

8.6 Para fins de habilitacdo, a verificagdo pela Pregoeira nos sitios oficiais de 6rgéo e
entidades emissores de certidbes constitui meio legal de prova, conforme disposto no
84° do art. 25 do Decreto n° 5.450/2005.

8.7  As LICITANTES que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para
a Habilitacdo na presente licitacdo ou os apresentar em desacordo com o estabelecido
neste Edital, serdo inabilitadas.

9 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

9.1 Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para a abertura da sessdo publica,
gualquer pessoa podera impugnar o Ato Convocatério do Pregéo, na forma eletrdnica.

9.2 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacédo no prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas.

9.3  Acolhida a impugnacdo contra o Ato Convocatoério sera designada nova data para a
realizacao do certame.

9.4 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverao ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessdo, exclusivamente, por meio Eletrbnico via _internet, no endereco
marilia.moreira@ancine.gov.br.

10 DOS RECURSOS

10.1 Declarada a VENCEDORA, qualquer LICITANTE poderd, durante a sessao publica, de
forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencéo de
recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentar as
razbes de recurso, ficando as demais LICITANTES, desde logo, intimadas para,
guerendo, apresentarem contra-razdes em igual prazo, que comecara a contar do
término do prazo da recorrente.

10.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada da LICITANTE quanto a intencdo de
recorrer, nos termos do subitem 10.1 deste Edital, importara a decadéncia do direito
de recurso e adjudicacdo do objeto pelo Pregoeiro a CONTRATADA.
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10.3 E assegurada as LICITANTES vista imediata dos atos do Pregdo, com a finalida
subsidiar a preparagédo de recursos e de contra-razdes, observados os prazos legais
pertinentes.

10.4 O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.5 Na&o serdo conhecidos os recursos interpostos apés 0s respectivos prazos legais, bem
como os que forem enviados em desacordo com o disposto no subitem 10.1;

10.6 Os autos do Processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados na
SGI/GA/Setor de Licitacbes e Contratos, situada na Rua Teixeira de Freitas, 31 — 2°
andar — Lapa - Rio de Janeiro — RJ. Fone (021) 3037-6377.

11 DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

11.1 A adjudicacédo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo Pregoeiro sempre
que nao houver recurso.

11.2 A homologacao da licitagdo é de responsabilidade da autoridade competente e s6
podera ser efetivada depois da adjudicacdo do objeto a LICITANTE VENCEDORA
pela Pregoeira, ou, caso haja recurso, pela propria autoridade competente.

12 DO CONTRATO

12.1 Para o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas, serd firmado Contrato entre a
LICITANTE VENCEDORA e a ANCINE, de acordo com a legislagdo vigente, com
vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses,

conforme minuta constante no ANEXO VII, a qual serd adaptada a proposta da
LICITANTE VENCEDORA.

12.2 A ANCINE convocara a LICITANTE VENCEDORA, para assinar o Contrato e retirar a
Nota de Empenho, a qual tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da notificacdo para comparecer a Administracdo, sob pena de decair do
direito a contratacéo.

12.3 Antes da assinatura do Contrato, a ANCINE realizara consulta ao CADIN — Cadastro
Informativo de Créditos nao Quitados do Setor Publico Federal, conforme disp6e o art.
6°, Inciso Il da Lei n°® 10.522, de 17 de julho de 2002.

12.4 E facultado a ANCINE, guando a convocada ndo assinar o Termo de Contrato no
prazo e condicbes estabelecidos, ou ndo apresentar situacao regular perante o SICAF,
convocar as LICITANTES remanescentes, em ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, para celebrar o Contrato, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes
cabiveis. Nesta hipétese, o Pregoeiro podera ainda negociar com a LICITANTE para
obter preco melhor.

12.5 O prazo de convocacdo podera ser prorrogado, uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela parte, durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado
aceito pela ANCINE.
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13 DO PRECO E DO PAGAMENTO

13.1 Pelos servicos executados, a ANCINE pagarad a LICITANTE VENCEDORA o valor
mensal de R$ ( ); perfazendo um valor global anual de R$
( ), estando nele incluidas todas as

despesas necessarias a sua perfeita execugao.

13.2 O pagamento sera efetuado até o 5° (quinto) dia atil do més subseqliente ao da
prestacdo dos servi¢cos, mediante a apresentacdo da Nota-Fiscal/Fatura, em 02
(duas) vias, devidamente atestadas por servidor designado pela ANCINE, conforme
disposto no art. 67 e 73 da Lei n°. 8.666/93 e nas condicfes estipuladas na Clausula
Décima do Contrato a ser formalizado com a LICITANTE VENCEDORA, conforme
Instrumento Contratual constante do ANEXO VIl deste Edital.

14 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo programadas em dotacdo
orcamentaria propria, prevista no Orcamento Geral da Unido para o exercicio de 2012
e 2013, na classificagéo abaixo:
Programa de Trabalho: 13.122.0169.2272.0001 — Gestdo e Administragdo do
Programa; Elemento de Despesa: 3.3.90.37. — Locacéo de Mao-de-Obra; Fonte 0100;
Nota de Empenho: , Emitida em: , ho valor estimado de
RS, (cererrerree e, ).

14.2 Fica estabelecido que para o atendimento das despesas referentes aos demais
exercicios financeiros, serdo emitidas, pela ANCINE, as pertinentes Notas de
Empenho.

15 DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

15.1 A vigéncia do Contrato compreende o periodo de 12 (doze) meses, contados a partir
da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,
nos termos do inciso Il, do art. 57, da Lei n° 8.666/93, mediante celebracdo do
competente termo aditivo, até o limite de 60 (sessenta) meses.

16 DA GARANTIA CONTRATUAL

16.1 A garantia contratual devera ser prestada pela LICITANTE VENCEDORA nas
condi¢cBes e prazos estipulados na Clausula Décima Primeira da Minuta do Contrato
constante do ANEXO VII deste Edital.

17 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1 As obrigacdes estdo dispostas na Clausula Oitava da Minuta do Contrato constante
do ANEXO VIl deste Edital.

14
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18 DAS OBRIGACOES DA ANCINE

18.1 As obrigacdes estdo dispostas na Clausula Nona da Minuta do Contrato constante
ANEXO VII deste Edital.

19 DA EXECUCAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

19.1. A fiscalizacdo serd exercida nos termos do artigo 67, paragrafo 1°, da Lei n° 8.666/93
e em conformidade com a Clausula Décima Quarta da Minuta de Contrato constante
do ANEXO VIl deste Edital.

20 DA REPACTUACAO

20.1 A repactuagdo dos valores contratados € possivel, desde que observadas as
condicbes e respeitados os prazos estabelecidos na Clausula Décima Sétima da
Minuta de Contrato constante do ANEXO VIl deste Edital.

21 DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

21.1 A CONTRATANTE podera acrescentar ou suprimir até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do Contrato, mantidas as mesmas condi¢cdes estipuladas,
sem que caiba a CONTRATADA qualquer recusa ou reclamagéo.

21.2 E facultada a supressdo além do limite acima estabelecido mediante acordo entre as
partes.

22 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1 A LICITANTE VENCEDORA que, convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo assinar o Contrato, deixar de entregar documentacéo exigida no Edital,
apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de
modo inid6neo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a
ampla defesa, ficara impedida de licitar e de contratar com a Unido, e sera
descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas na Clausula Décima Quinta da Minuta de Contrato constante do ANEXO VII
deste Edital e das demais cominacdes legais.

23 DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subseqiente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicacao do Pregoeiro em contrario.

23.2 A Autoridade competente para aprovacao do procedimento licitatério somente podera
revoga-lo por razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar o ato, devendo anula-
lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato
escrito e fundamentado.
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23.3

23.4

23.5

23.6

23.7

23.8

23.2.1 A anulagao do procedimento licitatorio induz a do Contrato.

As LICITANTES néo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito da CONTRATADA de boa-fé de ser
ressarcida pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do Contrato.

Qualquer modificacdo no presente EDITAL sera divulgada pela mesma forma que se
divulgou o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteragéo ndo afetar a formulagdo da proposta.

E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitagéo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria
constar do mesmo desde a realizagdo da sessao publica.

As LICITANTES sé&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

A ANCINE podera acrescentar ou suprimir em até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor atualizado do contrato, mantidas as mesmas condi¢cfes estipuladas no presente
Edital, sem que caiba & CONTRATADA qualquer reclamacéo.

23.7.1 E facultada a supressdo além do limite acima estabelecido mediante acordo
entre as partes.

Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

Termo de Referéncia

Planilha Estimativa de Custos

Modelo de Proposta Comercial

Planilha de Custos e Formacéao de Precos

Planilha de Precos

Vi

Valores de referéncia para a remuneracao dos profissionais

VIi

Minuta de Contrato

23.9

23.10

23.11

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento, vencendo-se 0s prazos somente em dias de
expediente normais.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no
afastamento da LICITANTE, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificagdo
e a exata compreensao da sua proposta, durante a realizacdo da sessao publica de
pregao.

Para fins de aplicacdo da san¢&do administrativa constante do subitem 22.1 do
presente Edital, o lance é considerado proposta.
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23.12 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favosdacine
ampliagéo da disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

23.13 E permitido a qualquer LICITANTE o conhecimento do processo licitatério e, a
qualquer interessada, a obtencdo de coOpia autenticada, mediante o pagamento do
custo de reproducao grafica do texto do Edital.

23.14 As participantes deste Pregdo Eletrdnico tém direito publico subjetivo a fiel
observancia do procedimento estabelecido no Decreto 5450/05, podendo qualquer
interessada acompanhar o seu desenvolvimento em tempo real, por meio de Internet.

23.15 Qualquer pedido de esclarecimento em relagcdo a eventuais davidas na interpretacao
do presente Edital e seus anexos devera ser encaminhado, por escrito, ao Pregoeiro,
através do endereco eletrdnico marilia.moreira@ancine.gov.br. As solicitagbes de
esclarecimento serdo respondidas somente por escrito, via Internet.

23.16 A coépia do texto integral deste Edital esta disponivel, para consulta por parte das
interessadas, no Protocolo Geral — ANCINE, situada na Avenida Graga Aranha, 35 -
Térreo — Centro — Rio de Janeiro/RJ - CEP: 20030-002, no horario de 09:00h as
12:00h e de 14:00h as 18:00h telefone: (21) 3037-6377, Fax.: 3037-6378 e no sitio
www.comprasnet.gov.br.

23.17 A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito & contratagao.

23.18 Aos casos omissos aplicar-se-a as demais disposicdes constantes da legislagéo
vigente.

23.19 O Foro para dirimir os possiveis litigios que decorrerem dos procedimentos licitatérios,
sera o da Justica Federal, Se¢éo Judiciaria do Rio de Janeiro/RJ.

Rio de Janeiro, de 2012.

Marilia Moreira
Pregoeira
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ANEXO |
PREGAO ELETRONICO N.° 005/2012

PROCESSO N° 01416.000031/2011-02

TERMO DE REFERENCIA

2. DO OBJETO:

2.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos complementares de
gestdo documental e arquivologia, para as unidades do Escritério da Agéncia Nacional do
Cinema, no Rio de Janeiro/RJ, conforme condi¢cbes e especificacbes do presente Termo de
Referéncia.

3. DA JUSTIFICATIVA:

3.1 Esta contratacdo justifica-se pela necessidade imediata de se implantar uma gestdo
documental, viabilizar a racionalizacdo e eficiéncia na produgédo, classificacdo, tramitagéao,
uso, arquivamento, avaliagdo, selecdo e recuperacdo das informagdes produzidas e/ou
recebidas pela ANCINE, em fase corrente e intermediaria, visando a eliminacdo ou o
recolhimento para a guarda permanente, uma vez que o Arquivo da Agéncia vem recebendo
cada vez mais um volume maior de documentos produzidos e transferidos pelas Unidades
Organizacionais da ANCINE.

3.2  Atualmente existem, nas Unidades Organizacionais da ANCINE, inimeras caixas-
arquivos, contendo documentos que ainda néo tiveram o devido tratamento arquivistico. Ha,
também, demandas constantes, no que concerne aos servicos de Protocolo, Arquivo e
prestacdo de assisténcia técnica arquivistica.

3.3 No quadro atual da ANCINE néo existe servidor com especialidade em Arquivologia, e
nao ha previsao de que haja vaga com esse requisito no préximo concurso publico. Assim, a
ANCINE necessita da contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
arquivisticos. Importante ressaltar que a prote¢cdo de documentos e a atividade de Gestéo
Arquivistica séo obrigacdes constitucionais (CF, art. 23, lll e art. 216, 1V, § 2° e 4°).

4. DO OBJETIVO

4.1 A contratacdo dos servicos especializados de arquivologia visa efetuar suporte a
gestdo dos documentos de Protocolo e de Arquivo, bem como o tratamento documental no
ambito da ANCINE, seguindo a legislacado arquivistica nacional.

RESULTADOS ESPERADOS COM A EXECUCAO

Garantia de uma eficiente e imediata recuperacdo da informacéao;

Reducéo do volume de documentos através de uma politica de avaliacao;
Racionalizacéo da producdo documental;

Racionalizacéo e padronizacdo do material utilizado para arquivos;
Acompanhamento e supervisdo de arquivos especificos das Unidades
Organizacionais, evitando que se acumulem de forma irracional;
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e Uniformizacdo de procedimentos em todas as Unidades Organizacio
otimizacdes operacionais;
e Armazenagem adequada de documentos vitais em qualquer suporte (papel, CD,
fitas, etc);
e Obediéncia a legislacao vigente;
e Uso adequado dos sistemas implantados.
5. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

5.1 ESPECIFICACOES TECNICAS CONSIDERADAS

4.1.1 Suporte a gestdao de Documentos: abrange procedimentos, técnicas e instrumentos de
gestdo dos documentos de arquivos correntes compreendendo a geracdo, recebimento,
identificac@o, codificacdo, classificagédo, digitalizacdo, tramitacdo, expedicdo, arquivamento e
transferéncia para o arquivo intermediario.

4.1.2 Suporte a gestdo de Arquivos: abrange os procedimentos e instrumentos de gestao de
documentos destinados a guarda intermediaria e permanente, compreendendo a realizacéo e
controle de consultas, desarquivamentos, empréstimos, pesquisas, devolucbes e
arquivamentos de documentos em papel e em outras midias ou suportes.

4.1.3 Treinamentos: consiste em realizar treinamentos sobre legislacdo arquivistica, normas
internas, procedimentos e operacionalizacdo do sistema de gestdo arquivistica de
documentos.

4.1.4 Assisténcia Técnica: compreende as atividades de prestar assisténcia técnica
arquivistica as Unidades Organizacionais da ANCINE na producéo, tramitacéo, classificacao,
avaliacao e arquivamento dos documentos em fase corrente, intermediaria e permanente, em
qualquer suporte.

4.1.5 Processamento Técnico: compreende as atividades de emitir relatérios dos
documentos cadastrados e tramitados; de receber os documentos cadastrados pelas
Unidades Organizacionais; na preparacao e distribuicdo dos documentos; na digitalizacdo de
documentos, processos, volumes e anexos em varios formatos; no controle de qualidade de
imagens digitalizadas; na tramitagdo do documento, processo e anexo digitalizado para a
Unidade de destino.

4.1.6 Atendimento ao usuéario: compreende as atividades de atender e fornecer orientagbes
técnicas sobre Normas e Procedimentos de Gestdo Arquivistica de Documentos e sobre a
operacionalizacdo do Sistema de gestdo arquivistica de documentos aos usuarios da
Agéncia, bem como esclarecer dividas oriundas dos usuarios externos.

4.1.7 Arguivamento e Desargquivamento: consiste nas atividades de arquivar e desarquivar
processos, anexos e documentos nas fases intermediaria e permanente, por solicitacdo das
Unidades Organizacionais da ANCINE, e de preparar e controlar caixas-arquivos aptas a
serem enviadas para o futuro depdsito externo da Agéncia.

5.2 DESCRICAO DAS ATIVIDADES

421 SUPORTE A GESTAO DE DOCUMENTOS, PROCESSAMENTO TECNICO E
ATENDIMENTO AO USUARIO

4.2.1.1ENTRADA / RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS

a) Malotes: consiste nas atividades de receber e conferir o conteddo dos
malotes, nos Escritérios da ANCINE, os documentos/objetos constantes
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Organizacional de destino.

b) Correspondéncias: consiste nas atividades de receber, conferir as
correspondéncias, separa-las por Unidade Organizacional, providenciar a
remessa (repassar para entregadores), registrar e posteriormente arquivar
as guias de remessas para controle das entregas. Deve-se também
redirecionar as correspondéncias entregues equivocadamente para outras
unidades.

c) Protocolo: consiste nas atividades de receber peticbes e documentos dos
clientes internos e externos por atendimento presencial ou por telefone,
mensagem eletrbnica, fax ou outro meio de comunicacdo, preparar
processos, registrar, classificar, separar por Unidade Organizacional,
promover os encaminhamentos e acompanhar o andamento processual,
sempre de acordo com a rotina de trabalho da Unidade, devidamente
informada pela ANCINE.

d) Arquivamento: consiste nas atividades de receber e conferir processos ou
documentos com lista fornecida pelo remetente, sinalizar qualquer
discordancia com a lista fornecida e solicitar retificagdo, retirar 0s
documentos de caixas-arquivos e/ou macgos, organizar documentos em
caixas-arquivos seguindo ordem estabelecida pela ANCINE, alimentar
sistema e planilhas de controle de processos, sinalizar a ANCINE o
acumulo de caixas-arquivos e solicitar coleta das caixas-arquivos, nos trés
escritorios.

4.2.1.2 SAIDA / ENCAMINHAMENTO DE DOCUMENTOS

a) Malotes: consiste nas atividades de preparar, encaminhar
documentos/objetos das diversas unidades da ANCINE, conferindo,
controlando e pesando o conteddo dos malotes, com a emissdo de guias
de remessa contendo a numeracdo do lacre que sera utilizado, e o
arquivamento e controle dessas guias de remessa por unidade e data.

b) Correspondéncias: consiste nas atividades de preparar, conferir, controlar
e postar as correspondéncias dos trés escritdrios, separar as
correspondéncias por tipo de servico (SEDEX, cartas simples, registradas
etc.), emitir as listas de postagens por cada servico, arquivar as guias de
remessas por data e servico, receber solicitacdo de envio de telegramas
em formularios padrdo, incluir no sistema de telegramas da EBCT, e
emitir comprovante de envio em duas vias, arquivar uma na unidade e
devolver a outra ao remetente. Corrigir enderecos equivocadamente
inseridos ou incompletos, conforme tabela de enderecamento fornecida
pela ANCINE.

c) Entrega Direta: consiste em entregar e registrar a entrega (de acordo
com o modelo indicado pela ANCINE) dos documentos/objetos aos
destinatarios.

d) Protocolo: consiste nas atividades de distribuir documentos e processos
internamente e externamente, registrar no sistema 0 andamento,
controlar a remessa, preparar processos, separar por Unidade
Organizacional ou 6érgdo externo, promover 0os encaminhamentos e
acompanhar o andamento processual, sempre de acordo com a rotina de
trabalho da Unidade, devidamente informada pela ANCINE.
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e) Desarguivamento: consiste nas atividades de atender solicita
consulta ou empréstimo ou pesquisa a documento arquivado, localizag8ocine
da caixa-arquivo onde se encontra o documento, controle de retirada do
documento mediante solicitacdo de desarquivamento a ANCINE, receber
e conferir o documento, remeter via protocolo eletrdbnico/manual com
registro no sistema da movimentag&o processual.

4.2.2 SUPORTE A GESTAO DE ARQUIVOS, TREINAMENTOS, ASSISTENCIA TECNICA

4.2.2.1 ARQUIVOS

a) separacdo dos documentos produzidos e recebidos pela Unidade
Organizacional, em funcéo de suas atividades;

b)  eliminacdo, na prépria Unidade Organizacional, de copias cujos originais
serdo encaminhados para arquivamento ou que permaneceréo
arquivados na propria Unidade Organizacional;

¢) higienizacdo dos documentos retirando qualquer objeto (bailarinas, clipes,
grampos metalicos, etc.) que possa afetar o estado fisico do documento;

d) classificagcdo dos documentos de acordo com o Codigo de Classificacdo
de Documentos de Arquivo da ANCINE;

e) verificacdo da existéncia de anexos e apensos;

f) identificacdo, na tabela de temporalidade de documentos, o respectivo
prazo de guarda dos documentos, conforme o cédigo atribuido;

g) separacao dos documentos em fase corrente ou intermediaria, visando
encaminhar a eliminacao ou guarda permanente;

h)  organizacdo dos documentos em fase corrente na Unidade
Organizacional, procedendo ao acondicionando em pastas e caixas-
arquivos, utilizando o melhor método de arquivamento (alfabético,
numeérico, geografico ou assunto);

i) Recebimento de transferéncia de documentos das diversas unidades
administrativas da ANCINE;

i) Organizacdo da massa documental acumulada no Arquivo.

4.2.2.2 TREINAMENTO

a) Aplicar treinamentos referentes a nogdes técnicas de arquivo (conceitos e
principios; utilizacdo do Plano de Classificacdo e da Tabela de
Temporalidade da Instituicdo; métodos de arquivamento de documentos,
de preservacdo e conservacdo de documentos), a utilizacdo do sistema
da Agéncia, a aplicacdo de normas e procedimentos referentes a gestao
de documentos.

b) Manter as atividades de treinamento e reciclagem dos profissionais
alocados a prestagdo dos servigcos, observadas as indicacdes e
prioridades estabelecidas pela Agéncia.

4.2.2.3ASSISTENCIA TECNICA

a) Levantamento e analise da situacdo geral da documentacao;
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b) Levantamento e analise das funcbes e atividades da UN
Organizacional para revisdo e/ou inclusdo dos assuntos no codigd.decine
classificacdo de documentos e tabela de temporalidade de documentos
de arquivo;

c) Conscientizacdo dos servidores e colaboradores da importancia da
documentacdo para a eficiéncia do 6rgdo na tomada de decisdes e
preservacdo da memodria institucional;

d) Apresentacdo do Codigo de Classificacdo de Documentos, Tabela de
Temporalidade dos Documentos de Arquivo.

5. DO DIMENSIONAMENTO DOS SERVICOS

5.1 Para os 12 (doze) meses de execucdo contratual sdo estimados o0s seguintes
gquantitativos:

5.1.1 Para a Unidade Executiva de Arquivo

Atividades desenvolvidas Quantidade
Consulta e atendimentos 300
Higienizagcdo Acondicionamento, arquivamento e 9.000
enderecamento por caixa-arquivo '
Classificacéo de documentos 5.000
Insercdo de dados no sistema e na planilha de controle 15.000
5.1.2 Cadastramento e distribuicdo de documentos
Atividades desenvolvidas Quantidad
e
Documentos recebidos 33.000
Cartas postadas demandadas das Unidades
AL 20.000
Organizacionais
Documentos cadastrados no sistema 70.000
Documentos registrados no livro de Protocolo 5.000
Total de Documentos distribuidos as Unidades
o 75.000
Organizacionais

5.2 Para a execugdo dos servicos serdo necessarios 0s seguintes quantitativos
distribuidos nos postos:

Quantidade de postos
Funcéo
Rio de Janeiro
Supervisao Técnica 1
Arquivologista Pleno 2
Apoio Arquivistico 15
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6.1

6.2

QUALIFICAGAO DOS PROFISSIONAIS

Servi¢o de Superviséo Técnica: destinado ao estudo de viabilidade e supervisdo da
execucéo das atividades da equipe;

6.1.1 Requisitos:

1) Profissional Sénior com formagdo no curso de Arquivologia ou Arquivista
provisionado, de acordo com a Lei n°® 6.456, de 04.07.78 e Decreto n°® 82.590, de
06.11.78, com mais de 8 (oito) anos de comprovada experiéncia em organizacao
arquivistica;

Il) Habilidade de gerenciamento, organizacdo, controle, lideranca, solucdo de
problemas, desenvolvimento de equipes e relacionamento pessoal;

[I) Conhecimento e pratica em Windows XP, Word 2007, Excel 2007 ou versdes
posteriores e internet;

IV) Zelo pela seguranca, limpeza e conservacdo dos equipamentos e instalacfes da
ANCINE a disposi¢éo dos empregados da Licitante Vencedora;

V)  Cumprimento das determinacdes, instrucbes e orientacbes emanadas das
autoridades da ANCINE e do Fiscal do Contrato;

V)  Dinamismo na busca de solugfes para melhoria da qualidade dos servigos.

6.1.2 Justificativa:

a) O tempo de experiéncia exigido foi estabelecido em face da complexidade das
atividades inerentes ao servico e devido a diversidade de assuntos especificos
geridos nessa funcéo, tanto na area de gestdo documental quanto na gestao de
equipes. Nesse sentido, tal capacidade € adquirida pelo profissional no decorrer
de anos de trabalho e desenvolvimento de atividades na area de Arquivologia,
considerando que a curva de aprendizado e maturidade do profissional para essa
matéria gira em torno de 5 (cinco) anos.

Servigos Especializados de Arquivologia Pleno: destinados para execugdo de
atividades gestdo de documentos relacionadas a classificacdo e descricdo de
documentos; operacionalizacdo de Sistemas de Gestdo Eletrbnica de Documentos -
GED; executar atividades de permissées no Sistema de gestdo arquivistica;
acompanhar a digitacdo e conferéncia dos expedientes; aplicar treinamentos
referentes a nogdes técnicas de arquivo; utilizacdo de sistemas integrados de controle
de documentos e processos e aplicagcdo de normas e procedimentos referentes a
gestdo de documentos da Instituicao.

6.2.1 Requisitos:

I) Profissionais com formacdo no curso de Arquivologia, Arquivista provisionado, de
acordo com a Lei n® 6.456, de 04.07.78 e Decreto n° 82.590, de 06.11.78; ou com
experiéncia comprovada em tratamento de documentos arquivisticos;

II) mais de 4 (quatro) anos de comprovada experiéncia em gestao arquivistica de
documentos, pertinente e compativel em caracteristicas com o projeto desta
licitacdo;

[II) Conhecimento e pratica em Windows XP, Word 2007, Excel 2007 ou versdes
posteriores e internet;

23



Agéncia Nacional do Cinema anddane

=

Agéncia Nacional
do Cinema

6.3

6.4

6.5

6.6

6.2.2 Justificativa:

a) O tempo de experiéncia exigido foi estabelecido em face da complexidade das
atividades inerentes ao servico e devido a diversidade de assuntos especificos
geridos nessa funcdo, na éarea de gestdo documental. Nesse sentido, tal
capacidade é adquirida pelo profissional no decorrer de anos de trabalho e
desenvolvimento de atividades na area de gestdo arquivistica de documentos,
considerando que a curva de aprendizado e maturidade do profissional para essa
matéria gira em torno de 02 (dois) anos.

Servicos de Apoio de Arquivologia: executar atividades de apoio técnico ao
tratamento de acervos documentais, abrangendo atividades de indexacé&o,
classificacéo, digitalizacéo, tramitacao, transferéncias, arquivamento,
desarquivamentos e recolhimento de acervos para 0s arquivos intermediarios e
permanentes; atendimento a consultas, empréstimos e devolu¢gbes de originais de
documentos a usuarios internos e externos; operacionalizacdo de Sistemas de
Gerenciamento Eletrénica de Documentos — GED; recebimento de documentos;
controle, preparacéo e distribuicdo dos documentos para o processamento técnico de
digitalizacdo; controle de qualidade de imagens de documento/processo/anexo
digitalizados.

6.3.1 Requisitos:

1) Profissionais com ensino médio completo, com 02 (dois) anos de comprovada
experiéncia em execucado de servigos pertinentes e compativeis com as
caracteristicas do objeto desta licitagdo arquivistica;

1)} Conhecimento e pratica em Windows XP, Word 2007, Excel 2007 ou versdes
posteriores e internet;

6.3.2 Justificativa:

a) O tempo de experiéncia exigido foi estabelecido em face da complexidade das
atividades inerentes ao servico e devido a diversidade de assuntos especificos
geridos nessa funcao, tanto na area de apoio a gestdo documental. Nesse
sentido, tal capacidade € adquirida pelo profissional no decorrer de anos de
trabalho e desenvolvimento de atividades na area de Arquivologia,
considerando que a curva de aprendizado e maturidade do profissional para
essa matéria gira em torno de 02 (dois) anos.

Os anos de experiéncia exigidos foram baseados em pesquisa em editais de licitagbes
recentes, bem como em sites de Associa¢des de Arquivistas, conforme ANEXO VI.

A escolaridade de cada profissional devera ser comprovada pela Licitante
Vencedora mediante a apresentacdo de diploma ou certificado emitido por instituicdo
legalmente credenciada pelo Ministério da Educacéo.

A comprovagdo da experiéncia profissional no exercicio de atividades compativeis

com o objeto deste certame podera ser feita mediante registro em carteira de trabalho
ou declaracdo emitida por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
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7. DA QUALIFICACAO TECNICA DA LICITANTE VENCEDORA

7.1 A capacidade técnica da Licitante Vencedora devera ser comprovada através de
atestados expedidos por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em papel
timbrado do emissor, constando o endereco de prestacdo dos servigcos para permitir
diligéncia, caso necessério, comprovando o desempenho da empresa LICITANTE em
fornecimento pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto desta licitacéo;

7.2 Quando emitido(s) por pessoa juridica de direito privado, o(s) atestado(s)
mencionado(s) no subitem anterior devera(ao) apresentar firma reconhecida.

7.3 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome e com CNPJ
da matriz e/ou filial da empresa licitante.

8. DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

8.1 A remuneracdo dos profissionais envolvidos na prestacdo dos servicos ndo deve ser
inferior, atualmente, aos valores de R$ 4.500,00 para o cargo de Supervisor; R$
4.000,00 para o cargo de Arquivista e R$ 1.600,00 para o cargo de Apoio.

8.2 O Supervisor Técnico, responsavel pela qualidade dos servicos prestados pelos
demais profissionais alocados, ndo deverd receber remuneracdo inferior a
remuneragdo dos Arquivistas Plenos.

9. DO LOCAL DA EXECUGAO DOS SERVICOS

9.1 Os servigos serdo executados nas unidades dos Escritérios da ANCINE no Rio de
Janeiro/RJ, localizadas nos seguintes enderecos:

Unidade 1: Escritorio Central - Av. Graga Aranha, n® 35 — Centro
Unidade 2: Rua Teixeira de Freitas, n° 31, 2° andar — Lapa

9.2 Os servicos serdo executados nas dependéncias da ANCINE, observando-se o horério
de 08 as 19 horas, preferencialmente no horario de expediente da ANCINE, das 09 as
18 horas, de segunda-feira a sexta-feira

10. ORIENTACOES TECNICAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

10.1 A ANCINE transmitird a Licitante Vencedora, previamente a execucdo dos servicos
objeto deste Termo de Referéncia, todas as informacdes necessérias a realizagdo dos
trabalhos.

10.2 Os produtos e servicos desenvolvidos durante a vigéncia do contrato serdo de
propriedade exclusiva da ANCINE, ndo cabendo a Licitante Vencedora, nem aos
profissionais neles envolvidos, nenhum direito de propriedade, sendo-lhes vedada
ainda a transferéncia a terceiros, a qualquer titulo.

10.3 Os servicos e produtos deverdo obedecer aos seguintes Requisitos e Diretrizes
relacionadas & metodologia, tecnologias e legislagao:

25



Agéncia Nacional do Cinema anddane

=

Agéncia Nacional
do Cinema

11.

11.1.

11.2

11.38.

aplicados na Agéncia devem obedecer a teoria arquivistica moderna, aceita e
praticada no Brasil, bem como aos instrumentos legais e bibliografia produzida
pelo Arquivo Nacional;

10.3.2 As atividades de selecdo, supervisdo e aceite dos servigcos relativos ao
gerenciamento eletrdnico de documentos (imagens digitalizadas e arquivos de
indices de imagens) serdo definidas pela ANCINE.

PROCESSO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Fase Preliminar:

11.1.1 A Licitante Vencedora deverd, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados
da assinatura do Contrato, apresentar a ANCINE a equipe de trabalho para
adaptacéao e treinamentos, visando inicio dos servigos;

11.1.2 Nesse periodo seréo repassadas as orienta¢des, ministrados os treinamentos e
a Contratada devera tirar todas as davidas que, por ventura, venham a existir
para que possa assumir 0s servi¢cos de forma segura, organizada e produtiva;

11.1.3 Apéds o periodo de adaptacdo e treinamento a Contratada devera apresentar
um Relatério de Atividades, contendo todas as informacdes recebidas e sua
avaliagdo das medidas a serem adotadas para a melhor execugcdo dos
Servigos.

Avaliagéo e Controle da Execucéo dos Servigos:

11.2.1 Mensalmente, o Fiscal do contrato a ser designado pela ANCINE, realizara
uma avaliacdo dos servicos prestados, baseando-se nas ocorréncias
registradas no més de execucdo, e encaminhard ao Supervisor Técnico da
Licitante Vencedora.

11.2.2 Mensalmente, o Supervisor Técnico da Licitante Vencedora encaminhara ao
fiscal do contrato Relatdrio de Atividades, elaborado conforme descricdo no
item 9.6 deste Termo de Referéncia.

Validacdo Mensal dos Servicos:

11.3.1 O Fiscal do contrato comunicard a aprovacdo, com ou sem ressalvas, do
Relatorio de Atividades ao Supervisor Técnico da Licitante Vencedora.

11.3.2 Caso a avaliacdo mensal seja insatisfatéria, o Fiscal do contrato encaminhara
ao Supervisor Técnico, Termo de Notificacdo acerca da aplicacédo de glosa ou
adverténcia, conforme o caso.

11.3.3 Com base no relatorio aprovado, o Supervisor Técnico da Licitante Vencedora
encaminhara Nota Fiscal/Fatura referente aos servicos prestados no periodo.
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12

12.1

12.2

cronogramas diferenciados.

Fechamento Mensal:

11.4.1 O fiscal do contrato, com base no Relatério de Atividades, atestara a execucao
dos servigos.

Relatério de Atividades:

11.5.1 A Licitante Vencedora devera entregar, mensalmente, um “Relatério de
Atividades”, apontando:

andamento dos trabalhos;
b. resultados encontrados;

c. quantidade de atendimentos as pesquisas de usuarios internos e externos
e solicitagbes de visitas;

d. quantidade de visitas efetuadas para orientacdo técnica as diversas
unidades administrativas do Senado (prestacdo de assisténcia técnica
arquivistica);

e. descricdo das atividades e quantidade em caixas ou metros lineares
efetuadas nos arquivos correntes, intermediério e permanente;

f. descricdo das atividades de divulgacdo do acervo arquivistico custodiado
bem como da organizacdo e atualizacdo dos dados biograficos dos
Senadores;

g. capacidade do sistema informatizado de gestdo de documentos e arquivo
e rastreamento fisico de documentos em gerar, controlar, armazenar,
compartilhar e recuperar em informagbes existentes em documentos
fisicos e eletrénicos;

h. os erros identificados;

i. 0s ajustes propostos que devera ser aprovado pelo respectivo gestor do
contrato.

11.5.2 Essa medicdo serd realizada ao final de cada més, compreendendo o periodo
entre o primeiro e o ultimo dia, exceto no més de assinatura do contrato.

SIGILO DAS INFORMACOES

Todas as informacfes obtidas ou extraidas pela Licitante Vencedora quando da
execucdo dos servicos deverdo ser tratadas como confidenciais, sendo vedada
qualquer divulgacdo a terceiros, devendo a Licitante Vencedora zelar por si e por
seus soécios, empregados e subcontratados pela manutencéo do sigilo absoluto sobre
os dados, informagfes, documentos, especificacdes técnicas e comerciais de que
eventualmente tenham conhecimento ou acesso em raz&o dos servigcos executados,
conforme previsto no Decreto no 4.553, de 27 de dezembro de 2002;

A Licitante Vencedora respondera solidariamente com seus empregados, Supervisor
Técnicos, no caso de violagdo do compromisso de confidencialidade ora assumido,
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sujeitando-se a arcar com indenizagbes de natureza civil, sem prejuiz
responsabilidades administrativas e penais.

12.3 A Licitante Vencedora devera restituir imediatamente a ANCINE, quando do término
do servico ou quando for solicitada, qualquer informacéo confidencial obtida em razdo
da execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia. Em caso de perda de
quaisquer informacbes confidenciais da ANCINE, a Licitante Vencedora devera
notifica-la imediatamente por escrito;

13 DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

13.1 O valor limite global estimado para a presente contratacédo é de R$1.166.997,12 (um
milhdo, cento e sessenta e seis mil, novecentos e noventa e sete reais e doze
centavos)

14 DO PAGAMENTO

14.1 O pagamento serd efetuado até o 5° (quinto) dia util do més subsequente, mediante a
apresentacdo de Nota Fiscal ou da Fatura pela contratada, em 02 (duas) vias,
devidamente atestadas pela Administracdo, conforme disposto nos art. 73 da Lei n®
8.666, de 1993, ap6s a aceitacdo dos servicos faturados, cumpridas todas as
exigéncias contratuais.

15 DAS OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA

15.1 Disponibilizar, a partir da assinatura do contrato, o Supervisor Técnico, responsavel
pelo gerenciamento e supervisdo dos servicos e com poderes para tratar com a
ANCINE e lidar diretamente com os empregados da Licitante Vencedora e a ele
competira:

15.1.1 Estabelecer, junto ao representante da ANCINE, os detalhes operacionais dos
termos e condicOes para realizacdo dos servigos;

15.1.2 Gerenciar e supervisionar 0s aspectos administrativos da execucdo dos
servicos contratados (assiduidade e pontualidade dos técnicos prestadores de
servigos, encaminhamento de faturas, e relatérios de atividade), franqueando
ao fiscal da ANCINE, a qualquer tempo, 0 acesso a seus registros, para efeito
de acompanhamento e fiscaliza¢do do servico efetivamente executado;

15.1.3 Tratar com a ANCINE, questdes relevantes a execug¢do do contrato e
providenciar a regularizacdo de falhas ou defeitos observados;

15.1.4 Mensalmente, o Supervisor Técnico da empresa contratada encaminhara ao
representante da contratante Relatério de Atividades, elaborado conforme item
8.6.

15.2 Encaminhar a ANCINE Nota Fiscal/Fatura dos servigos prestados, acompanhada dos
comprovantes de regularidade fiscal necessarios ao processamento de pagamento.

15.3 Providenciar a entrega de documentacéo, relatérios técnicos e manuais operacionais,
referentes aos servigos concluidos.
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155

15.6

15.7

15.8

15.9

15.10

15.11

15.12

15.13

15.14

15.15

15.16

15.17

15.18

Manter, sigilo e confidencialidade quanto aos trabalhos executados, bem co
utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros, informacdes nédo divulgadas ao pub
as quais tenha acesso por forca de suas atribuicdes contratuais.

Atender as solicita¢des de servigos da ANCINE, com observancia das normas técnicas
e legais aplicaveis e de acordo com as especificagdes, procedimentos de controle
administrativo e cronogramas que venham a ser estabelecidos.

Utilizar pessoal adequadamente capacitado e contratado regularmente na forma da
CLT, em locais e instalacGes determinados pela ANCINE, com o grau de escolaridade
e a experiéncia requeridos a realizacao dos servigos.

Manter seu pessoal portando crachd de identificacdo, fornecido pela prépria Licitante
Vencedora. Devolver, ao término do Contrato, os crachas de acesso as dependéncias
fornecidos pela ANCINE, bem como ressarcir eventual extravio ou dano.

Refazer servicos quando apresentarem padres de qualidade inferiores aos definidos,
sem Onus adicionais para a ANCINE.

Prover o pessoal necessario para garantir a execucao dos servicos, sem interrupgao,
seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao servico, demisséo e
outros motivos, obedecidas as disposicdes da legislacdo trabalhista vigente e
observadas, no particular, as instrucbes da ANCINE, que poderd eventualmente
prescindir da substituicdo de profissional enquadrado numa das situacfes anteriores.

BN

Encaminhar & ANCINE, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, a relacdo dos
empregados que fruirdo férias no periodo subseqiente, assim como daqueles
previstos de substitui-los.

Substituir por profissional de nivel equivalente, sempre que exigido pela ANCINE,
qgualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia e/ou comportamento seja julgado
prejudicial, inconveniente ou insatisfatorio a disciplina da reparticdo ou ao interesse do
servico publico, ou ainda incompativel com o exercicio das fun¢des que Ihe foram
atribuidas.

Exercer controle da assiduidade e pontualidade e do Banco de Horas de seus
empregados, franqueando ao representante da ANCINE, a qualquer tempo, 0 acesso
a seus registros.

Assumir as responsabilidades por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas
na legislagéo especifica de acidentes de trabalho, quando for vitima qualquer de seus
empregados no desempenho dos servicos ou em conexBes com eles, ainda que
ocorrido nas dependéncias da ANCINE.

Assumir todos os encargos de eventual demanda trabalhista, civel ou penal,
relacionadas aos servicos, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexdo ou
continéncia.

Arcar com o 6nus decorrente de eventuais danos causados, direta ou indiretamente a
ANCINE ou a terceiros, em funcdo da execucéo deste Contrato.

Apresentar, mensalmente, para fins de avaliagdo e medicdo dos servi¢os, Relatorio de
Atividades, incluindo, se for o caso, o demonstrativo dos ajustes nos quantitativos,
bem como das eventuais justificativas de auséncias de profissionais alocados aos
servicos.

Fornecer a ANCINE, juntamente com as faturas, os originais ou cOpias autenticadas
dos comprovantes de regularidade fiscal.

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo deste Instrumento, nos termos do art. 71 da Lei 8.666/93,
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15.19
15.20

15.21

15.22

16

16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

16.7

16.8

16.9

16.10

assim como pelo integral cumprimento das obrigacfes decorrentes da rela
emprego mantida com os profissionais alocados aos servigos, inclusi
especialmente aquelas estipuladas em Convencéo ou Dissidio Coletivo de trabalho da
respectiva categoria.

Manter todas as condicfes de habilitacdo e qualificacdo técnica exigidas.

Comunicar & ANCINE qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a
vigéncia do Contrato e prestar os esclarecimentos solicitados.

Manter as atividades de treinamento e reciclagem dos profissionais alocados a
prestacdo dos servigos, observadas as indicacfes e prioridades estabelecidas pela
ANCINE.

Por ocasido do encerramento do Contrato, conforme previsto no art.12 da Instrucao
Normativa SLTI/MP n° 02, de 30 de abril de 2008, a Licitante Vencedora se
compromete a promover a transicdo contratual repassando a nova Licitante
Vencedora tecnologia, técnicas e metodologias de trabalho utilizadas sem perda de
informacéo, a fim de se evitar perda de continuidade dos trabalhos.

DAS OBRIGACOES DA ANCINE

Proporcionar as condicbes para que a Licitante Vencedora possa executar 0s
servicos objeto do presente Termo de Referéncia.

Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Supervisor Técnico da Licitante Vencedora.

Efetuar o pagamento nas condi¢des e pregos pactuados, mediante a apresentacdo da
Nota-Fiscal, depois de constatado o cumprimento das obrigacbes da Licitante
Vencedora.

Verificar a regularidade da situacdo fiscal e dos recolhimentos trabalhistas da
Licitante Vencedora, antes de efetuar os pagamentos devidos.

Suspender o pagamento da Nota-Fiscal sempre que houver obrigacdo contratual
pendente por parte da empresa Licitante Vencedora, até que seja efetuada a devida
regularizagéo.

Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos e atestar as Notas-Fiscais
correspondentes por meio do Fiscal do Contrato, que anotar4 em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do, sob 0s aspectos quantitativos e
gualitativos.

Notificar, por escrito, a Licitante Vencedora qualquer, ocorréncia de eventuais
imperfeicbes no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para sua correcao,
aplicando, se for o caso, as penalidades previstas no Item 20 deste Termo de
Referéncia.

Rejeitar os servicos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pela
Licitante Vencedora, exigindo sua correcdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, sob pena de suspensé&o do contrato, ressalvados os casos fortuitos ou de forca
maior, devidamente justificado e aceito pela ANCINE.

Verificar o cumprimento dos requisitos minimos de qualificacdo profissional exigidos
no item 4.2 deste Termo de Referéncia, exigindo a Licitante Vencedora a
substituicdo, se for o caso.

Exigir o imediato afastamento ou substituicdo de qualquer empregado ou Supervisor
Técnico da empresa Licitante Vencedora que ndo mereca confianca no trato dos

30




\
Agéncia Nacional do Cinema andadne | (O

Agéncia Nacional
do Cinema

O\ONA{
Na Oo

e
N

é’ FOLHAN.
o

£

servicos, que adote postura inconveniente ou incompativel ou que phkodu
complicacdes para a superviséo e fiscalizagdo do contrato.

16.11 Verificar a regularidade da situacao fiscal da licitante vencedora, antes de efetuar o
pagamento devido.

16.12 Efetuar o pagamento nas condi¢des e precos pactuados.

16.13 Proceder as adverténcias, multas e demais cominac¢des legais pelo descumprimento
das obrigacdes assumidas pela Licitante Vencedora.

17 DA VIGENCIA

17.1 A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo, no interesse da
Administracdo, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60
(sessenta) meses, conforme dispde o inciso Il do art. 57 da Lei n° 8.666/93, com inicio
e vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o primeiro e incluir o ultimo.

17.2 A Licitante Vencedora obriga-se a manifestar sua intencdo de ndo prorrogar o
Contrato no prazo de 90 (noventa) dias antes do término do prazo de vigéncia,
entendendo-se o siléncio da Licitante Vencedora como anuéncia quanto a
prorrogacéo.

18 DA GARANTIA

18.1 A Licitante Vencedora devera prestar garantia contratual de 5% do valor contratado,
vélida até 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual, devendo ser renovada
a cada prorrogacao efetivada no contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666/93.

19 DA REPACTUACAO

19.1 Os valores da execucdo dos servicos poderdo ser repactuados desde que seja
observado o interregno minimo de um ano das datas dos orgamentos aos quais a
proposta se referir;

19.2 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado a partir
da data do acordo, convenc¢éao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente
a época da apresentacao da proposta;

19.3 A LICITANTE VENCEDORA deverd juntar o acordo, convencao ou dissidio coletivo de
trabalho ou equivalente no qual a proposta apresentada se baseou visando comprovar
0 atendimento da anualidade prevista no item anterior;

19.4 Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir da data
do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuagéo, ou seja, da data do inicio da
vigéncia do acordo, convencgédo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente;

19.5 A repactuacdo sera precedida de solicitacdo da contratada, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracéo dos custos, por meio de apresentacao da planilha
de custos e formacdo de precos, devidamente justificada, de acordo com o Decreto
2.271/97 e a Instru¢cdo Normativa MPOG n° 02/2008;
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19.6 A repactuacdo a que o contratado fizer jus e ndo for solicitada durante a vigé
contrato, sera objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual ou

20

20.1

0 encerramento do contrato.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pelo descumprimento das obrigacdes contratuais ou execucdo insatisfatoria dos
servicos, omissdo e outras faltas, a LICITANTE VENCEDORA ficara sujeita a multa,
em percentuais definidos nos quadros a seguir, incidente sobre o valor contratual
mensal vigente, sem prejuizo das outras san¢des previstas em lei:

GRAU 1

0,2% (dois décimos por cento)

ITEM DESCRICAO

Deixar de fornecer ao gestor relacdo nominal, em meio digital (CD) e

1 possivel de leitura pelo editor de textos Microsoft Word, dos profissionais
em servigo no prédio, por ocorréncia.
Deixar de observar as determinagOes da

2 ANCINE quanto & permanéncia e circulacdo de seus profissionais nos
prédios, por ocorréncia.

3 Deixar de manter seus profissionais identificados, vestidos e calcados
adequadamente, por empregado e por dia.

4 Deixar de manter a disciplina nos locais dos servicos e ndo retirar o
profissional com conduta julgada inconveniente, por empregado e por dia.

5 Veicular publicidade acerca do servi¢co a que se refere o presente contrato,
por ocorréncia.

GRAU 2
0,4% (quatro décimos por cento)
ITEM DESCRICAO

6 Deixar de apresentar registro diario de freqiiéncia e pontualidade de seus
profissionais, por dia.

7 Deixar de cumprir orientacdo do gestor, sem justificativa, quanto a
execucao dos servicos, por ocorréncia.

8 Deixar de comunicar ao gestor e de registrar no Livro de Ocorréncias as
anormalidades verificadas na execucao dos servigcos, por ocorréncia.

9 Manter profissional ndo qualificado em servico, por empregado e por dia.

GRAU 3
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0,8% (oito décimos por cento) ANGINE

ITEM DESCRICAO

by

Deixar de cumprir as exigéncias relativas a higiene e as normas
10 disciplinares e orientagbes de seguranca e de prevencao de incéndios, por
ocorréncia.

Deixar de fornecer a seus empregados equipamentos de protecdo e
11 seguranca do trabalho, de acordo com a legislacdo em vigor, exigindo-lhes
0 USO em servigco, por ocorréncia.

Atrasar ou deixar de executar, injustificadamente, servico especificado, por

12 ocorréncia.
GRAU 4
1,6% (um virgula seis décimos por cento)
ITEM DESCRICAO
13 Deixar dAe observar a legislacao trabalhista e previdenciaria, por empregado
e por més.
GRAU 5
3,2% (trés virgula dois décimos por cento)
ITEM DESCRICAO
14 Interromper a realizacdo dos servigos, por dia de paralisacéo.
15 Deixar de manter durante a execucdo deste contrato as condigcbes que

ensejaram sua contratacdo, por ocorréncia.

Deixar de efetuar o pagamento de obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
16 seguros, encargos fiscais e sociais, bem assim todas as despesas diretas
e/ou indiretas relacionadas a execugao deste contrato, por dia.

17 Deixar de fornecer ao gestor o Relatério Analitico das Atividades.

Deixar de indenizar a ANCINE ou terceiros no caso de danos causados por
18 seus empregados ou preposto em razao da execucdo do presente contrato,
por ocorréncia.

21.

21.1

DA MODALIDADE SUGERIDA PARA CONTRATACAO

Para a contratac@o objeto deste Termo de Referéncia, propde-se a implementacéo de
procedimento licitatério na modalidade Pregdo, em sua forma Eletr6nica, tipo Menor
Preco Global, nos termos da legislacdo de regéncia, considerando se tratar de
SERVICO COMUM, em conformidade com o prescrito no 8§ 2° do Artigo 3° do
Decreto n.° 3.555/2000.
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22
22.1

DA RESPONSABILIDADE PELO TERMO DE REFERENCIA

Este Termo de Referéncia foi elaborado pelos servidores abaixo subscritos, no uso de
suas atribuicbes legais e profissionais, estando em consonancia com as disposicbes
legais e normativas aplicaveis, sendo objeto de exame e, no caso de concordancia,

aprovacgao pela Secretaria de Gestao Interna da ANCINE.
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ANEXO I

PREGAO ELETRONICO N° 005/2012
PROCESSO N° 01416.000031/2011-02

PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS

Valor
Tipo de servigo proposto derE)ds(?(os Valor total do servigo
por posto ©) (D)=(B xC)
(A) (B)
Supervisor Técnico | R$ 11.650,31 1 R$ 11.650,31
Il Arquivista Pleno R$ 12.280,65 2 R$ 24.561,30
1l Apoio Arquivistico R$ 4.069,21 15 R$ 61.038,15
VALOR TOTAL MENSAL DOS SERVICOS (E) R$ 97.249,76
VALOR GLOBAL ANUAL DOS SERVICOS (F)=(E)x12 R$ 1.166.997,12

35



\
Agéncia Nacional do Cinema andadne | (O

Agéncia Nacional
do Cinema

O\ONA{
Na Oo

&l )
= FOLHAN.? Zz
by g
9 IS

ANEXO Il

PREGAO ELETRONICO N° 005/2012
PROCESSO N° 01416.000031/2011-02

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(em papel timbrado da licitante)

Rio de Janeiro, , de de 2012.

A

AGENCIA NACIONAL DO CINEMA

Avenida Graga Aranha, 35 — Centro — Rio de Janeiro/RJ
Att.: Pregoeiro(a)

Prezados Senhores

Tendo examinado minuciosamente as normas especificas do Pregdo n.° 005/2012-
ANCINE, para a contratagdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigcos
complementares de gestao documental e arquivologia, para as unidades do Escritério Central
da Agéncia Nacional do Cinema no Rio de Janeiro/RJ, conforme especificacdes e condi¢cdes
estabelecidas no ANEXO | — Termo de Referéncia do Edital, e, apés termos tomado
conhecimento de todas as condi¢cdes la estabelecidas, passamos a formular a seguinte
proposta:
1- Propomos prestar, sob nossa integral responsabilidade, os servigos objeto do referido
Pregdo, pelo preco global anual de R$ ( ), cujo Contrato sera
pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até o limite de 60 meses.
2- Nos precos indicados acima estéo incluidos, além dos servigcos a serem executados, 0s
demais custos com salarios, uniformes, lucro, BDI, beneficios, encargos, tributos e demais
contribuices pertinentes.
3- Declaramos que conhecemos a legislagdo de regéncia desta licitacdo, que recebemos
todos os documentos e informacdes necessarias a elaboracdo da proposta, que
concordamos, sem qualquer restricdo, com as condicfes estabelecidas pelo Edital,
comprometendo-nos a executar o objeto do mesmo, rigorosamente e ainda que
comunicaremos a ANCINE a eventual superveniéncia de fato que impligue em alteracdo da
habilitacéo e qualificacdo desta firma.
4- Declaramos que atendemos a todas as caracteristicas e especificacdes do objeto da
licitac&o, inclusive quanto aos prazos e quantidades, constantes deste Edital e seus anexos.
5- Declaramos também que nenhum direito a indenizacdo ou a reembolso de quaisquer
despesas nos sera devido, caso nossa proposta ndo seja aceita pela ANCINE, seja qual for o
motivo.
6- A presente proposta é valida por 60 (sessenta) dias, a contar da data estabelecida para a
sua abertura.

7- Os pagamentos deverdo ser creditados a conta corrente n.° ................. , agéncia ............. ,
Banco ........cocoeevviiiiinnns

8- O procurador da empresa, cujo C.N.P.JIMF é ..........ccceeeiiiiinnns , que assinara o Contrato, é
O ST(B) wevvvrrrnnnnnnnnninrriieiieeieeeeereeeeees CPFNO i,

9- O Sindicato ao qual estdo vinculados os empregados da PROPONENTE é
(informar o sindicato).

(localidade e data)
(assinatura autorizada da Proponente)
Carimbo/CNPJ da licitante
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ANEXO IV

PREGAO ELETRONICO N° 005/2012

PROCESSO N° 01416.000031/2011-02

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

N2 Processo

Licitagdo N

(11

Dia / / as__:  horas

Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano)

Municipio/UF

Ano Acordo, Convencdo ou Sentenca Normativa em Dissidio Coletivo

N2 de meses de execugdo contratual

(e dledl=][>]

Tipo de Servigo Unidade de Medida

Quantidade total a contratar (em fungdo da unidade de medida)

( 1 ) Posto

(2)

(1) Cada tipo de servigo do ANEXO II deverd ser complementado com uma planilha de custos e formagdo de
precos. A licitante devera preencher nove planilhas distintas.
(2) A “quantidade total a contratar” por servigo esta discriminada no campo C do ANEXO II.

Mao-de-obra vinculada a execugao contratual

Dados complementares para composicao dos custos referente a mao-de-obra

Tipo de servigo

Salario Normativo da Categoria Profissional

Categoria profissional (vinculada a execugdo contratual)

Data base da categoria (dia/més/ano)

Lo e L~ ][~ ]
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MODULO 1 : COMPOSICAO DA REMUNERACAO

1 ||Composicao da Remuneragao Valor (R$)

A Salario Base

B Adicional de periculosidade

C Adicional de insalubridade

D Adicional noturno

E Hora noturna adicional

F Adicional de Hora Extra

G Intervalo Intrajornada

H Outros (especificar)

Total da Remuneracao

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

2 || Beneficios Mensais e Diarios (3) Valor (R$)

A Transporte

B || Auxilio alimentacgdo (Vales, cesta basica etc.)

C || Assisténcia médica e familiar

D Auxilio creche

E Seguro de vida, invalidez e funeral

F Outros (especificar)

Total de Beneficios mensais e diarios

(3) o valor informado deverad ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente pago pelo
empregado).
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MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS

Insumos Diversos (4) Valor (R$)

Uniformes

Materiais

Equipamentos

Outros (especificar)

[ollo]l=]>|[]

Total de Insumos diversos

(4) Valores mensais por empregado.

MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

Submoédulo 4.1 - Encargos previdenciarios e FGTS:

4.1 [ Encargos previdenciarios e FGTS % (5)(6) Valor (R$)

A | INSS

B || SESI ou SESC

C SENAI ou SENAC

D INCRA

E || Salario Educacdo

F FGTS

G Seguro acidente do trabalho

H SEBRAE

TOTAL

(5) - Os percentuais dos encargos previdenciarios e FGTS sdo aqueles estabelecidos pela legislagdo vigente.
(6) - Percentuais incidentes sobre a remuneracgao.
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Submédulo 4.2 — 13° Salario e Adicional de Férias

\‘Wcmﬁ

4.2 | 13° Salario e Adicional de Férias Valor (R$)
A 13 © Salario
B Adicional de Férias
Subtotal
C Incidéncia do Submoddulo 4.1 sobre 13° Salario e Adicional de Férias
TOTAL
Submédulo 4.3 - Afastamento Maternidade
4.3 | Afastamento Maternidade: Valor (R$)
A | Afastamento maternidade
B | Incidéncia do submoédulo 4.1 sobre afastamento maternidade
TOTAL
Submédulo 4.4 - Provisdo para Rescisdo
4.4 | Provisao para Rescisao valor (R$)
A | Aviso prévio indenizado
B || Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado
C | Multa do FGTS do aviso prévio indenizado
D | Aviso prévio trabalhado
E | Incidéncia do submoddulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado
F | Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado

TOTAL
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Submoédulo 4.5 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente

4.5 | Composicao do Custo de Reposicao do Profissional Ausente Valor (R$)

A || Férias

B | Auséncia por doencga

C | Licenga paternidade

D | Auséncias legais

E | Auséncia por Acidente de trabalho

F || Outros (especificar)

Subtotal

G | Incidéncia do submodulo 4.1 sobre o Custo de reposicao

TOTAL

Quadro - resumo - Médulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas

4 |Mddulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas Valor (R$)

4.1 || 13 © salario + Adicional de férias

4.2 || Encargos previdenciarios e FGTS

4.3 || Afastamento maternidade

4.4 || Custo de rescisdo

4.5 || Custo de reposicao do profissional ausente

4.6 || Outros (especificar)

TOTAL
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MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

5 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (R$)
A Custos Indiretos
B Tributos

B1. Tributos Federais (especificar)

B.2 Tributos Estaduais (especificar)

B.3 Tributos Municipais (especificar)

B.4 Outros tributos (especificar)

C Lucro
Total
Quadro-resumo do Custo por Empregado
Mao-de-obra vinculada a execugao contratual (valor por empregado) (R$)
A Moddulo 1 - Composigcdo da Remuneragao
B Mddulo 2 - Beneficios Mensais e Diarios
C Mddulo 3 - Insumos Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros)
D Médulo 4 - Encargos Sociais e Trabalhistas
Subtotal (A + B +C+ D)
E Mddulo 5 - Custos indiretos, tributos e lucro

Valor total por empregado (7)

(7) este valor devera ser transportado para o campo B (valor proposto por posto) do respectivo servigo no
ANEXO V.
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ANEXO V

PREGAO ELETRONICO N° 005/2012

PROCESSO N° 01416.000031/2011-02

PLANILHA DE PRECOS

Valor Otde .
Tipo de servigo proposto Valor total do servigo
de postos
por posto c (D) = (B x C)
= (©)
(A) (B)
Supervisor Técnico 1
1 Arquivista Pleno 2
I Apoio Arquivistico 15

VALOR TOTAL MENSAL DOS SERVICOS (E)

VALOR GLOBAL ANUAL DOS SERVICOS (F)=(E)x12
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ANEXO VII
PREGAO ELETRONICO N° 005/2012
PROCESSO N° 01416.000031/2011-02
CONTRATO ADMINISTRATIVON. /2012

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
COMPLEMENTARES CONTINUADOS DE GESTAO
DOCUMENTAL E ARQUIVOLOGIA PARA AS
UNIDADES DO ESCRITORIO CENTRAL NO RIO
DE JANEIRO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
AGENCIA NACIONAL DO CINEMA — ANCINE E A
EMPRESA

A AGENCIA NACIONAL DO CINEMA — ANCINE, autarquia federal de natureza especial,
instituida pela Medida Provisoria n° 2228-1, de 6 de setembro de 2001, com Escrit6rio
Central na Cidade do Rio de Janeiro/RJ, na Avenida Graga Aranha, 35, Centro, inscrita no
CNPJ/MF sob o N° 04.884.574/0001-20, neste ato representada por seu Diretor-Presidente,
MANOEL RANGEL NETO, nomeado pelo Decreto de 20/05/2009, publicada no Diario Oficial
da Uni&o de 29/05/2009, inscrito no CPF/MF sob o N.° 136.524.478-40, Cédula de Identidade
N.°© 1.552.574, expedida pela SSP/GO, residente e domiciliado nesta Cidade, doravante

denominada CONTRATANTE, e de outro, a €mpresSa .........cccceevevvvveieieeeeennn. , inscrita no
CNPJ/MF sob 0 N.2 ... , estabelecida na cidade de ...................... , localizada na
................................................. , heste ato representada pelo Sr. ......covvvciiiiiiiiiieeece ey
ocupando o cargo de ................. , portador da Cédula de Identidade N.° .............. , expedida
pelo ..o , inscrito no CPF sob 0 n.° ..., , daqui por diante

designado CONTRATADA, conforme o Processo N.° 01416.000031/2011-02, referente ao
PREGAO ELETRONICO N.° 01/2012 tém, entre si, justo e avencado, e celebram o presente
Contrato, sujeitando-se as CONTRATANTES as normas da Lei N.° 8.666/93 e suas
alteracbes posteriores, a Lei 10.520/2002 e Decreto 5450/05, o Decreto n° 3.555,de 08 de
agosto de 2000, a Instrucdo Normativa n® 2 da SLTI, de 30 de abril de 2008, alterada pelas IN
n° 3, de 15/10/2009 e n° 4, de 11/11/2009, bem como as clausulas abaixo discriminadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servicos
complementares de gestdo documental e arquivologia para as unidades do Escritério
Central da ANCINE, no Rio de Janeiro/RJ, em conformidade com as especificacdes,
guantidades e condicfes estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital.

1.2 Fazem parte integrante do presente Contrato, independente da transcricdo, a Proposta

de Precos da CONTRATADA, o Edital do PREGAO N.° 005/2012, seus Anexos e
demais elementos constantes no Processo N.°01416.000031/2011-02.
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CLAUSULA SEGUNDA — DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
2.1  ESPECIFICACOES TECNICAS CONSIDERADAS

2.1.1 Suporte a gestdo de Documentos: abrange procedimentos, técnicas e
instrumentos de gestdo dos documentos de arquivos correntes
compreendendo a geracdo, recebimento, identificacdo, codificacao,
classificacdo, digitalizacdo, tramitacdo, expedicdo, arquivamento e
transferéncia para o arquivo intermediario.

2.1.2 Suporte a gestdo de Arquivos: abrange os procedimentos e instrumentos de
gestdo de documentos destinados a guarda intermediaria e permanente,
compreendendo a realizacdo e controle de consultas, desarquivamentos,
empréstimos, pesquisas, devolugbes e arquivamentos de documentos em
papel e em outras midias ou suportes.

2.1.3 Treinamentos: consiste em realizar treinamentos sobre legislagdo arquivistica,
normas internas, procedimentos e operacionalizacdo do sistema de gestdo
arquivistica de documentos.

2.1.4 Assisténcia Técnica: compreende as atividades de prestar assisténcia técnica
arquivistica as Unidades Organizacionais da CONTRATANTE na producgéo,
tramitacdo, classificacdo, avaliagcdo e arquivamento dos documentos em fase
corrente, intermediéria e permanente, em qualquer suporte.

2.1.5 Processamento Técnico: compreende as atividades de emitir relatérios dos
documentos cadastrados e tramitados; de receber os documentos cadastrados
pelas Unidades Organizacionais; na preparagdo e distribuicdo dos
documentos; na digitalizagdo de documentos, processos, volumes e anexos
em varios formatos; no controle de qualidade de imagens digitalizadas; na
tramitacdo do documento, processo e anexo digitalizado para a Unidade de
destino.

2.1.6 Atendimento ao usuario: compreende as atividades de atender e fornecer
orientacdes técnicas sobre Normas e Procedimentos de Gestao Arquivistica de
Documentos e sobre a operacionalizacdo do Sistema de gestdo arquivistica de
documentos aos usuarios da Agéncia, bem como esclarecer dividas oriundas
dos usuarios externos.

2.1.7 Arguivamento e Desarguivamento: consiste nas atividades de arquivar e
desarquivar processos, anexos e documentos nas fases intermediaria e
permanente, por solicitacdo das Unidades Organizacionais da
CONTRATANTE, e de preparar e controlar caixas-arquivos aptas a serem
enviadas para o futuro depdsito externo da Agéncia.

2.2 DESCRICAO DAS ATIVIDADES

2.2.1 SUPORTE A GESTAO DE DOCUMENTOS, PROCESSAMENTO TECNICO E
ATENDIMENTO AO USUARIO

2.2.1.1ENTRADA / RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS
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a) Malotes: consiste nas atividades de receber e conferir o conteul
malotes, nos Escritérios da CONTRATANTE, os documentos/ob
constantes em cada malote, e fazer a triagem dos documentos por
usuérios/Unidade Organizacional de destino.

b) Correspondéncias: consiste nas atividades de receber, conferir as
correspondéncias, separa-las por Unidade Organizacional, providenciar a
remessa (repassar para entregadores), registrar e posteriormente arquivar
as guias de remessas para controle das entregas. Deve-se também
redirecionar as correspondéncias entregues equivocadamente para outras
unidades.

c) Protocolo: consiste nas atividades de receber peticbes e documentos dos
clientes internos e externos por atendimento presencial ou por telefone,
mensagem eletrbnica, fax ou outro meio de comunicacdo, preparar
processos, registrar, classificar, separar por Unidade Organizacional,
promover os encaminhamentos e acompanhar o andamento processual,
sempre de acordo com a rotina de trabalho da Unidade, devidamente
informada pela CONTRATANTE.

d) Arguivamento: consiste nas atividades de receber e conferir processos ou
documentos com lista fornecida pelo remetente, sinalizar qualquer
discordancia com a lista fornecida e solicitar retificacdo, retirar o0s
documentos de caixas-arquivos e/ou macgos, organizar documentos em
caixas-arquivos seguindo ordem estabelecida pela CONTRATANTE,
alimentar sistema e planilhas de controle de processos, sinalizar a
CONTRATANTE o acumulo de caixas-arquivos e solicitar coleta das
caixas-arquivos, nos trés escritérios.

2.2.1.2SAIDA / ENCAMINHAMENTO DE DOCUMENTOS

a) Malotes: consiste nas atividades de preparar, encaminhar
documentos/objetos das diversas unidades da CONTRATANTE,
conferindo, controlando e pesando o conteddo dos malotes, com a
emissao de guias de remessa contendo a numeracao do lacre que sera
utilizado, e o arquivamento e controle dessas guias de remessa por
unidade e data.

b) Correspondéncias: consiste nas atividades de preparar, conferir, controlar
e postar as correspondéncias dos trés escritérios, separar as
correspondéncias por tipo de servico (SEDEX, cartas simples, registradas
etc.), emitir as listas de postagens por cada servico, arquivar as guias de
remessas por data e servico, receber solicitacdo de envio de telegramas
em formularios padrdo, incluir no sistema de telegramas da EBCT, e
emitir comprovante de envio em duas vias, arquivar uma na unidade e
devolver a outra ao remetente. Corrigir enderecos equivocadamente
inseridos ou incompletos, conforme tabela de enderecamento fornecida
pela CONTRATANTE.

c) Entrega Direta: consiste em entregar e registrar a entrega (de acordo
com o modelo indicado pela CONTRATANTE) dos documentos/objetos
aos destinatarios.

d) Protocolo: consiste nas atividades de distribuir documentos e processos
internamente e externamente, registrar no sistema o0 andamento,
controlar a remessa, preparar processos, separar por Unidade
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acompanhar o andamento processual, sempre de acordo com a rotin
trabalho da Unidade, devidamente informada pela CONTRATANTE.

e) Desarquivamento: consiste nas atividades de atender solicitagdo de
consulta ou empréstimo ou pesquisa a documento arquivado, localizacdo
da caixa-arquivo onde se encontra o documento, controle de retirada do
documento mediante solicitagdo de desarquivamento & CONTRATANTE,
receber e conferir o documento, remeter via protocolo eletrénico/manual
com registro no sistema da movimentag&o processual.

2.2.2 SUPORTE A GESTAO DE ARQUIVOS, TREINAMENTOS, ASSISTENCIA
TECNICA

2.2.2.1ARQUIVOS

a) separacdo dos documentos produzidos e recebidos pela Unidade
Organizacional, em funcéo de suas atividades;

b)  eliminacdo, na prépria Unidade Organizacional, de copias cujos originais
serdo encaminhados para arquivamento ou que permanecerao
arquivados na propria Unidade Organizacional;

c) higienizacdo dos documentos retirando qualquer objeto (bailarinas, clipes,
grampos metalicos, etc.) que possa afetar o estado fisico do documento;

d) classificagdo dos documentos de acordo com o Codigo de Classificacdo
de Documentos de Arquivo da CONTRATANTE;

e) verificagcdo da existéncia de anexos e apensos;

f) identificacdo, na tabela de temporalidade de documentos, o respectivo
prazo de guarda dos documentos, conforme o cédigo atribuido;

g) separacao dos documentos em fase corrente ou intermediaria, visando
encaminhar a eliminacao ou guarda permanente;

h)  organizacdo dos documentos em fase corrente na Unidade
Organizacional, procedendo ao acondicionando em pastas e caixas-
arquivos, utilizando o melhor método de arquivamento (alfabético,
numeérico, geografico ou assunto);

i) Recebimento de transferéncia de documentos das diversas unidades
administrativas da CONTRATANTE;

) Organizacdo da massa documental acumulada no Arquivo.

2.2.2.2TREINAMENTO

a) Aplicar treinamentos referentes a nogfes técnicas de arquivo (conceitos e
principios; utilizacdo do Plano de Classificacdo e da Tabela de
Temporalidade da Instituicdo; métodos de arquivamento de documentos,
de preservacdo e conservacdo de documentos), a utilizacdo do sistema
da Agéncia, a aplicacdo de normas e procedimentos referentes a gestao
de documentos.
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b) Manter as atividades de treinamento e reciclagem dos profissjonai
alocados a prestagdo dos servigos, observadas as indicacd
prioridades estabelecidas pela Agéncia.

2.2.2.3ASSISTENCIA TECNICA

a) Levantamento e analise da situacdo geral da documentacao;

b) Levantamento e analise das funcbes e atividades da Unidade
Organizacional para revisdo e/ou inclusdo dos assuntos no codigo de
classificagdo de documentos e tabela de temporalidade de documentos
de arquivo;

c) Conscientizacdo dos servidores e colaboradores da importancia da
documentacdo para a eficiéncia do 6rgdo na tomada de decisdes e
preservacdo da memodria institucional;

d) Apresentacdo do Cdodigo de Classificacdo de Documentos, Tabela de
Temporalidade dos Documentos de Arquivo.

CLAUSULA TERCEIRA — DA QUALIFICACAO DOS PROFISSIONAIS

3.1  Servico de Supervisdo Técnica: destinado ao estudo de viabilidade e supervisdo da
execuc¢do das atividades da equipe;

3.1.1 Requisitos:

1) Profissional Sénior com formagdo no curso de Arquivologia ou Arquivista
provisionado, de acordo com a Lei n°® 6.456, de 04.07.78 e Decreto n° 82.590, de
06.11.78, com mais de 8 (oito) anos de comprovada experiéncia em organizacéo
arquivistica;

1)} Habilidade de gerenciamento, organizacdo, controle, lideranga, solugdo de
problemas, desenvolvimento de equipes e relacionamento pessoal;

lll) Conhecimento e pratica em Windows XP, Word 2007, Excel 2007 ou versdes
posteriores e internet;

IV) Zelo pela seguranca, limpeza e conservagdo dos equipamentos e instalacdes da
CONTRATANTE a disposicéo dos empregados da CONTRATADA;

V)  Cumprimento das determinagfes, instrugbes e orientacbes emanadas das
autoridades da CONTRATANTE e do Fiscal do Contrato;

V)  Dinamismo na busca de solug6es para melhoria da qualidade dos servigos.

3.1.2 Justificativa:

a) O tempo de experiéncia exigido foi estabelecido em face da complexidade das
atividades inerentes ao servico e devido a diversidade de assuntos especificos
geridos nessa funcéo, tanto na area de gestdo documental quanto na gestdo de
equipes. Nesse sentido, tal capacidade € adquirida pelo profissional no decorrer
de anos de trabalho e desenvolvimento de atividades na &rea de Arquivologia,
considerando que a curva de aprendizado e maturidade do profissional para essa
matéria gira em torno de 5 (cinco) anos.

3.2 Servi¢cos Especializados de Arquivologia Pleno: destinados para execucdo de
atividades gestdo de documentos relacionadas a classificacdo e descricdo de
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acompanhar a digitacdo e conferéncia dos expedientes; aplicar treinamentos
referentes a nogdes técnicas de arquivo; utilizacdo de sistemas integrados de controle
de documentos e processos e aplicagdo de normas e procedimentos referentes a
gestdo de documentos da Instituig&o.

3.2.1 Requisitos:

I) Profissionais com formacdo no curso de Arquivologia, Arquivista provisionado, de
acordo com a Lei n® 6.456, de 04.07.78 e Decreto n° 82.590, de 06.11.78; ou com
experiéncia comprovada em tratamento de documentos arquivisticos;

II) mais de 4 (quatro) anos de comprovada experiéncia em gestdo arquivistica de
documentos, pertinente e compativel em caracteristicas com o projeto desta
licitacdo;

[II) Conhecimento e pratica em Windows XP, Word 2007, Excel 2007 ou versdes
posteriores e internet;

3.2.2 Justificativa:

b) O tempo de experiéncia exigido foi estabelecido em face da complexidade das
atividades inerentes ao servigo e devido a diversidade de assuntos especificos
geridos nessa funcdo, na éarea de gestdo documental. Nesse sentido, tal
capacidade é adquirida pelo profissional no decorrer de anos de trabalho e
desenvolvimento de atividades na area de gestdo arquivistica de documentos,
considerando que a curva de aprendizado e maturidade do profissional para essa
matéria gira em torno de 02 (dois) anos.

Servicos de Apoio de Arquivologia: executar atividades de apoio técnico ao
tratamento de acervos documentais, abrangendo atividades de indexagéo,
classificacéo, digitalizagéo, tramitacao, transferéncias, arquivamento,
desarquivamentos e recolhimento de acervos para 0s arquivos intermediarios e
permanentes; atendimento a consultas, empréstimos e devolugbes de originais de
documentos a usuarios internos e externos; operacionalizagdo de Sistemas de
Gerenciamento Eletrbnica de Documentos — GED; recebimento de documentos;
controle, preparacéo e distribuicdo dos documentos para o processamento técnico de
digitalizagdo; controle de qualidade de imagens de documento/processo/anexo
digitalizados.

3.3.1 Requisitos:

1) Profissionais com ensino médio completo, com 02 (dois) anos de comprovada
experiéncia em execucado de servigos pertinentes e compativeis com as
caracteristicas do objeto desta licitagdo arquivistica;

1)} Conhecimento e pratica em Windows XP, Word 2007, Excel 2007 ou versdes
posteriores e internet;

3.3.2 Justificativa:

b) O tempo de experiéncia exigido foi estabelecido em face da complexidade das
atividades inerentes ao servigo e devido a diversidade de assuntos especificos
geridos nessa funcdo, tanto na area de apoio a gestdo documental. Nesse
sentido, tal capacidade € adquirida pelo profissional no decorrer de anos de
trabalho e desenvolvimento de atividades na area de Arquivologia,
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considerando que a curva de aprendizado e maturidade do profission

essa matéria gira em torno de 02 (dois) anos.

34 Os anos de experiéncia exigidos foram baseados em pesquisa em editais de licitacdes

recentes, bem como em sites de Associacdes de Arquivistas, conforme ANEXO lII.

35 A escolaridade de cada profissional devera ser comprovada pela CONTRATADA
mediante a apresentagéo de diploma ou certificado emitido por instituicdo legalmente

credenciada pelo Ministério da Educacéo.

3.6 A comprovacdo da experiéncia profissional no exercicio de atividades compativeis
com o objeto deste certame podera ser feita mediante registro em carteira de trabalho ou
declaracdo emitida por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

CLAUSULA QUARTA - DO DIMENSIONAMENTO DOS SERVICOS

4.1 Para os 12 (doze) meses de execucdo contratual sdo estimados o0s seguintes

gquantitativos:

4.1.1 Para a Unidade Executiva de Arquivo

Atividades desenvolvidas Quantidade
Consulta e atendimentos 300
Higienizagcdo Acondicionamento, arquivamento e 9.000
enderecamento por caixa-arquivo '
Classificacdo de documentos 5.000
Insercdo de dados no sistema e na planilha de controle 15.000
4.1.2 Cadastramento e distribuicdo de documentos
Atividades desenvolvidas Quantidad
e
Documentos recebidos 33.000
Cartas postadas demandadas das Unidades
AL 20.000
Organizacionais
Documentos cadastrados no sistema 70.000
Documentos registrados no livro de Protocolo 5.000
Total de Documentos distribuidos as Unidades
O 75.000
Organizacionais

4.2 Para a execugdo dos servicos serdo necessarios 0S seguintes quantitativos

distribuidos nos postos:

Quantidade de postos
Funcéo
Rio de Janeiro
Supervisao Técnica 1
Arquivologista Pleno 2
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CLAUSULA QUINTA - DO LOCAL DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

5.1 Os servicos serdo executados nas unidades dos Escritérios da ANCINE no Rio de
Janeiro/RJ, localizadas nos seguintes enderecos:

Unidade 1:  Escritério Central - Av. Graga Aranha, n° 35 — Centro
Unidade 2:  Rua Teixeira de Freitas, n° 31, 2° andar — Lapa

5.2 Os servicos serdo executados nas dependéncias da CONTRATANTE, observando-se
o horario de 08 as 19 horas, preferencialmente no horario de expediente da
CONTRATANTE, das 09 as 18 horas, de segunda-feira a sexta-feira.

CLAUSULA SEXTA — DAS ORIENTACOES TECNICAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1 A CONTRATANTE transmitira & CONTRATADA, previamente a execu¢do dos servicos
objeto deste contrato, todas as informacgfes necessarias a realizagcéo dos trabalhos.

6.2 Os produtos e servicos desenvolvidos durante a vigéncia do contrato serdo de
propriedade exclusiva da CONTRATANTE, ndo cabendo a CONTRATADA, nem aos
profissionais neles envolvidos, nenhum direito de propriedade, sendo-lhes vedada
ainda a transferéncia a terceiros, a qualquer titulo.

6.3 Os servicos e produtos deverdo obedecer aos seguintes Requisitos e Diretrizes
relacionadas a metodologia, tecnologias e legislacao:

6.3.1 A metodologia, técnicas, métodos e procedimentos arquivisticos a serem
aplicados na Agéncia devem obedecer a teoria arquivistica moderna, aceita e
praticada no Brasil, bem como aos instrumentos legais e bibliografia produzida
pelo Arquivo Nacional;

6.3.2 As atividades de selecdo, supervisdo e aceite dos servicos relativos ao
gerenciamento eletrdnico de documentos (imagens digitalizadas e arquivos de
indices de imagens) serdo definidas pela CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA — DO PROCESSO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1 Fase Preliminar:

7.1.1 A CONTRATADA devera, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
assinatura do Contrato, apresentar a CONTRATANTE a equipe de trabalho
para adaptacao e treinamentos, visando inicio dos servicos;

7.1.2 Nesse periodo serdo repassadas as orientacdes, ministrados os treinamentos e
a Contratada devera tirar todas as duvidas que, por ventura, venham a existir
para que possa assumir os servi¢os de forma segura, organizada e produtiva;
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um Relatério de Atividades, contendo todas as informacfes recebidas e sua
avaliacdo das medidas a serem adotadas para a melhor execucdo dos
servicos.

7.2 Avaliacdo e Controle da Execucéo dos Servigos:

7.2.1

7.2.2

Mensalmente, o Fiscal do contrato a ser desighado pela CONTRATANTE,
realizara uma avaliacdo dos servigos prestados, baseando-se nas ocorréncias
registradas no més de execucdo, e encaminhard ao Supervisor Técnico da
CONTRATADA.

Mensalmente, o Supervisor Técnico da CONTRATADA encaminhara ao fiscal
do contrato Relatdrio de Atividades, elaborado conforme descrigdo no item 7.5.

7.3 Validagdo Mensal dos Servigos:

7.3.1

7.3.2

7.3.3

7.3.4

O Fiscal do contrato comunicar4d a aprovagdo, com ou sem ressalvas, do
Relatério de Atividades ao Supervisor Técnico da CONTRATADA.

Caso a avaliacdo mensal seja insatisfatoria, o Fiscal do contrato encaminhara
ao Supervisor Técnico, Termo de Notificagcdo acerca da aplicagdo de glosa ou
adverténcia, conforme o caso.

Com base no relatério aprovado, o Supervisor Técnico da CONTRATADA
encaminhara Nota Fiscal/Fatura referente aos servigos prestados no periodo.

A critério da CONTRATANTE para atividades especificas, poderao ser exigidos
cronogramas diferenciados.

7.4 Fechamento Mensal:

7.4.1

O fiscal do contrato, com base no Relatério de Atividades, atestara a execugéo
dos servigos.

7.5 Relatério de Atividades:

7.5.1

A CONTRATADA devera entregar, mensalmente, um “Relatério de
Atividades”, apontando:

andamento dos trabalhos;
b. resultados encontrados;

c. quantidade de atendimentos as pesquisas de usuarios internos e externos
e solicitacfes de visitas;

d. quantidade de visitas efetuadas para orientacdo técnica as diversas
unidades administrativas do Senado (prestacdo de assisténcia técnica
arquivistica);

e. descricdo das atividades e quantidade em caixas ou metros lineares
efetuadas nos arquivos correntes, intermediério e permanente;
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bem como da organizacdo e atualizacdo dos dados biograficos
Senadores;

g. capacidade do sistema informatizado de gestdo de documentos e arquivo
e rastreamento fisico de documentos em gerar, controlar, armazenar,
compartilhar e recuperar em informagbes existentes em documentos
fisicos e eletrénicos;

h. os erros identificados;

i. 0s ajustes propostos que devera ser aprovado pelo respectivo gestor do
contrato.

7.5.2 Essa medicao sera realizada ao final de cada més, compreendendo o periodo
entre o primeiro e o Ultimo dia, exceto no més de assinatura do contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

Disponibilizar, a partir da assinatura do contrato, o Supervisor Técnico, responsavel
pelo gerenciamento e supervisdo dos servicos e com poderes para tratar com a
CONTRATANTE e lidar diretamente com os empregados da CONTRATADA e a ele
competiré:

8.1.1 Estabelecer, junto ao representante da CONTRATANTE, os detalhes
operacionais dos termos e condigdes para realizacdo dos servigos;

8.1.2 Gerenciar e supervisionar 0s aspectos administrativos da execucdo dos
servigos contratados (assiduidade e pontualidade dos técnicos prestadores de
servigos, encaminhamento de faturas, e relatorios de atividade), franqueando
ao fiscal da CONTRATANTE, a qualquer tempo, 0 acesso a Seus registros,
para efeito de acompanhamento e fiscalizacdo do servico efetivamente
executado;

8.1.3 Tratar com a CONTRATANTE, questdes relevantes a execucao do contrato e
providenciar a regularizacdo de falhas ou defeitos observados;

8.1.4 Mensalmente, o Supervisor Técnico da empresa contratada encaminhara ao
representante da contratante Relat6rio de Atividades;

Encaminhar a CONTRATANTE Nota Fiscal/Fatura dos servicos prestados,
acompanhada dos comprovantes de regularidade fiscal necessarios ao
processamento de pagamento.

Providenciar a entrega de documentacao, relatdrios técnicos e manuais operacionais,
referentes aos servigos concluidos.

Manter, sigilo e confidencialidade quanto aos trabalhos executados, bem como néo
utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros, informacées nao divulgadas ao publico e
as quais tenha acesso por forca de suas atribuicdes contratuais.

Atender as solicitagcdes de servicos da CONTRATANTE, com observancia das normas
técnicas e legais aplicaveis e de acordo com as especificacdes, procedimentos de
controle administrativo e cronogramas que venham a ser estabelecidos.

Utilizar pessoal adequadamente capacitado e contratado regularmente na forma da
CLT, em locais e instalacbes determinados pela CONTRATANTE, com o grau de
escolaridade e a experiéncia requeridos a realizacao dos servigos.
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8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

8.12

8.13

8.14

8.15

8.16

8.17

8.18

8.19
8.20

Manter seu pessoal portando cracha de identificacdo, fornecido pela
CONTRATADA. Devolver, ao término do Contrato, os crachas de acess
dependéncias fornecidos pela CONTRATANTE, bem como ressarcir eventual extravio
ou dano.

Refazer servigos quando apresentarem padrbes de qualidade inferiores aos definidos,
sem 6nus adicionais para a CONTRATANTE.

Prover o pessoal necessério para garantir a execu¢do dos servicos, sem interrupgao,
seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao servico, demissao e
outros motivos, obedecidas as disposicdes da legislacdo trabalhista vigente e
observadas, no particular, as instrucbes da CONTRATANTE, que podera
eventualmente prescindir da substituicdo de profissional enquadrado numa das
situacfes anteriores.

Encaminhar a CONTRATANTE, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, a relagdo dos
empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como daqueles
previstos de substitui-los.

Substituir por profissional de nivel equivalente, sempre que exigido pela
CONTRATANTE, qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou
comportamento seja julgado prejudicial, inconveniente ou insatisfatorio a disciplina da
reparticdo ou ao interesse do servigo publico, ou ainda incompativel com o exercicio
das funcdes que Ihe foram atribuidas.

Exercer controle da assiduidade e pontualidade e do Banco de Horas de seus
empregados, franqueando ao representante da CONTRATANTE, a qualquer tempo, 0
acesso a seus registros.

Assumir as responsabilidades por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas
na legislagcéo especifica de acidentes de trabalho, quando for vitima qualquer de seus
empregados no desempenho dos servicos ou em conexBes com eles, ainda que
ocorrido nas dependéncias da CONTRATANTE.

Assumir todos os encargos de eventual demanda trabalhista, civel ou penal,
relacionadas aos servigos, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexao ou
continéncia.

Arcar com o 6nus decorrente de eventuais danos causados, direta ou indiretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros, em funcéo da execucao deste Contrato.

Apresentar, mensalmente, para fins de avaliagdo e medicdo dos servi¢os, Relatorio de
Atividades, incluindo, se for o caso, o demonstrativo dos ajustes nos quantitativos,
bem como das eventuais justificativas de auséncias de profissionais alocados aos
servigos.

Fornecer a CONTRATANTE, juntamente com as faturas, os originais ou copias
autenticadas dos comprovantes de regularidade fiscal.

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo deste Instrumento, nos termos do art. 71 da Lei 8.666/93,
assim como pelo integral cumprimento das obrigacGes decorrentes da relacdo de
emprego mantida com os profissionais alocados aos servigos, inclusive e
especialmente aquelas estipuladas em Convencéo ou Dissidio Coletivo de trabalho da
respectiva categoria.

Manter todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacéo técnica exigidas.

Comunicar a CONTRATANTE qualquer fato extraordindrio ou anormal que ocorra
durante a vigéncia do Contrato e prestar 0s esclarecimentos solicitados.
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8.21 Manter as atividades de treinamento e reciclagem dos profissionais alocaqdos™s
prestacdo dos servicos, observadas as indicacbes e prioridades estabelecidas
CONTRATANTE.

8.21.1 Por ocasido do encerramento do Contrato, conforme previsto no art.12 da
Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 02, de 30 de abril de 2008, a CONTRATADA
se compromete a promover a transicdo contratual repassando a nova
CONTRATADA tecnologia, técnicas e metodologias de trabalho utilizadas sem
perda de informacéo, a fim de se evitar perda de continuidade dos trabalhos.

8.22 Todas as informacfes obtidas ou extraidas pela CONTRATADA quando da execucdo
dos servicos deverdo ser tratadas como confidenciais, sendo vedada qualquer
divulgacdo a terceiros, devendo a CONTRATADA zelar por si e por seus sOcios,
empregados e subcontratados pela manutencdo do sigilo absoluto sobre os dados,
informacgdes, documentos, especificacdes técnicas e comerciais de que eventualmente
tenham conhecimento ou acesso em razdo dos servicos executados, conforme
previsto no Decreto no 4.553, de 27 de dezembro de 2002;

8.23 A CONTRATADA responderd solidariamente com seus empregados, Supervisor
Técnicos, no caso de violacdo do compromisso de confidencialidade ora assumido,
sujeitando-se a arcar com indenizagcdes de natureza civil, sem prejuizo das
responsabilidades administrativas e penais.

8.24 A CONTRATADA devera restituir imediatamente a CONTRATANTE, quando do
término do servico ou quando for solicitada, qualquer informacao confidencial obtida
em razdo da execucdo dos servicos objeto deste contrato. Em caso de perda de
qguaisquer informacdes confidenciais da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera
notifica-la imediatamente por escrito.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Proporcionar as condi¢cdes para que a CONTRATADA possa executar 0S Servigos
objeto deste contrato.

9.2 Prestar as informacfes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Supervisor Técnico da CONTRATADA.

9.3 Efetuar o pagamento nas condi¢cdes e precos pactuados, mediante a apresentacédo da
Nota-Fiscal, depois de constatado o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA.

9.4  Verificar a regularidade da situacéo fiscal e dos recolhimentos trabalhistas da
CONTRATADA, antes de efetuar os pagamentos devidos.

9.5 Suspender o pagamento da Nota-Fiscal sempre que houver obrigagdo contratual
pendente por parte da empresa CONTRATADA, até que seja efetuada a devida
regularizagéao.

9.6 Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos e atestar as Notas-Fiscais
correspondentes por meio do Fiscal do Contrato, que anotara em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo, sob os aspectos quantitativos e
gualitativos.

9.7 Notificar, por escrito, a CONTRATADA qualquer, ocorréncia de eventuais imperfeicdes
no curso da execucédo dos servicos, fixando prazo para sua correcdo, aplicando, se for
0 caso, as penalidades previstas neste contrato.

9.8 Rejeitar os servicos executados em desacordo com as obrigacfes assumidas pela
CONTRATADA, exigindo sua corre¢do, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
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devidamente justificado e aceito pela CONTRATANTE.

9.9  Verificar o cumprimento dos requisitos minimos de qualificacdo profissional exigidos
no item 4.2 deste Termo de Referéncia, exigindo & CONTRATADA a substituicdo, se
for o caso.

9.10 Exigir o imediato afastamento ou substituicdo de qualquer empregado ou Supervisor
Técnico da empresa CONTRATADA que ndo merec¢a confianca no trato dos servicos,
que adote postura inconveniente ou incompativel ou que produza complica¢des para a
supervisao e fiscalizacdo do contrato.

9.11 \Verificar a regularidade da situacdo fiscal da CONTRATADA, antes de efetuar o
pagamento devido.

9.12 Efetuar o pagamento nas condi¢des e precos pactuados.

9.13 Proceder as adverténcias, multas e demais cominacdes legais pelo descumprimento
das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA- DO PRECO E DO PAGAMENTO

10.1 Pelos servicos executados, a CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA o valor
mensal estimado de R$ ( ), perfazendo
um valor global estimado de R$ ( ),
estando nele incluidas todas as despesas necessarias a sua perfeita execucao.

10.2 O pagamento seré efetuado até o 5° (quinto) dia util subseqiente a apresentacéo
da Nota Fiscal/Fatura dos servigos devidamente atestada por servidor designado,
conforme disposto no art. 67 e 73 da Lei n°. 8.666/93.

10.3 Para efeito de cada pagamento mensal a CONTRATADA devera apresentar,
juntamente as notas fiscais/faturas:

10.3.1 Declaragdo de optante pelo Simples Nacional (Declaragdo IN SRF n.°
480/2004), se for o caso;

10.3.2 Certidbes de regularidade fiscal junto & Seguridade Social (CND), ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (CRF) e as Fazendas federal, estadual e
municipal de seu domicilio ou sede, caso nao estejam disponiveis no Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF;

10.3.3 Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigagfes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias, a CONTRATADA deve entregar, até o dia 30
(trinta) do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato, as cOpias autenticadas em cartério — ou copias
simples acompanhadas de originais para conferéncia pelo servidor que as
receber — dos seguintes documentos:

10.3.3.1 Comprovante de pagamento de salarios referentes ao més da
prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo de folha de
pagamento especifica, em que conste como tomadora a
CONTRATANTE, acompanhada de cépias dos recibos de depositos
bancarios ou contracheques assinados pelos empregados;
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de lei ou de convencado ou acordo coletivo de trabalho, relativos ao
més da prestacao dos servigos;

10.3.3.3 GFIP especifica, em que conste como tomadora a CONTRATANTE,
relativa ao més anterior ao da prestagcado dos servicos;

10.3.3.4 Guias de recolhimento da Previdéncia Social (GPS) e do FGTS
(GRF), relativas ao més anterior ao da prestagédo dos servicos.

10.4 A documentacdo relativa ao primeiro més da prestacdo dos servicos devera estar

10.5

acompanhada de cOpias autenticadas em cartdrio — ou copias simples acompanhadas
de originais para conferéncia pelo servidor que as receber — dos seguintes
documentos:

10.4.1 Relacéo de empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario
do posto de trabalho, RG e CPF, com indicacdo dos responsaveis técnicos pela
execucao dos servicos, quando for o caso;

10.4.2 CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugao
dos servigos, quando for o caso;

10.4.3 Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que
prestarao 0s servigos.

A documentacdo relativa ao ultimo més da prestacdo dos servigos — extingdo ou
rescisdo do contrato — devera estar acompanhada de coOpias autenticadas em cartério
— ou cOpias simples acompanhadas de originais para conferéncia pelo servidor que as
receber — dos seguintes documentos:

10.5.1 Os documentos descritos nos itens 10.5.4, 10.5.5, 10.5.6 e 10.5.7 deste item,
relativos ao Ultimo més da prestacéo dos servicos;

10.5.2 Notificacéo de aviso prévio aos empregados desligados;

10.5.3 Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados utilizados na
prestacdo dos servicos contratados, devidamente homologados, quando
exigivel, pelo sindicato da categoria;

10.5.4 Comprovantes de pagamento das verbas rescisorias;

10.5.5 Exames médicos demissionais dos empregados desligados;

10.5.6 CTPS dos empregados demitidos;

10.5.7 Guias de recolhimento rescisério da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
guando exigiveis;

10.5.8 Extrato dos depodsitos feitos nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado demitido.
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10.6 As inconsisténcias ou duvidas verificadas na documentacdo entregue terdo
méaximo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da diligéncia
CONTRATADA, para serem formalmente esclarecidas.

10.7 Uma vez recebida a documentacéo, o fiscal do contrato devera apor a data de entrada
na CONTRATANTE, assinar, e encaminha-la a Coordenacéo de Gestdo de Contratos
para analise.

10.8 O descumprimento reiterado das disposicbes desta clausula e a manutencdo da
CONTRATADA em situacdo irregular perante suas obrigacdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias implicar4 rescisdo deste contrato, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades nele previstas e demais cominagdes legais.

10.9 A Nota-Fiscal/Fatura devera conter codigo de barras para agilizar o pagamento. O
valor correspondente ao cddigo de barras deverd ser liquido, sem impostos ou
deducgbes, devendo, no entanto, constar no corpo da Nota-Fiscal/Fatura os impostos
devidos. Caso as Notas-Fiscais emitidas tenham em seu cdédigo de barras o valor
bruto, a CONTRATADA devera emitir novamente as respectivas notas seguindo as
orientagdes acima descritas.

10.10 O descumprimento das obrigagOes fiscais, parafiscais e trabalhistas, por parte da
CONTRATADA, faz incidir a co-responsabilidade, prevista em lei, em especial do art.
31 da Lei 8.212/91, e dos incisos Il e IV da Sumula 331/93 do TST.

10.11 A CONTRATANTE, na condicdo de co-responséavel, podera quitar tais obrigagcdes com
os proprios créditos da CONTRATADA, na condicdo de sub-rogada.

5.11.1 A CONTRATADA, no momento da assinatura do contrato, autoriza a
CONTRATANTE a fazer o desconto na fatura e o pagamento direto dos salarios e
demais verbas trabalhistas e previdenciarias aos trabalhadores, quando houver falha
no cumprimento dessas obrigacdes por parte da contratada, at¢é o momento da
regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis

10.12 No caso de eventual atraso de pagamento, e por culpa da CONTRATANTE mediante
pedido da CONTRATADA, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacédo
financeira, e sua apuracdo se far4 desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes
formulas:

I= (TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacéo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

10.13 Os pagamentos serdo creditados em nome da CONTRATADA, mediante ordem
bancaria em conta-corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancéria para
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pagamento de faturas com cédigo de barras, uma vez satisfeitas as congicd
estabelecidas neste Edital.

10.14 Os pagamentos, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéria,
serdo realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencdes
tributarias.

10.15 Os pagamentos somente poderao ser efetuados, apds a comprovacao da regularidade
da CONTRATADA no SICAF, por meio de consulta “ON LINE” pela CONTRATANTE,
ou mediante a apresentacdo da documentacdo obrigatéria (RECEITA FEDERAL,
DIVIDA ATIVA DA UNIAO, FGTS e INSS), devidamente atualizadas.

10.16 Em cumprimento ao disposto no art. 64 da Lei n.° 9.430, de 27/12/96, a
CONTRATANTE retera, na fonte, o imposto sobre a renda da Pessoa Juridica — IRPJ,
bem assim a contribuicdo sobre o lucro liquido, a contribuicdo para a seguridade social
— COFINS e a contribuicdo para o PIS/IPASEP sobre os pagamentos que efetuar a
pessoas juridicas que nao apresentarem a copia do Termo de Opcéo pelo Regime de
Tributacéo Simplificada (SIMPLES).

10.17 A empresa devera apresentar a Nota-Fiscal contendo o mesmo CNPJ do empenho,
para efeito de pagamento.

10.18 No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive na Nota-Fiscal/Fatura,
serdo 0s mesmos restituidos a adjudicataria para as corre¢cdes necessarias, nao
respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA GARANTIA

11.1 No prazo de 10 (dez) dias a contar da data de assinatura do Contrato, a
CONTRATADA devera apresentar garantia no valor de R$ (valor por
extenso), correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total estimado do Contrato,
valida até 3 (trés) meses apos o término da vigéncia contratual, a fim de assegurar a
sua execucado, em uma das seguintes modalidades:

a) caucao em dinheiro ou titulo da divida publica;
b) seguro-garantia;
c) fianca bancaria.
11.2 Em se tratando de garantia prestada através de caucédo em dinheiro o depdsito devera
ser feito obrigatoriamente na Caixa Econémica Federal — CEF, conforme determina o

art. 82 do Decreto n°. 93.872, de 23 de dezembro de 1986, sendo devolvida atualizada
monetariamente, nos termos do 8§ 4° art. 56 da Lei n°. 8.666/93.

11.3 Se a opcao de garantia for em seguro-garantia ou fianga bancaria devera conter
expressamente clausulas de atualizagdo financeira, de imprescritibilidade, de
inalienabilidade e de irrevogabilidade.

11.4 A validade da garantia devera ser de 3 (trés) meses apds 0 término da vigéncia

contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacdo efetivada no contrato, nos
moldes do art. 56 da Lei n° 8.666.
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11.6

11.7

gue caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento
da vigéncia contratual, a garantia serd utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas diretamente pela Administragao.

Sem prejuizo das sangdes previstas na Lei e no Edital, a ndo prestacdo da garantia
exigida sera considerada como recusa injustificada em assinar o Contrato, implicando
na imediata anulacdo da Nota de Empenho emitida.

Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer obrigagdo, inclusive
indenizacédo a terceiros, ou reduzido em termos reais por desvalorizacdo da moeda de
forma que ndo mais represente 5% (cinco por cento) do valor total do Contrato, a
CONTRATADA se obriga a fazer a respectiva reposi¢cdo, no prazo maximo de 72
(setenta e duas) horas, a contar da data em que for notificada pela SGI/Geréncia
Administrativa da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1

12.2

As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo programadas em dotacao
or¢camentaria prépria, prevista no Orcamento Geral da Unido para o exercicio de 2012,
na classificacdo abaixo:

Programa de Trabalho: 13.122.0169.2272.0001 — Gestdo e Administragdo do
Programa; Elemento de Despesa: 3.3.90.37— Locacédo de Mao-de-Obra — Limpeza e
Conservacgéao; Fonte 0100; Nota de Empenho: , Emitida em: , ho valor
estimadode R$..............cceee. TR ).

Fica estabelecido que para o atendimento das despesas referentes aos demais
exercicios financeiros, serdo emitidas, pela CONTRATANTE, as pertinentes Notas de
Empenho.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VIGENCIA

13.1

13.2

O presente Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, nos termos
do inciso Il do artigo 57, da Lei n°® 8.666/93, mediante celebracdo do competente
termo aditivo, até o limite de 60 (sessenta) meses.

A CONTRATADA obriga-se a manifestar sua inten¢éo de ndo prorrogar o Contrato no
prazo de 90 (noventa) dias antes do término do prazo de vigéncia, entendendo-se o
siléncio da CONTRATADA como anuéncia quanto a prorrogacao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA EXECUCAO E DA FISCALIZACAO

14.1

14.2

Nos termos do artigo 67, paragrafo 1°, da referida Lei, a CONTRATANTE designara
representante para acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, a Equipe de
Fiscalizacdo.

A fiscalizacdo da execucdo dos servigos sera realizada de acordo com o estabelecido

no ANEXO IV (“Guia de Fiscalizacao dos Contratos de Terceirizagao”) da Instrugéo
Normativa n° 02, de 30 de abril de 2008.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 A CONTRATADA que, deixar de entregar documentacao exigida no edital, apresentar
documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do Contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declaracédo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla
defesa, ficara impedida de licitar e de contratar com a Unido, e serd descredenciada
no SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no
edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

15.2 Pela inexecugédo total ou parcial do objeto do certame, a CONTRATANTE aplicara,
garantida a prévia defesa, a CONTRATADA, as seguintes sancdes, segundo a
gravidade da falta cometida:

15.2.1 Adverténcia por escrito nos casos de faltas leves, assim entendidas como
aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos ao objeto da contratagéo;

15.2.2 Multa compensatdria no percentual de 10% (dez por cento) do valor total do
Contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
observada a prorrogacdo do prazo, apOs regularmente convocada, sem
prejuizo da aplicacdo de outras sangfes previstas no subitem 15.1 deste
Contrato;

15.2.3 Multa de mora no percentual de 0,5% (meio por cento), calculada sobre o
valor total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10%
(dez por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias;

15.2.4 Multa de mora no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total do Contrato, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera
ensejar a rescisdo do Contrato;

15.2.5 Suspensdo temporéaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a CONTRATANTE, por prazo nao superior a 02 (dois) anos, nos
termos do inciso Il do art.87 da Lei 8666/93;

15.2.6 Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo
Publica, nos termos do inciso IV do art. 87 da Lei n°. 8.666/93.

15.3 As penalidades ser&o obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de suspensao
de licitar, a CONTRATADA devera ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo
das multas previstas neste Contrato e das demais cominacoes legais.

15.4 A aplicacdo de qualquer penalidade ndo exclui a aplicagdo das multas, facultada a
defesa prévia da CONTRATADA, no respectivo processo no prazo de 5 (cinco) dias
ateis.

15,5 A multa, aplicada apo6s regular Processo Administrativo sera descontada dos

pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.
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advir de caso fortuito ou motivo de forga maior.

15.7 Da sancéao aplicada cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da notificacdo, a
autoridade superior aquela que aplicou a sanc¢éo, ficando sobrestada até o julgamento
do pleito.

15.8 As sancdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

15.9 Em qualquer hip6tese de aplicacdo de sancfes sera assegurado a CONTRATADA o
contraditorio e ampla defesa.

15.10 A critério da Administracdo poderdo ser suspensas as penalidades, no todo ou em
parte, quando o atraso for devidamente justificado pela CONTRATADA e aceito pela
CONTRATANTE.

15.11 Pelo descumprimento das obrigagfes contratuais ou execucgdo insatisfatoria dos
servicos, omissdo e outras faltas, a CONTRATADA ficar4 sujeita a multa, em
percentuais definidos nos quadros a seguir, incidente sobre o valor contratual mensal
vigente, sem prejuizo das outras sancdes previstas em lei:

GRAU 1

0,2% (dois décimos por cento)

ITEM DESCRICAO

Deixar de fornecer ao gestor relagdo nominal, em meio digital (CD) e
1 possivel de leitura pelo editor de textos Microsoft Word, dos profissionais
em servigo no prédio, por ocorréncia.

Deixar de observar as determinacgfes da
2 CONTRATANTE quanto a permanéncia e circulacdo de seus profissionais
nos prédios, por ocorréncia.

Deixar de manter seus profissionais identificados, vestidos e calcados

3 adequadamente, por empregado e por dia.

4 Deixar de manter a disciplina nos locais dos servicos e ndo retirar o
profissional com conduta julgada inconveniente, por empregado e por dia.

5 Veicular publicidade acerca do servico a que se refere o presente contrato,
por ocorréncia.

GRAU 2
0,4% (quatro décimos por cento)
ITEM DESCRICAO

6 Deixar de apresentar registro diario de freqiiéncia e pontualidade de seus

profissionais, por dia.
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7 Deixar de cumprir orientagcdo do gestor, sem justificativa, quanto\a\
execucao dos servicos, por ocorréncia.
8 Deixar de comunicar ao gestor e de registrar no Livro de Ocorréncias as
anormalidades verificadas na execucao dos servigcos, por ocorréncia.
9 Manter profissional ndo qualificado em servigo, por empregado e por dia.
GRAU 3
0,8% (oito décimos por cento)
ITEM DESCRICAO
Deixar de cumprir as exigéncias relativas a higiene e as normas
10 disciplinares e orientagbes de seguranca e de prevencao de incéndios, por
ocorréncia.
Deixar de fornecer a seus empregados equipamentos de protecdo e
11 seguranca do trabalho, de acordo com a legislacdo em vigor, exigindo-lhes
0 USO em servico, por ocorréncia.
12 Atrasar ou deixar de executar, injustificadamente, servico especificado, por
ocorréncia.
GRAU 4
1,6% (um virgula seis décimos por cento)
ITEM DESCRICAO
13 Deixar de observar a legislagcéo trabalhista e previdenciaria, por empregado
e por més.
GRAU 5
3,2% (trés virgula dois décimos por cento)
ITEM DESCRICAO
14 Interromper a realizacdo dos servigos, por dia de paralisacéo.
15 Deixar de manter durante a execucdo deste contrato as condicbes que
ensejaram sua contratacdo, por ocorréncia.
Deixar de efetuar o pagamento de obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
16 seguros, encargos fiscais e sociais, bem assim todas as despesas diretas
e/ou indiretas relacionadas a execugao deste contrato, por dia.
17 Deixar de fornecer ao gestor o Relatério Analitico das Atividades.
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18 causados por seus empregados ou preposto em razdo da execucdo do
presente contrato, por ocorréncia.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO

16.1 A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, com as
conseqliéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento.

16.2 Constituem motivo para rescisdo deste Contrato:

a) o ndo cumprimento de Clausulas Contratuais, do Termo de Referéncia,
especificagbes ou prazos;

b) o cumprimento irregular de Clausulas Contratuais, do Termo de Referéncia,
especificagbes e prazos;

¢) a lentiddo no cumprimento das Clausulas Contratuais, levando a CONTRATANTE,
a presumir a impossibilidade da realizacdo do servico, nos prazos estipulados;

d) o atraso injustificado no inicio do servico;

e) a paralisacdo do servico, sem justa causa e prévia comunicacdo a
CONTRATANTE;

f) a subcontratacdo total ou parcial do objeto do Contrato, associagdo da
CONTRATADA com outrem, a cessao ou transferéncia total ou parcial, bem como
a fuséo, cisdo ou incorporagdo que afetem a boa execucdo deste, sem prévio
conhecimento e autorizacdo da CONTRATANTE;

g) o desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execug&o assim como as de seus superiores;

h) o cometimento reiterado de faltas registradas pela CONTRATANTE durante a
vigéncia do Contrato;

i) a decretacdo de faléncia, ou instauracdo de insolvéncia civil;
j) adissolucéo da firma CONTRATADA,;

k) a alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
CONTRATADA, que prejudique a execucao do Contrato;

I) razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela méxima autoridade da CONTRATANTE, e exaradas no
processo administrativo a que se refere este Contrato;

n) a supressdo do servigo, por parte da CONTRATANTE, acarretando modificacéo do
valor inicial do Contrato além do limite permitido no paragrafo 1° do art. 65, da Lei
n.° 8.666/93, respeitando o disposto no paragrafo 2° desse artigo;

0) suspensdo de sua execucdo, por ordem escrita da CONTRATANTE, por prazo
superior a 120 (cento e vinte dias), salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que
totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de
indenizagbes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagdes e
mobilizagbes e outras previstas, assegurado a CONTRATADA, nesses casos 0
direito de optar pela suspensédo do cumprimento das obrigacdes assumidas até que
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seja normalizada a situacéo;

p) o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos p
CONTRATANTE decorrentes de servigo, ou parcela deste, ja executados e aceitos,
salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou
guerra, assegurado a CONTRATADA o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento de suas obrigacdes até que seja hormalizada a situagao;

g) a nao liberacao, por parte da CONTRATANTE de &rea ou local para a prestacéo do
Servico, nos prazos contratuais;

ry a ocorréncia de caso fortuito ou de forgca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugéo do Contrato;

s) a rescisdo do Contrato poderd ser determinada por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, nos casos enumerados nas alineas “a” a “I” e “q” desta
Clausula.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA REPACTUAGAO DO CONTRATO

17.1 Os valores da execucdo dos servicos do objeto contratado poderédo ser repactuados
desde que seja observado o interregno minimo de um ano das datas dos orgamentos
aos quais a proposta se referir.

17.2 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado a partir
da data do acordo, convencgéo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente
a época da apresentacao da proposta.

17.3 A CONTRATADA deverd juntar o acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho
ou equivalente no qual a proposta apresentada se baseou visando comprovar o
atendimento da anualidade prevista no item anterior.

17.4 Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data
do fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuacéo, ou seja, da data do inicio da
vigéncia do acordo, convengédo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente.

17.5 A repactuacdo sera precedida de solicitacdo da contratada, acompanhada de
demonstragdo analitica da alteracéo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha
de custos e formacdo de precos, devidamente justificada, de acordo com o Decreto
2.271/97 e a Instrucdo Normativa MPOG n° 02/2008.

17.6 A repactuagdo a que o contratado fizer jus e n&o for solicitada durante a vigéncia do
contrato, seré objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagdo contratual ou com
0 encerramento do contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES
18.1 A CONTRATANTE podera acrescentar ou suprimir até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do Contrato, mantidas as mesmas condi¢Bes estipuladas,

sem que caiba a CONTRATADA qualquer recusa ou reclamacao;

18.2 E facultada a supress&o além do limite acima estabelecido mediante acordo entre as
partes.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA ALTERACAO

19.1 Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos no artigo 65, da Lei n.°
8.666/93, sempre por intermédio de Termo Aditivo.
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CLAUSULA VIGESIMAS - DA PUBLICACAO
20.1 A CONTRATANTE providenciara a publicacdo deste Contrato, por extrato, no Diario
Oficial da Unido, no prazo maximo de 20 (vinte) dias, contados da data de sua

assinatura.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO
O Foro competente para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Instrumento

21.1
Contratual é o da Sec¢éo Judiciaria do Rio de Janeiro/RJ.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apos lido e achado
conforme, as partes, a seguir, firmam o presente Contrato, em 4 (quatro) vias, de igual teor e

forma, para um so efeito, conforme dispde o artigo 60, da Lei n.° 8.666/93.
Rio de Janeiro, de de 2012.

Agéncia Nacional do Cinema - ANCINE

CONTRATANTE:
Manoel Rangel Neto
Diretor-Presidente
CONTRATADA: CONTRATADA
Representante
TESTEMUNHAS:
Nome/CPF:
Nome/CPF:
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